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Normas Internas de utilizacao das Viaturas

da Autarquia

Preambulo
No sentido de garantir uma maior eficacia na gestdao da frota automoével da Unido das
Freguesias de Sintra, torna-se necessario racionalizar a sua utilizacdo e otimizar os recursos, por
parte dos servicos, pretendendo-se prevenir os desperdicios e desvios na utilizacdo dos bens da

Unido das Freguesias.

Procede-se desta forma ao estabelecimento de regras, ao abrigo do Decreto-Lei n? 490/99, de
17 de Novembro, regime juridico aplicavel a permissao de conducgdo de viaturas dos organismos
e servicos do estado e das autarquias locais, por funciondrios e agentes que ndo possuam a
categoria de motorista, pretendendo-se, ainda, incluir neste objeto, os membros do Executivo

da Junta de Freguesia.

A Unido das freguesias de Sintra, no uso das suas competéncias, que Ihes estdo atribuidas pela
alinea h), do n2 1, da Lei 75/2013, de 12 de setembro, segunda parte, sendo que, in casu, estas

regras apenas tém eficacia interna.



\\ Ni_’

Junta de F
(Santa Maria e Sdo Miguel, Sdo Martinho e Sao Pedro de Penaferrim)

Artigo 12
Ambito da aplicagdo
A Norma de Utilizagdao de Viaturas e Cedéncia de Viaturas da Unidao das Freguesias de Sintra,
aplica-se a todas as viaturas propriedade da autarquia e as que, por locacao ou qualquer outro

titulo, se encontrem a guarda da freguesia, sendo esta responsdvel pela sua utilizacao.

Artigo 22
Classificacdao de veiculos
Quanto aos tipos funcionais, os veiculos classificam-se em:

a) Ciclomotores;
b) Ligeiros que se subdividem:

b)1) Passageiros

b)2) Mercadorias

b)3) Mistos

c) Pesados de passageiros.

Artigo 32
Capacidade de condugao
1. Estdo aptos a conducdo das viaturas que integram a frota automodvel da junta de
freguesia, todos os trabalhadores, desde que habilitados com licenca de conducao,
legalmente exigidas, ou outros agentes, incluindo membros do Orgdo Executivo, todos

designados por auto condutores, sendo, nesta situacdo, a autorizacdo é concedida,
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mediante proposta fundamentada do(a) Presidente de junta, de acordo com o Decreto —
Lei n2 490/99, de 17 de Novembro.

2. Aniciativa de proposta de auto conducdo cabe aos servicos ou ao interessado em causa
e sO pode verificar-se nas seguintes condigcdes:
a) S6 pode ser realizada por trabalhadores, agentes e membros do Orgdo Executivo que,
expressamente, o aceitem, devendo para o efeito declarar por escrito em impresso
proprio, anexo a este regulamento (anexo 1), que conhecem o regulamento e que
aceitam o regime de auto conducdo;
b) A auto conduc¢do s6 pode ser praticada por quem tiver sido previamente autorizado
para tal nos termos do nimero 1 do presente artigo.

3. A autorizagdo concedida pode ser retirada a qualquer momento, mediante deliberagao
do executivo da Junta.

4. As disposicOes do presente regulamento aplicam-se quer aos condutores motoristas,
guer aos auto condutores.

5. As viaturas afetas aos servicos externos e servicos analogos:
a) Poderdo circular aos fins-de-semana e feriados, desde que internamente estejam ao

servico da autarquia,

b) Noutros casos, deverdo as viaturas ser solicitadas previamente por escrito, ao Orgdo

Executivo, para sua avaliacdo e devida autorizac3o.

Artigo 42
Principios Gerais
A organizacdo e gestdo de meios de transporte da Unido das Freguesias obedecerd aos

seguintes principios:
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a) Racionalizagdo dos meios de transporte que constituem a frota automovel da Junta,
de acordo com as necessidades;

b) Eficiéncia na utilizacdo dos meios disponiveis;

c) Gestdo centralizada de forma a serem rentabilizadas as aquisi¢bes, manutencdes,

reparacoes e as utilizacdes pelos servicos, em representacdo da autarquia;

Artigo 52

Gestao

A coordenag¢dao das aquisicdes, manutencgdes, repara¢des e utilizagdes pelos servicos e em

representacdo da autarquia, cabe ao responsavel pela gestao da frota.

1.

2.

Artigo 62

Uso das viaturas da Junta
As viaturas da autarquia destinam-se a ser utilizadas em atividades préprias da freguesia,
ndo podendo ser utilizadas para fins particulares.
O Orgdo Executivo pode autorizar a utilizacdo das viaturas na prestacdo de servicos a
outras entidades ou organizacbes, desde que se verifiguem cumulativamente as
seguintes condi¢des:
a) Asua utilizagdo nao inviabiliza atividades da freguesia;
b) O fim da utilizacdo ndo seja contrario aos interesses e objetivos da autarquia;
c) A utilizacdo da viatura se insira em fins de solidariedade social;
d) A utilizacdo da viatura seja de reconhecido interesse publico ou da freguesia pelos

fins culturais, desportivos ou recreativos que envolve;
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e) A condugdo fique a cargo de um trabalhador motorista ou outro trabalhador da
autarquia, agente ou membro do Orgdo Executivo em auto conducéo;
3. A autorizacdo de utilizacdo de viaturas da autarquia referidas no nimero anterior sé
pode ser concedida caso a caso e sem carater obrigatério.
4. As viaturas s6 podem ser conduzidas por funciondrios, agentes da UFS ou membros do
Executivo, com estrito respeito pelas presentes normas e conforme expressa o artigo
seguinte, excetuando as situa¢des enunciadas no art.2 202

5. S6 poderdo circular as viaturas da autarquia que possuam os documentos legalmente

exigiveis.

Artigo 72
Encargos das Entidades ou Organizagoes utilizadoras

Caberd as Entidades ou organizacdes requerentes, o pagamento de 0.36€ ( trinta e seis

céntimos ) p/km percorrido no trajeto, acrescido de taxas e portagens, bem como

suportardo os encargos relativos as horas extraordindrias do motorista ou auto condutor,

sempre que o tempo de servigo exceda o previamente definido no horario de trabalho do
mesmo.

Os encargos com as horas extraordinarias dos motoristas ou auto condutores serdo
calculados em termos da legislacdo em vigor.

Todos os encargos referidos no numero 1, do presente artigo, serdo pagos até 30 dias a
contar da data da respetiva notificacao por parte da UFS, do montante devido.

A falta de pagamento no prazo indicado no numero anterior, implica o indeferimento de

posteriores pedidos de cedéncia de viaturas como motorista.
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5. Em situacdes excecionais e mediante deliberacdo em reunido de executivo, podera o

Orgdo Executivo, deliberar a Isengdo total ou parcial das despesas enumeradas no
nimero 1 do presente artigo, ou o seu enquadramento no Regulamento de Apoio aos

Associativismo, concedendo o apoio em “géneros”.

Artigo 8¢

Uso de veiculos ligeiros

Os veiculos ligeiros, definidos na alinea b) do artigo 22, tém as seguintes utilizagdes:

1.

Veiculos de atribuicdo organica — Viaturas automaéveis ligeiras de atribuicdo exclusiva as
unidades organicas, podendo ser reservados pontualmente para uso de outros servicos
ou entidades, desde que seja cumprido o estipulado no artigo anterior.

O uso das viaturas definidas no numero anterior é da responsabilidade dos varios
trabalhadores, agentes ou membros do Orgdo Executivo aos quais se encontrem afetas.
A atribuicdo das viaturas aos servicos, cabe ao Orgdo Executivo definir.

Veiculos de servicos eventuais — Constituem reserva da frota para uso indiscriminado dos

diversos servicos da freguesia e sdo atribuidos temporariamente a um servico que
mediante requisicdo escrita dirigida ao(a) Presidente da Junta e para o desempenho de
acOes concretas e pontuais, findas as quais, regressardao a situacdao de reserva nas
instalacGes da Junta.

O uso da viatura neste periodo é da responsabilidade de quem a requisitou.
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Artigo 92
Parqueamento de viaturas

1. Findo o servico, todos os veiculos recolherdo obrigatoriamente as instalacdes destinados
a esse fim.

2. As viaturas das marcas Opel Corsa e Volkswagen Transporter, dada a sua utilizacdo,
respetivamente ao abrigo do Protocolo existente com a ARS e a obrigatoriedade de
deslocagbes da viatura de frio, ao abrigo do POAPMC, poderao ficar aparcadas junto da
Delegacdo da Varzea.

3. As viaturas utilizadas pelos membros do Executivo, excetuam-se do parqueamento nas
instalacGes destinadas a esse fim, ndo devendo, no entanto, fora do hordrio de
funcionamento da Junta, de ficarem parqueadas na via publica.

4. SO em situacBes excecionais e devidamente fundamentadas se poderd proceder de

modo diverso, devendo para o efeito ser autorizada a situacdo pelo Orgdo Executivo.

Artigo 102
Responsabilidade dos condutores face ao Cédigo da Estrada

1. Os condutores das viaturas da autarquia deverao respeitar, rigorosamente, o Cédigo da
Estrada e demais legislacdes em vigor.

2. Os condutores dos veiculos da Unido das Freguesias de Sintra sdo responsaveis pelas
infracdes ao Cddigo da Estrada e demais legislacdo em vigor, cometidas no exercicio da
conducdo, nomeadamente pelo pagamento de coimas dai advindas.

3. Os condutores de veiculos da autarquia aos quais foram aplicadas sanc¢des inibitérias de

conducgdo, ou sujeitos a proibicdo médica de o fazer, deverdo de imediato, comunicar



]unta de Freguesna da Umao das FregueSIas de Sintra

(Santa Maria e Sdo Miguel, Sdo Martinho e Sao Pedro de Penaferrim)

esse fato ao gestor da frota, que comunicard posteriormente, por escrito ao Orgdo

Executivo.

Artigo 11¢

Responsabilidade dos condutores face ao veiculo da autarquia

Sem prejuizo do dever de supervisio por parte do Orgdo Executivo, todo o condutor é

responsavel pelo veiculo que Ihe esteja atribuido, competindo-lhe nomeadamente:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

Cumprir o disposto nas presentes Normas de Utilizacdo;

Zelar, em coordenagdo com o servico responsavel, pelo cumprimento dos planos de
revisdo e lubrificacdo;

Zelar pela boa conservacao do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e limpeza
interior sempre que necessario;

Verificar se o veiculo tem a documentacdo e acessérios necessarios para poder circular;
Participar, em documento préprio (anexo 2) e de imediato, ao servico responsdvel pela
gestdo da frota, qualquer dano, anomalia ou falta de componentes detetada;

Antes de iniciar a conducao, verificar os niveis de dleo, agua e pressao dos pneus;
Preencher e entregar o Boletim de Servico (anexo 2), conforme disposto no artigo 149;
Respeitar os itinerdrios autorizados.

Suspender a conduc¢do no caso de se verificar reducdo da sua capacidade, anomalia do

veiculo ou quaisquer outras condi¢des que o justifiquem.
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Artigo 122

Deveres do servigo responsavel pela gestao da frota automovel

Ao servico responsavel pela frota da autarquia, compete assegurar as seguintes obrigacdes

relativamente as viaturas:

a)

b)

d)

Zelar pelo seu perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranca e
limpeza;

Cumprimento de todas as obrigac¢des legais relativas aos veiculos em servico;

Verificar a existéncia de seguro cobrindo os riscos contra terceiros de todas as viaturas e
os riscos de passageiros transportados e, quando for determinado, os dos bens
transportados;

Verificar e manter em cada veiculo os documentos préprios bem como o Boletim de
Servigo;

Avaliar o nivel de utilizacdo das viaturas, conforme artigo 62 do presente regulamento.

Artigo 132
Boletim de Servico

Todos os motoristas e auto condutores das viaturas da frota da autarquia, inclusive dos
veiculos de servicos eventuais, deverdo, obrigatoriamente, preencher e entregar o
Boletim de Servico, em formuldrio fornecido pelos servicos da UFS (anexo 2), com os
seguintes dados:
Nome legivel do condutor;
Identificacdo de matricula e marca da viatura;
Hora de Utilizacdo da viatura;

Indicacdo de Km’s, no inicio e fim do servico;
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e) Indicagdo de abastecimento de combustivel, quando necessario.
2. Os Boletins de Servico, deverdao ser entregues ao coordenador de servigo e gestor de
frota, no final de cada més, que os visara e remeterd, mediante periodicidade trimestral

ao Orgdo Executivo.

Artigo 14¢
Abastecimento
Os veiculos da UFS serdo abastecidos, sempre que possivel, nas esta¢des de servico da empresa
com a qual a autarquia tem contrato, mediante a apresentacdo de um cartdo magnético,
devendo posteriormente ser entregue o comprovativo do abastecimento ao servigo responsavel

pela gestdo da frota.

Artigo 15¢
Procedimento em caso de avaria da viatura
Sem prejuizo do disposto no artigo seguinte, em caso de avaria de um veiculo da autarquia, ou
qgualquer ocorréncia, o condutor devera adotar o seguinte procedimento:

a) Prosseguir a marcha, caso a viatura se possa deslocar pelos seus préprios meios, sem
agravamento das condi¢Oes técnicas, em seguranca e em cumprimento do Cddigo da
Estrada, até ao local onde exista a possibilidade de ser parqueado, devendo em tal
situacdo, solicitar imediatamente auxilio ao servico responsavel pela gestao da frota;

b) O condutor ndo deverd abandonar o veiculo imobilizado até a sua remocao.
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Artigo 162

Procedimento em caso de acidente
Entende-se por acidente qualquer sinistro automével ou ocorréncia em que intervenha
um veiculo da autarquia, com ou sem contato fisico com outros bens ou utentes da via
publica, do qual resultem danos materiais ou corporais.
Em caso de acidente, o condutor ou auto condutor, deverda adotar o seguinte
procedimento:
Preenchimento no local do acidente da Declaragdo Amigavel de Acidente Automovel,
recolhendo todos os elementos necessarios dos intervenientes das viaturas e das
eventuais testemunhas, sendo que as viaturas ndo deverdo ser retiradas do local do
sinistro até a efetiva assinatura da referida declaracdo ou até a intervencdo das Forgas
de Seguranca, caso seja impossivel a composi¢cdo amigdvel do sinistro;
Preenchimento posterior de Auto de Ocorréncia (anexo3), a entregar juntamente com a
Declaracdo Amigavel de Acidente ou com a indicacdo do drgdo de da forca de seguranca
gue tomou conta da ocorréncia, no servico responsavel pela gestao da frota, para devido
encaminhamento;
Participar a ocorréncia do acidente ao gestor da frota, que deverd fazer o devido
encaminhamento ao Orgdo Executivo, com indicacio completa das circunstancias em
gue o mesmo se verificou;
O Orgdo Executivo, ordenard, sempre que entender por conveniente, a instauracdo de

inquérito, a efetuar por instrutor por si nomeado;
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e) O inquérito, caso se julgue por necessario, terd em vista o apuramento das
circunstancias do acidente, a extensdo dos danos, identificacdo e grau de
responsabilidade dos intervenientes.

3. O condutor deverd solicitar obrigatoriamente a intervencdao da autoridade policial
sempre que:

a) O condutor da outra viatura ndo queira preencher ou assinar a Declaracdao Amigdvel de

Acidente Automovel;

b) O condutor da outra viatura ndo apresente, no local e momento do acidente, os
documentos vdlidos e necessarios para identificacdo da viatura, da companhia de
seguros e do proprio condutor;

c) O condutor da outra viatura se coloque em fuga sem se identificar, devendo ser de
imediato anotada a sua matricula e outros dados que permitam a sua identificacdo, e
recolhidos os elementos de prova existentes no local, designadamente a
identificacao de testemunhas;

d) O condutor da outra viatura manifeste um comportamento perturbado, designadamente
estar sob o efeito de dlcool, estupefacientes ou qualquer outra substancia
psicotrépica;

e) Do acidente resultem danos corporais;

f) Do acidente resultem danos materiais graves ou muito graves.

4. Quando ocorra um acidente, o condutor deverd manter-se sempre junto a viatura,
guando esta se encontre imobilizada, até a chegada ao local de meio adequado para a
resolucdo da situacdo, desde que tenha condigdes fisicas para o efeito.

5. Os documentos mencionados no numero 2 deste artigo e quaisquer outros que venham

eventualmente a ser preenchidos, deverdo ser entregues, salvo impedimento grave em
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sentido contrario, pelo condutor, até ao dia util imediato a ocorréncia do acidente, ao

gestor de frota, que acionara o inerente seguro, através dos servigos respetivos.

Artigo 17¢
Participagao de furto

1. No caso de ocorrer o furto de uma viatura da autarquia ou de qualquer acessoério, deve o
seu condutor participar de imediato essa mesma ocorréncia ao servigo responsavel pela
gestdo da frota.

2. O condutor deve posteriormente confirmar por escrito através do Auto de Ocorréncia
(anexo 3), relatando o fato em que deve constar o dia, a hora, o local bem como a
identificacdo de possiveis testemunhas e outros dados que possam contribuir para o
esclarecimento da situacao.

3. Os servicos responsaveis pela gestdo da frota, deverdo:

a) Participar as autoridades policiais esse facto;

b) Proceder as necessdrias averiguacodes.

Artigo 182
Infragdes disciplinares
Sdo passiveis de constituir infracdo disciplinar, aplicavel aos trabalhadores da autarquia, os
seguintes atos ou omissoes:
a) A utilizacdo ndo autorizada das viaturas da autarquia ou em desconformidade com o
disposto no presente regulamento, designadamente a sua utilizacdo para fins
particulares;

b) A utilizacdo das viaturas por qualquer pessoa que nao o proprio condutor autorizado;
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c) A ndo participagdo de avaria ou outra ocorréncia nos prazos estipulados e em
consequéncia da qual advenham danos para a autarquia;

d) A retirada, ocultacdo ou qualquer outra acdo que impeca a visibilidade imediata dos
simbolos da Unido das Freguesias de Sintra;

e) A utilizacdo danosa da viatura da autarquia.

Artigo 19¢
Duvidas e Omissées
Todos o0s casos omissos e questdes relativas a interpretacdo das normas do presente
regulamento, serdo resolvidas por deliberacdo do Orgdo Executivo da Unido das Freguesias de

Sintra.

Artigo 202
Exclusao do ambito de aplicagao
Ficam excluidas do ambito de aplicacdo destas Normas de Utilizacdo, as situacées em que a
conducgdo das viaturas poderd ser realizada por um terceiro, que ndao seja nenhum dos atras
mencionados, em representacdo de associacées desportivas e culturais da freguesia, bem como
de outras entidades, publicas ou privadas, a realizar servicos no ambito da saude ou da
intervencado social, sendo que essa utilizacdo, a ocorrer, é, obrigatoriamente, atribuida por
deliberacdo do orgdo Executivo e precedida de contratualizacdo, reduzida a escrito,
independentemente de a disponibilizacdo da viatura vir a ser concedida ao abrigo do

Regulamento de Apoio ao Associativismo ou outro normativo legal.
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Artigo 21¢
Foro competente
Para dirimir judicialmente qualquer litigio decorrente do presente protocolo e uma vez esgotada
a busca de uma solucdo extrajudicial pelas partes, convenciona-se como foro competente o

Tribunal Judicial de Sintra.

Artigo 22¢
Entrada em vigor
As presentes normas de funcionamento entrardo em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao
em Reunido de Executivo, devendo ser dada a publicidade interna suficiente para que todos

delas tomem conhecimento.

O Presidente

(Paulo Parracho)

Aprovado em reunido de Executivo de 07 de dezembro de 2021
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Anexo 1

DECLARACAO

Eu abaixo-assinado ( NOME ) ..ocveriiceiei e et , funcionario/agente/membro
do executivo da Unido das Freguesias de Sintra, com a categoria/funcdo/pelouro de
...................... , declaro aceitar conduzir em regime de autoconducdo a(s) viatura(s) afeta ao

referido servico, conhecendo as Normas Internas de Utilizagdo das Viaturas da Autarquia.

SiNtra, .ooceeeveeeenenne de e, de...........
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Anexo 2
Boletim de Servico de Viatura (Mensal)
Data Nome do Servico Matricula e Hora de Km’s
do Condutor Realizado Marca da Partida / Hora Inicio/Fim Abastecimento
Servigo Viatura de Chegada servico Valor
OBS:

Anomalias:




Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
(Santa Maria e Sdo Miguel, Sdo Martinho e Sao Pedro de Penaferrim)

Anexo 3

AUTO DE OCORRENCIA

Identificacao do Condutor Data da Ocorréncia: / /

Matricula da viatura: S -

Descricdo da Ocorréncia

Testemunhas:

Documentos Anexos:

Assinatura do condutor:




