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INTRODUCAO

Mo exercicio de 2021 foi dado cumprimenta ao sistema contabilistico — SNC-AP — Siktema de Normalizagio

Contabilistica para as Administragbes Publicas — aprovado pelo Decreto-lel n® 192/2015, de 11 de
setembro, com a3 alteragdes introduzidas pelo Decrato-Lel n.® 8572016, de 21 de derembro,

Agsim, os modelos de demonstraghes financeiras e orcamentats apresentados foram elaborados tendo por
base este normativo, com as adaptagbes e melhorias intreduzidas pela Unileo - Unidade de implementagio
da Lei de Enguadramento Orcamental, constando, apenas; do presents documento, 03 mapas dévidamente
validados.

O presente relatdrio de gestdo, referente 3 31 de derembro de 2021, e que reflete a situacio econdmica e
financeira da Uniio das Freguesias de Sintra, fol preparado de acordo com of principios e normativos
contabilisticos previstos no SNC-AP, de forma a ser submetido 3 apreciagio do Orglo Executive & do Orglo
Deliperative, dando igualmente cumprimento ao disposto na alinea e), do n.2 1, do arigo 16.2 @ alinea b),
don? 1, do artigo 9.9, da Lei n.% 75,2013, de 22 de setembira,

A prestagio de contas, ndo cbstante a boa-fé que deve sustemtar 2 sua elaberacio, & um conjunto de
decumentos que procuram na experddncia vivida, demaonstrar a execucdo orgamental e financeira de um
cicha temparal, rormalmente colncidents com o ano civil,

Mo que respeits & sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obedidncia aos principios da
clarezs, exatidio e simplicidade, de forma & possibilitar & sua andlise tanto na vertente econdmica, como
na vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizacio dos meios afetos & persecugdo das atividades
desenvolvidas pela entidade & a eficicia na realizagio dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer

0 pesa que a vertente politica imprirme nesta analize, tendo sempre presente os superiores interesses da
populagio da Freguesia,

0 resultado da execucio orgamental evidencia um saldo da execuglo orcamental de 331 309,94€, incluindo
o salde transitado da gerdacla anterior (& data de 31/12/2020) de 427 604, 09€, e fol elaborada segundo as
normas estabelecidas pelo Decreto-Lei n® 192/2015, da 11 de setembro, com as alteragbes introduridas
pelo Decreto-Lel n # 8572016, de 21 de dezembro,

Relandrig O Gesclo S 1021
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Na vertente patrimonial, ¢ apresentado um Resultado Liquido negative de -124 313,07€, o Ativo apresenta
um total de 501 596,77€ e o Passio, um total de 106 319,934,

Mo periodo em referéncia, a execuclio da receita atingiu 95,42% da prevista, a despesa total executada no
periodo em andlise ascendau a 30,863,

Foi dado cumprimento 3 Lei n® 82012, de 21 de fevereiro, Lel dos Compromissos e dos Pagamentos em
Atraso (LCPA)), regulamentads pelo Decreto-bei n.2 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras
apliciveis a assungdo de compromissos & aos pagamentos em atraso das entidades piblicas, pelo que,
todes os compromissos da ano econdmico de 2021 foram assumidos tendo em consideragdo o montante
midximo de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realchr o montante dos compromissos assumidos e nSo pagos, eujo valor & de 35 776,24€, & de
retencies, cujo valor & de 2 971094, transitadela)s para a geréncia de 2001, respeita no seu fundamental a
despesas decorrentes de funcionamento e das retencfies das remuneractes de dezembro, entre outras,

Ho dmbito da implementacio do novo sistema contabilistico — SNC-AP - Sistema de Normalizacio
Contabilistica para as Adminstraghes Publicas — aprovada pelo Decreto-Lei nf 192/2015, de 11 de
setembro, corm as alteragBes introduridas pelo Decreto-Lel n.® 85/2016, dé 21 de dezembra, & de acorde
com as instrugBes definidas no Classificador Complementar (CC2), estio todas as autarquias locais
obrigadas a proceder & inventariagio de todos os seus bens, direltos & obrigacBes constituintes 4o seu
patrimdnio bem como & sua valorizag3o.

Destaca-se, no caso da identificacdo do universo patrimonial que constitul o athvo imobilizado da entidade,
& necessidade de conhecer a composicio, titularidade e caracteristicas que individualiam cada um dos
bens, devendo garantir-se a regularizagio juridica para 05 Bens sujeitos a registo.

Mo decorrer da agdo de inventdrio em 2021, foram identificados e reconciliados fisicamente 2307 bens
ativos, don.¥ 10001 ao n.® 300960,

05 documentos de prestagio de contas foram elaborados e obedecem a modelos unifarmes de acordo com
i Instrugdo n.¥ 1/2019 - PG, publicada no Didrio da Repdblica, 2.2 série — N.2 46 — & de margo de 2019,

Foerlairsy e G LR 0 2031
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{Santa Maria e Sao Miguel, S3o Martinho e 540 Pedro de Penaferrim)

RELATORIO DE ATIVIDADES

Mo decorrer do ano de 2021, em resultade do ato eleitoral de 26 de setembro, verificou-se a
substituicio da totalidade dos responsdveis da Unido das Freguesias de Sintra, razio pela qual
existem dois periodos de gestdo distintos, nomeadamente de 1 de janeiro a 21 de outubro e de 22
de outubro a 31 de dezembro de 2021

Messe sentido, o presente relatdno reporta-se aos dois periodos, devidamente identificados:

PERIODO DE 1 DE JANEIRO A 21 OUTUBRO
SERVICOS ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS

Recursos Humanas
Precedimentos Concursais iniciados em 2021

Procedimento concursal comum para constituicio de relacio juridica de
emprego publice por tempo indeterminado, na modalidade de contrato
de trabalho em fungies publicas, para ocupagio imediata de trés postos
de trabalhe para o desempenho das fungdes inerentes @ Concluido
categoriafcarreira de Assistente Operacional e dols postos de trabalho
para 0 desempenho das fungbes inerentes 3 categoria de Assistente

Técnico.

Procedimento concursal comum para constituicdo de relaglo juridica de

emprego publico a terma resolutive incerto, na modalidade de contrato Em fase de

de trabalho em fungdes piblicas, para ocupagio imediata de trés postes | conclusdo, 3 data de
de trabalho e desempenho das funcdes inerentes & categoria e carreira de 21/0ut
Assistente Operacional.

MMobilidades internas

[ Passaram 3 situacdo de mobilidade intercategorias em periodo experimental, dentro do mesmo
drgdo, Célia Cristina Gomes dos Santos, de Assistente Técnica para Coordenadora Técnica e
Antonio dos Santos Marques Gongalves, de Assistente Operacional para Encarregado Operacional.

Consolidou-5e a mobilidade interna intercarreiras da trabalhadora Débora Godinho, de Assistente
Operacional para Assistente Téconica

Plgina 9 de 228
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Junta de F'i'aguesia da Unido das Freguesias de Sintra
(Santa Maria e Sdo Migual, Sd0 Martinko & Séo Pedro de Penaferrim)

Viaturas
Ma seguéncia do aditamento ao Contrato Interadministrativo de colaboraclio, entre a Junta de
Freguesia, 2 Cimara Municipal de Sintra e os Servicos Municipalizados de Agua & Saneamento de
Sintra, a Autarquia ficou com mais fungBes, na drea da limpeza do espacgo piblico circundante dos
equipamentos de deposicio de residuos, sendo necessdrio o reforgo na capacidade de resposta,
pele que procedeu 3 aguisicBo de uma viatura ligeira de mercadorias (caixa aberta) para estes
servigos, através de processo de despesa por consulta prévia.

Gestdo de autocarrg
Cumprindo com as regras Impostas pele processo de desconfinamento gradual, a Unido das
Freguesias de Sintra retomou o funcionamento do autocarro de que & detentora, para os seus

projetes e atividades, assim come continuou a ced@-lo s diversas instituiges da Freguesia, no
ambite do Regulamento de Apoio ao Associativismo,

Assim, a Unilo das Freguesias apoiou diversas deslocagdes organizadas por associagBes culturais,
desportivas, recreativas e de solidariedade social, tendo sido estas cedéncias convertidas em apoio
em géneras, no dmbito do art.? 4 do citado regulamento, totalizando-se para cads associacdo os

seguintes montantes;

: MN2de Montante $o apaia
Institiicis
desbocares om géneros
Sporting Clube de Lourel 2 £ 308,35
Sport Unlda Sintrense F £311.94
Associacio de ltosos de Mansgue de Cima 1 €£319.24
Hackey Qub de Sintra 1 € 223,76

Pagina 10 g 228
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Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
{Santa Mana & 530 Miguel, Sao Martinho e Sdo Pedro de Penalerrimy)

Ainda no @mbito dos projetos definidos pela autarquia, foram efetuados os servicos de autacarro
que constam ne quadra infra;

Prajeto Datas
“Caminhar pela SaGde” - transporte dos partici pantes
de Sintra para Colares 11 dejulbs
Passeig Sénior a0 Paldcio de Qlslur 15 16 de julho
Passeba Mnlor a0 Peldcio de Monserrate 29 230 de julbe
02 de agosta

Conclul-se assim gue, durante o periodo referido anteriormente, o autocarro da junta percorreu
1.255 Km, contabilizando um total de 12 deslocacBes:

Deslocagdes am Desbpeaplos 304 | Desbocapbes aos | DeslocacBes aos -
dias de semana Sibados Domingos feriados i
5 1 5 1 12
GESTAO CORRENTE

Emissio de atestados e licenciamento de canideos
No periodo atrds referido 3 emissSo de atestados, foi de:

Atestados Licenciamento de Canldeas
Sede 459 a8
Delegagdo Vila 0 0
Dalegacio Varzea de Sintra 249 139
Delegacio 530 Pedro 538 148
TOTAL 1256 385

Pagina 11 de 228



Junta de Ff-éguasia da Unido das Freguéﬁﬁs"de Sintra
(Santa Maria & Sd0 Miguel, Sao Martinho & S3o Pedro de Penaferrim)

Cemitério N2 5c2 das Gracas em 530 Pedro de Penaferrim
Foi assegurado o normal funcionamento do cemitério, tendo-se registado neste periodo:

Descrigio TOTAL

Inumacdes:

=+ Gepulluras Tempordrias - 17 50

—+ Sepulturas Pergétusg — 33
Exumacies:

— Seputturas Tempordrias - B i

— Sepulturas Perpéfuss - &
Trasladagéo de ossada 2
2*Via ¢ averbamento de alvaras z
Averbamento de Alvards 1
Concessdo de ossdrios 1
Licengas da obras )
Colocagio de lapides g

Eleigoes presidenciais
Decorreram no méds de Janeiro as eleigdes presidenciais que movimentaram os servicos da junta
para a organiza¢do e preparagdo de todo o ato eleitoral que decorreu em dois tempos, tendo
ocorrido o voto antecipado em 17 de janeiro e a votagio em 24 de janeiro.
Foram preparados todos o5 procedimentos necessdrios para a realizacdo do ato eleitoral, tendo
sida, por motivos das regras impostas pl_:la DGS em fungio da pandemia do COVID 19, eriadas mais

duas mesas de voto adicionals, por forma a cumprir com o nimero de votantes mdximo por mesa,
perfazendo um total de 30 mesas de voto e 150 elementos.

EDUCACAQ

Pequenas reparagies nos J1 e EB1 e manutencio dos espagos envolventes
No curnprimento do estipulado no Decreto-Lel n.2 5772019, de 30 de abril, no dia 4 de marco de
2020, concretizou-se a transferéncia de competéncias do Municipio de Sintra para a UniSo das

Freguesias de Sintra, no que se refere as pequenas reparacfes nos Il e EB1 e ma nutencio dos

Pigina 12 & 228
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Junta de Freguesia da Unido l:Las Freguesm dE Sintra
{Santa Maria e 530 Miguel, Sdo Martinho e 53¢ Pedro de Penafernim)

espagos envolventes dos )l e EB1, efetivando-se a transferéncia dos recursos financeiros constantes
do quadro seguinte, resultante de uma apreciagdo que respeita os principios da eficdcia e eficiéncia

dos recursos.

Alinea f} manutengdo dos espagos envolventes

Alinea e) pequenas reparagdes nos JI e EBL dos Il & EBL

1932322 ¢ 1545025 €

A verba despendida no primeiro semestre do ano de 2021 para & manuten¢lo corretiva e
preventiva, compreendendo os espagos envolventes, nos Il e EBL foi a seguinte;

AE Verba despendida
Alfredo da Silva 2.113,72
0. Carhos | 13.02591
Monte da Lua 12.193.43
TOTAL 27.333.06

Contrato Interadministrativo Escolas 2.2 e 32 Ciclo Ensino Baslco
Mo @mbito da celebragho do Contrato Interadministrative n® 1012021, celebrado no dia 08 de
margo de 2021 com o Municipio de Sintra, refente @ comparticipagio financeira mixima a prestar,
durante a sua vigéncia é de 41.911,36 €, dividindo-se da seguinte forma:

Manutentdo e conservagdo das escolas do Manutengio e conservagio de espagos
22 e 32 ciclo envolventes das escolas do 22 e 32 ciclo
25.318,84¢€ 16.592,52€
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Junta de Fr;guesia da Unido das Freguesias de Sintra
(Santa Mana & 330 Miguel, S0 Martinho e Sao Pedro de Penaferrim)

A verba despendida no primeiro semestre do ano de 2021 para a manutengdo corretiva e

preventiva, compreendendo os espacos envolventes, nas Escolas 2.2 e 32 Ciclo Ensino Basico foi a
seguinte:

Verba
AE Excala ; dida
D. Carlos | EB D Carlos | 1.070,93
Moante da Lua EB O Femands Il 4.730,64
TOTAL 5.801,57
ACAD SOCIAL

Introducaa:

A atuagdo da Agdo Social da Junta de Freguesia da Unifio das Freguesias de Sintra sustenta-se na
atenuacdo efou resolucio dos problemas e necessidades dos individuos, grupos e comunidades,
identificados pelos préprios servigos, pelos individuos e/ou pela comunidade e instituicSes que nela
estdo fixadas.

O precesso de intervengdo social passa pelo estabelecimento de relagfes de confianca
estabelecidas de forma direta ou indireta com os individuos que devem ser participantes atives na
procura de soluges para a resolugdo da sua situaclo,

Concomitantemente, a intervenglo social estrutura-se também, em torno do desenvolvimento
social local, numa progressiva adequagdo das respostas soclals em torno das necessidades
identificadas na comunidade, numa articulacdo em permanéncia com os parceiros para a obtengio

€ criacdo de mecanismos mais coerentes e eficazes.

REDES DE PARCERIA NO TERRITORIO:

As redes de parceria no territdric s3o um importante instrumento para a mobilizagio dos parceiros
e realizagdo de trabalho em parceria, assim como para aprofundar a realidade da Freguesia.
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Junta de Fr-ague:sia da UniZo das Fregues'ié'.é de Sintra
(Santa Maria ¢ 530 Miguel, 530 Martinho e Sdo Pedro de Penaferrim)

O desenvolvimento de sinergias mais proximas entre as parceiros que desenvolvem o seu trabatho
na drea territorial da UniSo das Freguesias de Sintra, reforca uma atuagio mais concertada e em
rede perante as problematicas que atingem as familias, e como tal na prépria intervencdo social,

Mo periodo de 1 de janeiro a 17 de setembro de 2021, realizaram-se 13 reunides, sendo 7 com a

CPCI {Comissda de Protec3a de Criangas e Jovens — Alargada) e 6 com a CPCI {Comiss3o de Protecio
de Criangas & lovens - Grupos de Trabalho),

APDIO SOCIAL:

Os apotos soclais prestados por esta lunta de Freguesia, s3o atribuidos no dmbito da intervencoda
agdo social e encontram-se regulamentados pele Regulamento do Projeto AMES [Apoio alimentar,
Medicagio e Emergéncia Social) e tém como principal objetivo " {...) minorar ou suprir a situacdo de
caréncla socicecondmica dos Individuos ou agregados familiares; prevenir o agravamentoe da
situat3o de risco sacial em que estes se encontram e promover a sua inclus3o social® (artigo 4.2 do
Regulamento do Projeto AMES).

A atribuiclo dos apoios socials & precedida, obrigatoriamente, de atos técnicos, no contexto de
atendimento, acolhimento e abertura de processo social, com recolha e registo de Informacio, que

permitird a realizaco do diagndstico, visando a identificacdo da situagdo de vulnerabilidade em que
se encontra o individuo/ famlia,

Entre janeiro e setembro realizaram-se 99 (noventa e nove ) atendimentos sociais,

Aguando da realiza¢io do diagnostico social sdo Identificadas necessidades alimentares com
necessidade urgente de serem suprimidas, sendo entregue ao individuo ou agregado familiar um
kit de emergéncia, que permite estabilizar a situagio até & aprovagdo dos apolas sociais,

Nestes termos, foram entregues 31 (trinta e um) kits de emergéncia.

As situaches relacionadas com caréncia alimentar s3o avalladas para atribuicSo de apoio alimentar
atravds da Despensa, ou para apoio através do Programa Operacional de Apoio &s Pessoas Mais
Carenciadas (FOPAMC], caso exista vaga no Programa, enquadrando-se os restantes apoios no
disposto no Regulamente do Projeto AMES [Apdio alimentar, Medicaglo e Emerg@ncia Social).
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530 efetuadas aches de acompanhamento, que assentam em:

Junta de Fregue-si,a da LImﬁn das Freguesiaﬂ de Sintra

(Santa Maria e 530 Miguel, 530 Martinho & 530 Padro de Penafermim)

= Visttas domiclidrias;

- Prestacdo de informagdes diversas sobre como lidar com determinados assuntos efou problemnas:

- Inforrmar ¢ orientar sobre/para os recursos/estruturas existentes na comunidade;

- Concertar estratégias com outros profissionais de outros organismos;
- Apoiar 3o nivel da reclamagio e relvindicagdo de direitos.

POAPMC (Programa Operacional de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas):

Ho atual contexto que vivemos, o Instituto de Seguranca Social, 1P adotou diversas medidas

excecionais e tempordrias para responder 3 situacio de emergéneia social gue resulta dos efeitos

da crise pandémica nacional, 2 qual agravou a situagdo das pessoas mais carenciadas e aumentou o

numero de pessoas vuinerdvels e com privacio alimentar.

Mantém-se todos os critérios do Programa referentes a candidatura e elegibilidade dos

beneficidrios, cuja situagdo ¢ sempre verificada e autorizada pelo instituto da Seguranca Sodiai,

Ndmerc total de pesscas & apoiar de | Namero total de N devagas por | N’ de vagas par
Meses atordo mﬂ:ml:ﬂﬂduw uhghu;mm;n:liﬂu prmr FT:E’
jenein | ITE (138 + 100%0 | 204 (138 « 110°%) 248 i) 58
fevergira | 360 (130 + 100%) | 286 (130 = 110%) 285 4 1
marge | EE0 (130 + 1005 | 286 (130 + 110%) 288 4] ]
abril | 260 (130 + 100%) | 286 (130 + 110%) 286 0 ]
malo | 260 (130 + 100%] | 286 (130 + 11 280 o b
junho | 260{130 + 100%) | 286(130 + 110%) 286 d f
juiho | 260 (130 + 100%) | 286 {130 = 110%) 283 1] 3
| sgoslo | 260 (130 + 100%) | 286 (130 + 110%) 279 0 i
setembro | 260 (130 + 100%) | 288 {130 + 110%) are g 7
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Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
(Santa Maria e Sao Miguel, S30 Martinho e 540 Pedio de Penaferrim)

Face @ drea da Freguesia, e desde o inicio do programa, que nos tinhamos deparado com o
constrangimento de conseguir preencher as vagas na totalidade, |4 que o3 individuos e familias que
solicitam apoio ndo tém melos para se deslocarem ao polo de distribuicdo localizado na Virzea de
Sintra.

Com a aquisicdo da carrinha frigorifica, estes constrangimentos tém sido ultrapassados e desde
margo de 2020 que atingimos a totalidade do ndmero de beneficidrios previstos no Programa.
Encontravam-se assim, em setembro, a serem apotados através do POAPMC, 279 beneficidrios, num

total de 128 agregados familiares,

ATIVIDADES:
Sessdo sobre acessibilidades — 28 de abril: sess3o promovida pela Cdmara Municipat de Sintra, em

parceria com a UFS, destinada aos seniores da Freguesia, cujo objetive foi proceder ao
levantarmento de dados quanto aos obstaculos e barreiras existentes nos percursos realizados pelos
seniores no seu dia-a-dia, bem como identificar necessidades de equipamentos/outros no espago
publica.

Laco Azul, no ambito das comemoracdes do més de abril — Més da Prevengio dos Maus Tratos na
Inféncia & Juventude, a UFS participou no lago azul humano, realizado no Large do Paldcio da Vila,
na dia 30 de abril.

Mo imbito dos Passeios Séniores, efetuaram-se as seguintes deslocagdes:

- Visita ao Paldcio Nacional de Queluz, nos dias 15 e 16 de Julho, com almeco, na qual participaram
41 séniares;

- Visita ao Paldcio do Monserrate, nos dias 29 e 30 de julho € 02 de agosto, com almoco, no qual
participaram 58 séniores.
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Junta de Freguesia da Unifo das Fregt:eslas de Sintra
(Santa Maria e Sa0 Miguel, 50 Martinho € 530 Pedro de Penaferrim)

PROJETO DE APOIO PSICOLOGICO

Mo @mbito do Projeto de Apoio Psicoldgico, foram efetuados os seguintes atendimentos:

s N2 utembes em NE Contultas resbzadas
scompanhamento [vealiagho pafcclégicn @ scompanhamentas) |
Janairo - o |
Ferarairs B ]
Mango 12 =0
ard 11 42
Aiain 11 al
Junha i1 4
Jutha 13 48
hpeats L
Setembes 13 3
Total 427

CULTURA E RECREIO, DESPORTO E JUVENTUDE

Mo ambito do Projeto “Caminhar pela Sadde”, deu-se inicio & realizac3o de diversas caminhadas
pela Serra de Sintra que, para além de pretenderem promover a salde e bem-estar da populagio
da freguesia, através do incentivo a0 exercicio fisico, pretendem também ser soliddrias, tendo como
objetivo a angariagio de alimentos para o Projeto * Agui hd Gato®, com o intulto de alimentar as
coldnias de gatos existentes na nossa freguesia. A Junta de Freguesia assegurou o acompanhamento
das caminhadas com monitores habilitados para o efeite e ofereceu uma mochila com dgua e um

pack de frutas frescas e secas a todos 0s participantes.

Mo @mbite do apoio ao Desporto, foi atribulde um apoio financeire, no montante de 500,00 €, ao
Gindsio Clube Portugués, a titulo de apoio & participagdo do atleta da freguesia Nuno Rafael Ferrelra
Santoy, ne Campeonato do Mundo de Gindstica Acrobitica, em Genebra, Suica.

Mo dmbito do apoio a athidades Culturais e Recreativas, foi atribuide um apolo financeira no
montante de 3.000,00 € a Associagdo Portuguesa dos Amigos do Cio 530 Bemnardo, para apoio a
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Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
{Santa Mara & 5&0 Migued, 550 Martinho e S30 Padro de Penaterrim)

KXV Exposicdo Monografica do Cio 530 Bernardo, tendo sido para o efeito, cedido o espago no
Parque Intergeracional da Portels, na Praga D Afonsa VY, o apoio na limpeza dos WC's e dos espagos

envolventes e a oferta de um trofeu com o nome da UniBo das Freguesias de Sintra.

Mo @mbito do apoio 4 Cultura, foi atribuido um apolo financeiro ao Rotary Club de Sintra, no

montante de 5.000,00 €, para apeio a atribuicio de 10 Bolsas de Estudos a Jovens Estudantes da
Unido das Freguesias de Sintra.

APQIO AD ASSOCIATIVISMO

Mo 3mbito do Apolo ao Associativismo e nos termos constantes no seu regulamenta, foram
efetuados 4 [quatro) contratos de cedéncia tempordria de tendas telescopicas desta frepuesia,

ENTIDADES RELIGIOSAS

Mo dambito do apoio a5 entidades religiosas, foi atribuido um apoio financeiro no Mmontante de

1.000,00 € & Fibrica da lgreja Paroguial de 530 Martinho, para apolo & construglo da lgreia da
Varzea de Sintra.

AMBIENTE E BEM ESTAR ANIMAL

Apoio aos animais abandonados

Mo dmbite do Protocelo de Colaboracdo entre a Junta de Freguesia e a Associacio Animais de Rua,
para implementacio do Programa CED - Capturar-Esterilizar-Devolver na Freguesia, a Assoclagio
neste periodo, identificou 22 colénias de gatos errantes, em ndmero de 94 animals.

Alnda neste dmbite, foram instalados 3 abrigos para gatos abandonados, nas localidades da Portela
de Sintra, Beloura e Nafarros [Zibreira)

Mo 3mbito do 2poio a2 assoclages de recolha e protecio animal, a Junta de Freguesia procedeu A

agquisicao de ragdo e material de higiene e impeza, para atribuigdo 4 APCA - Associagdo de Proteglo
de Cles Abandonados, configurando um apoio em géneros no montante de 1.000,00€.
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Junta de Ffécguesia da Unido das Fregue.s'fa;fi- de Sintra
(Santa Maria e S30 Miguel, Sao Martinho e S30 Pedro de Penaferrim)

ESPACO PUBLICO
Gestio & conservacio de Zonas Verdes @ Espacos Ajardinados
Foi assegurada a manutengdo dos espagos verdes, no dmbito do estipulade no Decreto-Lel n.2
57/2019, de 30 de abril e por transferéncia de competéncias do Municipio de Sintra para a Unidio
das Freguesias de Sintra no passado dia 4 de margo de 2020.

Continua assim a ser assegurada a manutencdo dos espagos verdes, objeto do Acordo de

Transferéncia de Recursos, numa drea de 144. 747,17 m?, da seguinte forma:

Aguisicio de Servicos 124.157,30m?

Administragdo Direta 7.569,21 m’
Protocole CECD 13.020,66 m?

Ainda no mbito da manutengdo de espagos ajardinados foi efetuada uma intervenglo no sistema
de Rega da Rotunda do Atleta, na Abrunheira.

Protocolo de Delegagio de Competéncias

O Protocols de Delegagdo de Competéncias para a "Gestdo e Conservagio de Espagos Pdblices”,
celebrado com o Municipio de Sintra, visa a realizagio de atividades nas seguintes dreas;
= Conservacio e Manutencio de Vias:

= Gestdo, Conservacio e Manutengio de Espacos de Jogos e Recreio;
—  Gestdo, Conservacio @ Manutengdo de Recintos Desportivos:

Conservacdo e Manutencio de Vias
Assegurdu-se a manutencio de passeios nas varias localidades da freguesia, assim como a reposicio

de elementos de pratecdo designadamente de balizadores metdlicos, de pedra ou betdo, de guardas
de proteclo e lancis

Mo ambito dos servigos de limpeza e desmatacio de bermas e valetas no espago pablica, foram

efetuadas as desmatacBes em todas as localidades inseridas na drea da Freguesia.

Piging 20 de 23



Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
(Santa Maria & 540 Miguel, 580 Martinho e 5S40 Pedro de Penaferrim)

Gestdo, Conserva¢ao e ManutengSo de Espagos de logos @ Recreio e de Recintos Desportivos

Descobertos

No dmbito da Gestdo, Conservagio e Manutengio de Espacos de Jogos e Recreio & de Recintos

Despartivos Descobertos, foi assegurada a vistoria e limpeza semanal destes recintos, bem como a

respetiva manutengdo preventiva,

Neste ambito, fol reparada a vedacSo e os portBes do Recinto Desportivo das Sesmarias, na

Abrunheira e ainda a porta € o baloigo no Espago de Jogo e Recreio Amilia Rodrigues, em Lourel,

através da contratagdo de servigos de serralheiro.

Mo Smbito da manutengdo corretiva dos Espagos de Joge e Recrelo, ficou conclulda uma empreltada

com intervencdo nos seguintes espagos:

—+  Parque Infantil do Linhd

— Parque Infantil de Manique

—+  Pargque infantil do fardim do Formo - Abrunhelra

—  Parque Infantil da Praceta Amdlia Rodrigues - Lourel

1

Pargue Infantil da Ribeira

l

Parqgue Infantil das Chesmas da Varzea
=+ Parque Infantil de Morelinho
—+ Pargue [nfantil da Portela de Sintra

Meste dmbito, fol ainda intervenclonade o mure do Espago de Jogo e Recrelo do Jardim da Bico, na
Vila, atraves da concegdo de um mural artistico com imagens llustrativas e educativas da fauna e

flora da Serra de Sintra, por forma a criar interag3o entre as criangas e o espaco envolvente de forma
divertida e diddtica.

Padgina 21 de 378



54 |

Junta de ﬁegufsia da Unido das Fregueél'éél de Sintra
(Sarta Maria & Sa0 Maguel, S&0 Martinho e S8o Pedro de Penaferrim)

Limpiza Plblica ¢ Recolha de Residuos

Foi assegurade o cumprimento do Contrato Interadministrativo de Colaboragdo n® 447/2018,
celebrado entre o Municipio de Sintra, os Servigos Municipalizados de Sintra ¢ a Unido das
Freguesias de Sintra.

Mo decorrer do periodo atrds referido, foram recolhidas as seguintes guantidades de residuns:

Més Monstros (kg) Verdes (Kg) Total (Kg)
Janeirg 25 680 2 690 28350
Fevereiro 33 160 3 590 36750
Margo 52 a0 4 Tal 57 500
Abril 42 800 720 43 520
Maio S0 380 0 50 380
lunho 32 460 2 280 34 740
Julho 47 540 o 47 540
Agosto 43 2B0 0 43 B30
Setembro 26 060 220 26 280
TOTAL 354 6BO 14 260 368 940

Mamn de chaf; f

Mo dmbito da competéncia prevista na alinea cc) nd n®? 1 do art? 16% da Lei 75/2013 de 12 de

setembro, relativa & conservagio e reparagdo de chafarizes e fontandrios pdblicos, foram efetuadas
intervencies nos seguintes eguipamentos:

=4 Chafariz na Rua de Vale Flores, em Vale Flores;

=3 Chafariz na Avenida Raul Solnadao, em Vale Flores:

~» Chafariz na Rua Tude de Sousa, em S50 Pedro;

-3 Chafariz da Fonte do Formo, na Rua Dr. Lelio de Oliveira, em 530 Pedro;
-+ ChafarizfLavadouro do Caminho dos Castanheiros, na Vila,
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Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
(Santa Maria 8 S0 Migued, Sdo Martinho e Sao Pedro de Penaferrim)
Acdes diversas

Mo dmbito da manutengdo de espaco pdblico foram concretizadas, nas localidades da dres
geogrifica da Freguesla, diversas intervengdes no dmbito da requalificacio do equipamento urbano
(pérgulas, mesas, bancos e redes de cobertural.

Reforcaram-se alguns espagos, com dispensadores de sacos para recolha de dejetos caninos.
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Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
(Santa Maria & Sao Miguel, S&o Martinho e 540 Pedro de Penaterrim)
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PERIODO DE 22 DE OUTUBRO A 31 DE DEZEMBRO

O presente relatdrio retrata a atividade da Junta de Freguesia num periodo de aproximadamente

dois meses, pericda de tempo que medeia entre a instalacdo dos novos drgdos autdrguices e o final
do ano civil.

Comao tal, grande parte da nossa atividade centrou-se no primeiro contacto com os dossids, com a
organica administrativa & operacional da Junta de Freguesia & com a necessidade de implementar

diversas alteracfies na estrutura organizativa e nos procedimentos até aqui seguidos, de modo a

aumentar a taxa de eficicia de todo o servico prestado.

Apesar da forma exemplar como foi assegurada a passagem de testemunho pelo anterior Executivo,
nestas primeiras sete semanas houve necessidade de responder (com agdo imediata) a um conjunto

de questdes gue haviam ficado pendentes, algumas das quais hd longos meses.

Agul, salienta-se a preocupacdo maior na reposigio de direitos e regalias junto dos trabalhadores
da autarquia, dando-lhes possibilidade de um complemento aos magros saldrios que auferem e
um reforgo das condigBes de prestaglo do seu trabalhe; nomeadamente ao nivel do pagamenta
da Supiemento de Penosidade e Insalubridade (art® 242 da Lei 75-B/2020, de 31 de dezembro) e
alteraco de posicionamento remunératdrio de 7 (sete) trabalhadores da Unido das Freguesias de

Sintra, nos termos do n® 7 do art.? 1562 da Lei n.? 35/2014 de 20 de Junho, com a respetiva
retroatividade.

Cutras guestdes pendentes resultam do adiamenta de intervencdes de fundo em jardins, parques
infantis e outros espagos pdblicos, levando mesmo a0 enceérramento tempardrio do parque infantil

de Nafarros por evidente falta de condigBes de seguranga para as criangas potenciais utilizadoras
do espago.
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(Santa Maria & S&o Miguel, S&0 Martinho e Sdo Pedro de Penaferrdm)

Também ao nivel das escolas bdsicas depardmo-nos com o estade de degradacio da maioria dos

seus parques infantis, sendo que a sua reconvers3o obriga a encargos financeiros de grande monta,
Infelizmente ndo acautelados no Acordo de Transferéncla de Recursos, celebrado entre esta Junita

de Freguesia @ a Cdmara Municipal de Sintra em 4 de margo de 2020.

Assim, no decorrer do periodo atris referido, esta Junta de Freguesia assegurou o seu

funcionamento, no dmbito das suas competéncias, conforme abaixo se descreve,

GESTAO CORRENTE

Recursos Humanos

= Conclusio do procedimento concursal para a celebragSo de contrato de trabalho em fungdes

@

piklicas, a termo resolutive incerto, para a contratagdo de trés assistentes operacionais;
Reposicdo do Hordrio de Trabalho dos Assistentes Opéracionais, a partir de 1 de novembro

de 2021, em conformidade com o hordrio em pré-pandemia, ou seja: das 8:00 35 12:00 e das
13:00 s 16:00 horas:

= Atribuigdo de Suplemento de penosidade e insalubridade (art? 249 da Lei 75-8/2020, de 31

de dezembro), em conformidade com Parecer Técnico dos Servigos de Sadde e Seguranca
no Trabatha, ags trabathadores da recolha de residuos, devende o nivel de insalubridade e
penosidade ser qualificado como de “médio”, sendo este no montante de € 4,09, (cfr. N2 1
do artigo 242 da Lef n® 75-B/2020, de 31 de dezembro) e aos coveiros, devendo o nivel de
Insalubridade e penosidade ser gualificado coma de “alta”, sendo este no montante de €
4,99, salvo se resultar valor superior da aplicagdo do disposto no n.® 2 do artigo 24.2 da Lei
n.2 75-8/2020, de 31 de dezembro,

Mo més de novembro 2021, 3 (trés] Assistentes Operacionais, adstritos i recolha de residuos
& 3 [trés} Assistentes Operacionais adstritos ao Cemitério N2 Sra, das Gracas, receberam o
referido suplemento, retroagindo a 1 de janeiro de 2021, com um cimputo financeira de
231709 €.

SIADAP - Avaliaglo dos trabalhadores da Unido das Freguesias de Sintra, referente ao cicla
bienal de 2019/2020, pelo vulgarmente designado "Arrastamento de nota®, mecanismo
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Junta -:’[e Freguesla da Unido das Freguaslas de Sintra
(Santa Maria e Sao Miguel, S80 Martinho & S30 Pedro de Penaferrim)

previsto no n.® & do artigo 42.2 da Lei n.2 56-B/2007, de 28 de dezembro, na sua redacio
atual, referente & ditima avaliagho (cicio bienal de 2017/2018), dado ndo existirem quaisquer
contributos escritos por parte do anterior avaliador,

Para os trabalhadores que integram o mapa de pessoal da Unifio das Freguesias de Sintra,
admitidos no decorrer do ciclo bienal de 2019/2020 ¢ para as quais ndo foram definidos
guaisquer pardmetros de avaliagBo, houve lugar & utilizagdo do mecanismo previsto do
artigo 43.% da Lei n.2 66-6/2007, de 28 de dezembro, na sua redacio atual, vulgarmente
designado por *Ponderacio curricular”;

SIADAP - Alteragdo de posicionamento remuneratdrio de 7 (sete) trabalhadores da Unifio
das Freguesias de Sintra, nos termos don? 7 do art.® 1567 da Lei n.? 35/2014 de 20 de Junha,
Com @ seguinte retroatividade: 3 (trés) trabalhadores desde 01/2019, 3 (trés) trabalhadores
desde 01/2021 e 1 {um] trabalhador de 01/01/2021 a 07/04/2021, refletindo um cdmputo
financeiro de 12.629,32 €,

SIADAP - Constituicdo da Comissdo Paritdria @ Comissdo de Avaliago, assim como aplicac3o
na integra do SIADAP, para o clclo de avaliacdo 2021/2022, a todos aos trabalhadaores do
mapa de pessoal da Unido das Freguesias de Sintra, devendo ainda ser definidos objetivos e
competéncias, dada a auséncia da fixacio de objetivos por parte do executivo anterior:

Mo dmbito do Plano de contingéncia COVID-19 na UniSo das Freguesias de Sintra, foram
adotadas diversas medidas, entre as quals, a recomendacio de testagem semanal dos
trabalhadores, através da realizagdo de testes rdpidos ou autotestes a fornecer pela

autarquia.

Contratacdo Pablica

Por forma a garantir o normal funcienamento da autarquia, no periodo atrds referido deram-se

inicio ags procedimentos de contratagdo pablica, para o ano de 2022, em namera de:

Procedimento Concluidos
Ajuste Direto Regime Geral 8
Consulta Privia )
Conourya Pablico 1
TOTAL 17

Pibiginaa 26 do 229



Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
(Santa Maria & 540 Miguel, S30 Martinho e Sdo Pedro de Penaferrion)

Instalagio dos servigos

=

(3]

Foram criadas condi¢des para o regresso do Setor da Contabilidade, Tesouraria o
Contrata¢do Pablica a Sede da Autarquia, com a eriaglio de 3 postas de trabalho dotados de
iluminagdo natural, rencvada instalacdo elétrica e adequada rede informatica:

Fol efetuada uma regrganizagdo do espace na Sede, permitinde 2 instalagio de dois postos
de trabalho para o Vogais da Junta dotado de uma mesa de trabalng/reunides, assim como
foi criade um espaco individualizado com divisdrias, para os atendimentos da Intervenclio
Social, quer pela Assistente Social, quer pela Psicdloga.

Os vidros exteriores da Sede foram personalizades com imagem e fettering atualizado;

Ma Delegacdo de 5. Pedro, fol adaptada uma sala de trabalho para a Assembleia de Freguesia,
dotada de equipamento de Informatica;

Fol reaberto o Posto de Atendimento ac Plblico da Delegagio da Vila, com o seguinte
hordrio: 325 e 5%as feiras, das 9H as 12:30H;

A Delegacdo da UFS na Varzea de Sintra fol alvo de uma intervencio ao nivel da iluminacio
e instalacdo elétrica, com reposicio de toda a Huminagio exterior recorrendo a ldmpadas
LED, mais econdmicas e amigas do Ambiente. Esta intervencdo visou, igualmente, um

reforgo das condigdes de seguranga em redor do edificio.

Modernizagio Administrativa

Neste dmbito foram adotados métodos de gestdo orientados para uma maier otimizacio e

eficiéncia dos meios disponiveis, tendo-se Iniciado a reestruturacdo de alguns procedimentos

administrativos internos, na drea dos recurses humanos e da contratagio pablics, com a adoco de

formularios de suporte e a definiclo de circuitos dos MEsmos.

Gestdo qe autacanro

Durante o periodo de 22 de outubro a 15 de dezembro de 2021, 2 Unido das Freguesias de Sintra

manteve em funcionamento o autocarmo de que é detentora, para 05 seus projetos e atividades,

assim como continuou a cedd-lo 3s diversas instituighes da Freguesia, no dmbito do Regulamento
de Apoio a0 Associativismo,
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Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
{Santa Maria e Sao Miguel, 530 Martinho & 530 Pedro de Penafesrim)

Mo dmbito do Regulamento do Programa de Apoie ao Associativisma, a UniGo das Freguesias apoiou
diversas deslocagdes organizadas por associacBes culturais, desportivas, recreativas e de
solidariedade social, tendo sido estas cedéncias convertidas em apolo em géneras, no §mbito do
art.? 4 do citado regulamento, totalizando-se para cada associaclo os seguintes montantes:

NE de Montante do apoio
Instituigio
dieslocaghiey em géneros

Spart Unido Sintrense 4 iL736,15
Hackey Club de Siatra 1 123,13
Unifo Despartiva g Culteral de Nafarros i £ 259,68
APRE| Aposentados Penslanistas ¢ Apo dos

- 1 269,74
[haiden de Sntra)
Cenfre de Cultura e Despoeto Sintrense 1 €£317,95
Sporting Clule de Lowrel 1 £129.7%

Conclui-s assim que, durante o periodo referido anteriormente, o autocarro da junta percorreu
1.729 K, cormtabilizando urm total de 9 desiocactes.:

Emissdo de atestados e licenciamento de canideos
Mo periodo atras referido foram emitidos:

Atestados Licenciamento de Canideos |
Sede 158 18
Delegagiio YVila 13 a
Delepagdo Virres de Sintra 50 7
Delegagio Sia Pedro 151 2
TOTAL £ L)
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Cemitério N? Sr? das Gragas em 530 Pedro de Penaferrim

Foi assegurado o normal funcionamento do cemitério, tendo-se registado neste periodo:

Descricia TOTAL

Inusmizgtes:

= Sepulturas Tempardrias - 9 24

= - Sepufturas Perpéuas - 15
Exumagdes:

=¥ Sepuituras Temporareas - 5 13

—  Sppulteras Perpétias - B
Trasladacia de casada 2
283 e averbaments de alvards 1
fovaripamento de Alvaras 1
Colocacia de tipides i

Feira Quinzenal de S. Pedro

Por forma a promaver as atividades econdmicas da Feira Quinzenal de 5. Pedro, no domingo, dia 12
de dezembro, realizou-se uma atlvidade de rua, designada "Duendes as compras na Feira de 530
Pedro®, que incluiu uma animagio natalicia e oferta de brindes para as criangas.

Antes disso, & no dmbito do Festival Periferias, teve lugar 3 14 de novembro uma animagio no
espago da Feira, com "robertos e marionetas” de Rul Sousa, atraindo dezenas de novos visitantes
aquele espago.

Como forma de compensar os feirantes pelo periodo de tempo em que, devido & pandemia,
estiveram privados da sua atividade, a Junta de Freguesia decidiu prolongar até ao final de
Dezemiro a isengdo de cobranca das taxas dos terrados. Esta medida pretendeu ainda evitara saida
de vendedores para outras feiras mals atrativas e conseguiu ainda atrair mais dols ramos de negécio

até agora inexistentes no mercado: venda de castanhas e venda/exposicio de pecas de artesanato
com flores naturais.
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EDUCACAD

s Fol retomado o projeto de Terapia Assistida com Cles para as criancas e jovens com
necessidades educativas especiais do Agrupamento de Escolas D. Carlos |, interrompide desde o
final do anterior ano letivo, contratando-se servigos 3 Associacio No Stress Dog's Team, até ao fim
do ana de 2021,

Como forma de compensar o tempo perdido e @ auséncia desta impaortante terapia durante os
meses de setembro e outubro, decidiu este Executivo dobrar o nimero de sessdes semanalmente
ministradas naquela escola.

+ Mo dmbito da Quadra Matalicia, foram adquiridas lembrangas para oferta 8s criancas das EB1
e Jl da freguesia, em ndmero de 1115 e 535, respetivamente. Esta oferta de lembrangas substituiu
a5 tradickonals atuaches ou animagdes culturais feitas nas diferentes escolas, tendo em conta o
momento pandémico que atravessamaos.

= A Junta de Freguesia marcou ainda presenca em diversas reunides de Conselhos Eco Escolas
& visitou equipamentos escolares para avaliagdo e conphecimenta de projetes educativos em cursa,

contaclo com nowos projetos € avaliacao da necessidade de obras no Parque Escolar.

Pequenas reparagdes @ manutencio dos espagos envolventes nos estabelecimentos de
educagio pré-escolar e do primeiro ciclo do ensino bisico

Mo dmbito do Acordo de Transferéncia de Recursos, celebrado entre o Municipio de Sintra e a Uniio
das Freguesias de Sintra, no que se refere @ realzacio de peguenas reparagdes nos
estabelecimentos de educagdo pré-escolar e do primeiro ciclo do ensing basico, fol definida uma
tramitagdo tendo em vista & olimizacio dos recursos, introduzindo o modo de supervisiio do Vogal
do Pelouro, a readaptagio da Folha de Obra, os fornecimentos de material necessério.

Mo periodo de 22 de outubro a 15 de dezembro, foram efetuadas as seguintes intervengdes, com
recurso a administracdo direta ou aquisicdo de servigos especiafizados, quando, pela sua
especificidade no puderarm ser executados por pessoal nao habilitado:
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AE Escala Valor Eseola
Escoda EBL/N D. Carkos | BS0.56 €
Escoia EBL/ do Lourel 30125 ¢ |
AE D Carlos | EB1/)1 da Varzea de Sintra 707,36 €
Tatal [AE D. Carlos 1): 165917 ¢
Escola Bdsica Portela de Sintra 4056 €
Exoola Bdsica S0 Padra 1378 ¢
Escolas Basses Sirira B172EC
AE Mante da Lug Escola Basica Linhd 127580¢€
Escola Bdsica Ranholas 251,13 €
Total {AE Monte da Lua): 236355 £
Escola Basica Abrunheira GO00,13 4

B

AE Bifeedn da Sihea Escola Basica Manlgue de {ima 36000 €
Total (AE Alfreda da SEva): 969,13 €
TOTAL 4.091 85 §

Mo que se refere 3 manutencio dos espagos envolventes, foram efetuadas as seguintes

intervenches:
AE Esecla Valgr Eseola
Escola EBL/I do Loured 135,30 €
 Jardim de Infancia de Ral 110,70 €
AE 0. Carlas |

E®L/11 da Wirzea de Sintra 135,304
Total (AE D. Carlos 1): 3L €
Escola Basica Abrunheira 39,00
AE Alfredo da Silva | Escola Bdsica Manigue de Gma 137.25¢
Total [AE Alfredo da Sliva): 43623 €
Escoln Bisica Portela de Sintra 456,17 €
Excola Biislca S30 Pedro GT.ES
Escole Bdsica Linkd 116,85 €

AE Momte da Lisa
Eicola Bisica Galamares 153,75 €
Excola Bdsica Ranhodas 73,80€
Total (A€ Monte da Lua): grgaic
TOTAL 175575 €
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Pequenas reparagdes e manutengdo dos espagos envolventes
das Escolas do 2.# e 3* Ciclo do Ensino Bisico
O Contrato Interadministrative n® 101/2021, conheceu o seu termo no términus do mandato da
anterior, celebrando-se nove contrato no decurso de 2022, No entanto, por forma a nio deixar de

dar resposta a algumas necessidades urgentes e inadidveis, procederam-se As seguintes

Intervengdes:
AE Ezcola valor Escola
AE D Carfos | Ezcola EB 2,3 0. Carips | 176,20 €
TOTAL 176,20 €

No gue se refere 3 manutencdo dos espagos envolventes, foram efetuadas as seguintes

intervencdes:

BE Estala Valaor Escola
AE D, Carles | Escala BB 2,3 0 Carlos | 400106 €
AE Monte da Lua Escola EB 2,30, Fermnando i 4,694,356
TOTAL 9.005,42 €

Foi assegurado o fornecimento do material de limpeza e expediente, através da atribuicio de um

subsidio, exclusivamente destinado a esse fim, pelos montantes constantes no quadro infra;

AGRUPAMENTO ESCOLAS E J. INFANCIA TOTAL TOTAL P/ Agrupamento

HRAL 334,50
ESCOLA ERBE LOUREL 117250
Ji LOLREL 493,50

AGRUPAMENTO DE !

ESCOLAS D, CARLOS | | CoCOLA EB1 D. CARLOS | L3t T
JED.CARLOS | 318,50
ESCOLA D VARZEA 131250
Ji A WARZEA 472,50
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AGRLUPAMENTD ESCOLAS E L INFANCIA TOTAL TOTAL P Agrupamento
ESCOLA EA 1 PORTELA 1 00E,00
J PORTELS 315,00
ESCOLA DA VILA 254,00
DA LA 254,00
ESCOLA DE
AGRUPAMENTD DE i el e
5 MONTE DA 1 OF GALAMARES 16100 5 288,50
: LA ESCOLA DE 5. PEDROD BO500
il DE §. FEDROD 17500
ESCOLA DO UKHO 1 029,00
11 DO LINHO #7350
ESCOLA DE RANHOLAS R0
IV DE RAMHCILAS 175.00
ESCOLA DA ABRUNHEIRA EFZ,00
m‘ ""'m'“"m“ ":A i OA ABRUNHEIRA 350,00 535,50
<itm ESCOLA DE MANIQUE 553,50
11 DE MANIGUE 350,00
TOTAL 12 456,50

Mo periodo de causa, deu-se continuidade aos apoios que vinham sendo prestados, ao abrigo do

Regulamento em vigor.

INTERVENCAO SOCIAL

1. REDES DE PARCERIA NO TERRITORIO:

Realizaram-se trés reunides da Comissdo de Proteclio de Criangas e Jovens de Sintra Ocidental, na
modalidade alargads, que se encontravam agendadas com periodicidade mensal, as de outubro e

novembro de forma presencial e a de dezembro com recurso a videochamada na plataforma zoom,

Mo periodo de Outubro a Dezembro, foram apoladas 98 familias num universo de 220 pessoas,

sendo 36 criancas de pouca idade e bebés.

Foram efetuados atendimentos sociais e visitas domicilidrias que se reflete:
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Meses e mﬁ*ﬂﬁ_
Dutubeo & 1
Movembro 11 1
Daxembra . 2
TOTAL 17 4

Dado a existéncia de vagas no POAPMC, transitaram 3 (trés) familas da "Nossa Despensa”, para
eske programa.

2. APODIOSOCHAL:

Os apelos sociais prestados por esta Junta de Freguesia, s3o atribuidas no dmbite da intervenclio
social @ encontram-se regulamentados pelo Regulamento do Projete AMES (apoio alimentar,
Medicagio & Emergéncia Social) & tém coma principal ohjetivo " {...] minorar ou suprir a situacde de
caréncia soctoecondmica dos individuos ou agregados familiares, prevenir o agravamenta da

situagdo de risco social em que estes se encontram e promover a sua inclusio social” (artigo 4.2 do
Regulamento do Projeto AMES).

3. POAPMC (Programa Operacional de Apoio as Pessoas Mais Carenciadas):

Manténr-se todos os critérios do Programa referentes & candidatura e elegibilidade dos
beneficidrios, cuja situacdo é sempre verificada e autorizada pelo Instituto da Seguranca Social,

A entidade coordenadora ajustou o nimero de beneficldrios da Unido das Freguesias de Sintra,
passando assim o nimero de beneficidrics para 130 + 110% até junho de 2022.

Wdmero total de pessoes a apoiar de Mdmorn totsl do pessoas i, v gl (B, e

Meses | Acrdocom o estabebecido em protosola | elegiveis/beneficirias | P | POrPrescher
cubshre | g0 (130 + 100%] 286 (130 + 110%} 74 0 12
nowembro | 360(130 « 100%) | 286 (130 + 110%) 283 0 3
derembre. | 260 (130 « 100%) 286 (130 + 110%] 85 o i

k=

0 Instituto de Seguranca Soclal, I.P, estd a proceder a reavaliagdo e atualizagdo dos processos dos
beneficiirios, o que tem levado a pequenas alteragdes no ndmero de beneficlirios apoiados, por
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{Ganta Maria e Sao0 Miguel, 530 Martinho e 580 Pedro de Penaterrim)

existirern beneficidrios fora dos critérios para a continuagio de atribuicio do apolo, que sio
retirados do programa deixando vagas por préencher.

Foram apoiados com a entrega ao domicilio: 45 agregados familiares, num total de 89 beneficidrios.
Na miés de Dezembro procedeu-se 3 entrega de um reforgo especial a pensar no Natal, assim, inelui-

senos cabazes o bacalhau, gueijo/enchidas e fruta.

4. Projeto de Apoio Psicoldgico
Mo dmbito do Projeto de Apolo Psicoldgico, entre 21 Outubro de 2021 e 17 de Dezembro de 2021
continuam em acompanhamento 13 utentes, num total de 40 horas mensais.

ks ¥ utentes em N® Compultas realicades {mmliacio psicoldgioa &
Dhtulsng 13 L]
Nowembeoa 13 af
Dezambro 1% a2
Tatal Lis

B. Protocolos de Colaboragio

Conferdneia 5. Vicente de Paulg - Fol revisto o Protocolo de Colaboragdo existe entre a Unidio das

Freguesias de Sintra e a Conferéncla 5. Vicente de Paulo, procedendo-se a atualizacio e
regulamentagdo do apolo que ¢ prestada & instituicBo através do transporte de produtos
alimentares provenientes do Banco Alimentar Contra a Fome e gue posteriormente s3a distribuidos
pelos agregados que a mesma apaia.

Este protocolo foi aprovado em reunido de executivo de 24 de Mevembro e aprovado em
Assembleia de Freguesia em 03 de Janelro de 2022,

Gota 3 Gota - A Fabrica da Igreja Paroquial de Santa Maria e S8o Miguel de Sintra = Gota 3 Gota —
Grupo de Agdo Social assegura a distribuicio de bens do Banco Alimentar Contra a Fome,
especialmente na area geografica da extinta Freguesia de Santa Maria e 530 Miguel, embora tenha
alargado a sua drea de Intervencio a toda a drea da Unido das Freguesias;

Verificando-se que ndo existia qualquer documenta escrito que regulasse este apoio, foi elaborade
Protocolo de Colaboragdo entre a Junta e a Fabrica da Igreja Paroquial de Santa Maria e 5. Miguel
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Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra
{Santa Maria & 340 Miguel, 50 Martinho e 530 Pedro de Penafernim)

de Sintra. O mesmo foi aprovado em reunido de exscutivo de 7 de Dezembro e aprovado pela
Assembleia de Freguesia em 03 de laneiro de 2022,

B = Instituigbes de dmbito social

aj As Instituicdes Particulares de Solidariedade Social (IPSS), existentes na drea desta Unido de
Freguesias, desenvolvemn um importante trabalho de apoio em prol da sua populacdo alvo
apresentando-se como excelentes parceires da autarquia,

Muma época sensivel para todos e marcada pela pandemia que assolou o mundo, e que obrigou a
gue as mesmas adaptassem o seu modo de funcionamento, levando a um trabaltho mais interno &
CoMm mMenos contato com o exterior, decidiu esta junta oferecer a cada uma um pequena miminho
de Matal, com o objetivo de assinalar o Natal e agradecer o trabatho realizado.

Para o efeito & como forma de divulgar do projeto Cercicookie (confeglo de bolachas caseiras)
desenvalvido pelos utentes da Cercitap, foram elaboradas uns pequenos Cabazes com as referidas
bolachinhas, acompanhadas por um postal de Matal desenhade por uma utente da mesma
Instituigio que foram entregues em cada uma das instituigBes, nurm total de 13 [drea da deficiéncia,
criangas e jovens institucionalizados e idosos),

CULTURA E RECREIO, DESPORTO E JUVENTUDE
Fastival Periferias
A Junta de Freguesia da Unido das Freguesias de Sintra voltou a associar-se ao Festival Internacional
de Artes Performativas — Periferias, realizado de 11 a 14 de novembro & promovide pelo Chio de

Oliva, recebendo virias animacdes de rua que, para além da promogdo cultural, visaram contribuir
para a dinamizagdo de :onas comerciais e turisticas da nossa freguesia.

Assim, foram realizados espetaculos de Danga e Performance na Av. Heliodoro Salgado e no Centro
Histdrico dae Sintra (junte ao pelourinho), nos dias 13 ¢ 14 de novembro, contando ambos com

prande participagdo popular.
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Camido Domingio da SIC

Antecipando as comemoragbes do Dia de 580 Martinho, a nossa Freguesia recebeu a visita do
Programa Domingdo, da 5IC, com a passagem do Camifio Dominglo pelas localidades de Ll;;urel,
Cabriz, Vidrzea de Sintra e Carrascal e atuagdes ao vivo, entre outras, dos artistas Emanuel, Luciana
Abreu e José Alberto Reis, junto as instalagBes do Sporting de Lourel, no Pargue de Merendas do
Carrascal e no Quartel dos Bombeiros Voluntarios de Sintra, onde foram oferecidas castanhas aos
operacionals em servigo nagquela corporacdo.

A emissdo da SIC promoveu Sintra, as suas gentes e paisagens, durante mais de cinrco horas de
emissdo, sem encargos para a Junta de Freguesla, gue se limitou a custear as refeicles de artistas,
apresentadores e técnicos num espaco gentilmente cedido pelo Sporting Clube de Lourel,

Festa de 530 Martinho

A Junta de Freguesia promovey, em conjunto com a Unidade Pastoral de Sintra e com a Comissio
de Festas da Vila Velha, o tradicional Festejo de S3o Martinho junto & Igreja de 530 Martinho, na
Wila Velha, Para além do momento religioso, teve lugar o habitual convivia aberto a toda a

poputacdo com a distribui¢do gratuita de castanhas e dgua-pé.

Mo dmbito do apolo ao Desporto, foram atribuidos os seguintes apoios:

= Sociedade Recreativa da Vidrzea, no montante de 500,00 €, para apoio na participatdo dos
Atletas na Taca de Portugal de Patinagem Livre e Solo Dance;

= Heckey Club de Sintra, através do aluguer de uma viatura para a sua deslocagdo a Valenca

de Minho, para participacio na Taga de Portugal da modalidade, configurande um apoio em géneros
no valorde 1.1680,00 €;

BEM ESTAR ANIMAL

Feram deservolvidas contactos com a AssociagBo Animals de Rua, com o NAAAS - Nicleo de Apoio
a Animais Abandonados de Sintra e com a APCA — Associagdo de Protecdo dos Cies Abandonados,

para apurar as suas necessidades no dmbito do apoio aos animais abandonados.
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Relativamente ao Protocolo de Colaboracdo entre a Junta de Freguesia e a Associagdo Animais de
Rua e no dmbito do Programa CED - Capturar-Esterilizar-Devalver na Freguesia, foram, no decorrer
oo anc de 2021, esterilizados aproximadamente 150 animais (gatos errantes), estando cerca de 20
coldnias em lista de espera a aguardar intervengio.

Relativamente aos abrigos para estes animais, foram identificados dois lecais para possivel
instalagio dos mesmos: 1D 4949 - Coldnia no Vale da Raposa [Morada: Av. dos Combatentes da
Grande Guerra - Sintra) e 1D 4982 - Bairro do Estabelecimento Prisional de Sintra.

ESPACO PUBLICO
Gestdo e conservagdo de Zonas Verdes e Espacos AJardinados
Foi assegurada a manutengdo dos espagos verdes, no dmbito do estipulade no Decreto-Lel p2
57/2019, de 30 de abril e, por transferéncia de competéncias do Municipio de Sintra para a Unido
das Freguesias de Sintra no passado dia 4 de margo de 2020

Continua assim a ser assegurada a manutengdo dos espacos verdes, numa drea de 144.747,17 m?
da seguinte forma:

Aquisicio de Servigos 124157, 20 m?
Adrrénistragio Direta 7.562,21 m?
Pratocoio CECD 13.020,66 m"

Mo dmbito da gestdo do Espago Publico, iniciou este Executivo um novo paradigma de atuagio, em
que se di primazia a uma intervencio proactiva e ndo restiva. Como parte dessa nova estratégia,
criamos equipas de intervenco constituidas por elementos do Quadro de Pessoal da Junta, que
dentro das suas competéncias operacionais interviém na reparacio de calcadas, passeios, reposicio
de plizretes e demais trabalhos de manutenc3o do Espaco Publico.

Esta estratégia, além de exigir um conhecimento profundo do nosso territdrio, implica que
estejamos fisicamente no terreno de forma a podermos sinalizar as situagBes e intervir adequada e

rapidamente na sua resofugdo. Quanto as intervengdes realizadas em regime de empreitada, ficam
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reservadas para a execucio de intervencles que exigem mais meios téonicos e gue revelem maiar

grau de complexidade.

Protocolo de Delegacio de Competéncias
O Protocolo de Delegacdo de Competéncias para a "Gestio e Conservacio de Espacas Pdblicos”,
celebrado com o Municipio de Sintra, visa a realizagdo de atividades nas seguintes dreas:

—  Conservacio & Manutencio de Vias;

—+ Gestlio, Conservagdo e Manutengio de Espagos de Jogos e Recreio;

-+ Gestdo, Conservacdo e Manutengdo de Recintos Desportivas;

Conservacio e Manutencio de vias

Assegurou-se, com recurso a Empreitada de Obra Publica e por AdministragSo Direta, a manutencio
de passelos nas varias lpcalidades da freguesia, assim comao a reposicdo de elementos de pratecio
designadamente de balizadores metdlicos, de pedra ou betdo, de guardas de proteciio e lancis.

Mo dmbito da limpeza e desmatagio de bermas e valetas no espago plblico, foram efetuadas, por
Administragdo Direta, a impeza de todas as bermas & valetas em todas as ruas da localidade do Ral,
na Estrada 25 de Abril, em Monte Santos, Bairro Anderson, na Portela de Sintra e Rua Veiga da

Cunha, Sintra.

Mo dmbito da Gestdo, ConservacBo e Manuteng3o de Espacos de Jogos e Recreia e de Recintos
Desportivos Descobertos, foi assegurada a vistoria e limpeza semanal destes recintos, bem como a
respetiva manutengdo preventiva,
Neste dmbito, foram efetuadas intervencdes nos seguintes Espacos de Jogo e Recreio:
—+ Pargue Infantil de Nafarros - intervencBes que corrigiram os problemas de seguranga que
levaram a interdigdo do Pargue, em 22 de Outubro de 2021 e o obrigaram 2 substitulgSo de

dois equipamentos.
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Foram, efetuadas intervengdes corretivas nos seguintes parques:

— B
—+ Pargue Infantil de Cabriz
= Pargue Infantil Jardim do Ferno

Colocacdo de placas toponimicas
Procedeu-se & colocagio de placas toponimicas em diversos locais da Freguesta, em conformidade
com indicaples da Cimara Municipal de Sintra,

Foram também efetuados trabalhos de manutencio em alpumas placas existentes.

Revitalizacdo de Mobilidric Urbano

Foi efetuada a revitalizagdo de diverso mobllidrio urbano, nomeadamente pintura de bancos,
colocacio de papeleiras e requalificacio de mesas.

Foi também efetuada a limpeza de muros @ manutencio corretiva em equipamento de exercicio

fisico, bem como limpeza de graffitis e colocagio de informagdo sensibilizadora para a recalha de

dejetos caninos,

Foi eferuada a limpeza das pias de todas as fontes e fontandrios da Freguesia, assim comao foram
efetuadas pequenas reparacles e substituicho de torneiras em diversos chafarizes.

Frocedeu-se a deservagem e limpez2a das envolventes dos chafarizes e nascentes

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE COLABORACAD
Limpeza Poblica e Recolha de Residuas
Fol assegurado o cumprimento do Contrato Interadministrativo de Colaboragio n® 447/2018,

celebrado entre 0 Municipio de Sintra, o5 Servigos Municipalizades de Sintra e a UniSo das
Freguesias de Sintra,
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Mo decorrer do periodo atras referido, foram recolhidas as seguintes quantidades de residuos:

BAEs Tipologla Quantidade (Kg) Total {Kg)

Cutubira (desde 22/10) Manstres 12 660 17 66
Mevembno homstros 4 740 54 740
Derembro [avd 10/12) honstros 35900 35900
Tatal 103 300
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ANALISE ORCAMENTAL — RECEITAS

1. RECEITA

A receita orcamental efetive (ndo inclui selde da gerdncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de
21]2.11_ ascendeu a 1 743 123,05 euros (a3 31 de dezembro de 2020 foi de 1 560 285,67 eurgs), conforme
detathe apresentado no quadro que s Segue;

Evalugio das Receitas Cobradas por Capitulo Econdmico

FlhedL

Fipuiiia

Perpastos Direcsos ssu:,!.!-::‘ O 407,15 €

Tadms, Multes & Culras Pennll dadis I n l‘llﬂi"t;- ir D‘?i.?!(l i!.ﬁi-ﬂ[ D‘.HII B[ t=

Bendimentsd ds Pregeledaden el soocf apee]  sosoom| o00s s asn
Tranaberinel s Coroanths 04 BB raoa0 « [iBRLscase e | wosaxJmmars ] ose
Vends Bens - Serslcos Correntes [ nmsaasc| I-I]‘.'Lt.‘l!-l!i susaee|  savem| IM! 3%
Dutras Auceitas Correntes | 2eoszecf waatel  esenmoc BB ] oo

Totof des Receites Correntes  TSSES6.22€ RSP 1J0ISSIAEC I1SSOESERC  SRITH TEISK  ROEN
Vesdda di bers deinvessimants | soac| o 2o0cf opoe| eson] oo coos
Tranaterdocias « Subsidios Se Cagial | sme) o 51,00 ¢ [aB0so0o ¢ [ so.00n T g 0ex i

1eco00¢ | m:nt. sssen]  oorslaoaew
Totol das Receltos Capdeal- T2EIASE BOGE 144 E5100C umt m t.ua: Hlﬂ.ﬂ:l

Foido do Gerdecla Anterfor T8 0F7.53 0 I466% A7 E0A05C 427 G04,09 € lm -ll'.-?'ﬂ HM

0.
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As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 1 698 649,68 euros (78,25%),
receitas dé capital no montante de 44 473 37 (2,05%) e Saldo da Geréncia Anterior no montante de 437
604,09 (19, 70%), tendo, no pericdo em referéncia, 8 execucio da receita atingido 95,425 da receita prevista,

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 118 164,09€, ou seja, o peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada é de 6,78%, o que significa que a UniSio das

Freguesias de Sintra eviddncia uma grande dependéncia das Receitas provenientes de transferéncias,
nomeadamente do Municipio & Administrag3o Central,

2020 2021

Total Recsits Arrecadada 1560 225,67 174313,05

P Do RrCras Broarias B

Coma mencionado supra & & semelhanga dos anos anteriores, o capitule de receitss commentes mais
representativa & o das Transfer@ncias Correntes, com 1 581 908,96 euros, o que equivale a 72,87% da receita
total. Naste montante estio incluldas, entre outras, as transferéncias do Orcamento de Estado de natureza
cormente, relativas ao Fundo de Financiamento das Freguesias ¢ & Lei n.® 50/2018, de 16 de Agosto e as

transferéncias  recebidas por parte da Clmara Municipal da Simtra, no Smbitoe dos Contratos
Iinteradministrativos & Protocoios de Delegac3o da Competéncias.

Sabenta-se, em relagdo is rubricas Taxas, multas e outras penalidades e Vendas de bens ¢ servigos correntes,
continuam a apresentar um grau de execucdo mais reduzido (53,65% e 59,70% respetivamente], uma vez
qué as mesmas ainda se encontram Influenciadas pela conjuntura nacional, consequéncia da pandemia
COVID-19, nomeadamenie devido a0 encerramento de espagos e & suspensdo de algumas athvidades
ECONGMicas & projetos que a freguesia havia previsto executar no ang econdmico de 2021

Rebsario da Gastho 2021 i
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2. DESPESA

A 31 de dezembro de 2021, o detalhe das despesas, apresenta-se como Segue:

Distribuigdo por Capitulo de Despesa

Caspesas com Passogd
Aquisicio debns g servigem

: _ eros N neen ] 1520

% 3sec @i oo e B s
Travsfeninclas correntes 32 limtﬁhlm{l maul ]H]Hm?ﬂ'ﬂ!
Ot bsprssscorts sspoc] el mam] o] o

fota dos Depeso Comentes 128800827€  OL95% 20220279€ 17L4M955C BTN N BN

m.mmhuﬁmm-u my "u&mﬂtﬁm;u! ﬂpm!ﬁml 10,78%

Distribuicdo por Capitulo de Despesa
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A despeta paga no periode em analise ascendeu a 1 B33 417,20 euros {em 2020: 1 400 769,11 euros), o que
equivale a um grau de execugio de 80,86% da despesa prevista [em 2020: 67,98%),

For sua vez, o cagiiule econdmics que mais contribuin para a despesa total foi o de Aquisiclo ode Bens
Servigos que regista um total de B50 178,73 euros, representando 46,22% da despesa total paga.

O acréscimo werificado na execuclio da despesa em 31,31% face ao ano anterior, estd em grande parte
associado & paragem ocorrida devide & siuacdo pandémica que o pais atravessa com Impacto mais
sagnificativo.em 2020, originando a alteragio das prioridades da Freguesia em 2020, e consequentemente ao
atraso ou adiamento de projetos e iniciativas planeadas. Erm 2021 observamos uma retoma gradual dos
projetos e iniciativas que anteriormente estavam paralisadedals.

Relatéric do Geazio 2021
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2.1. DESPESA SEGUNDO A CLASSIFICACAD ORGANICA

Mo quadro @ grificos seguintes, & possivel constatar pode onstatar-se que as classificagles orginicas
“Espago Pdblico [Obras, Equipamento e Espacos Verdes)” e “Administracho Autdrquica® sdo as que tem malor
peso na estrutura de gastos, Apresentam uma representatividade de 42,40% & 30,55%, respetivamente, da
despesa executada cormespondente o um total de 779 913,32 euros @ 561 915,66 cures.

Dotagdes Organicas
Classdicacin Organica | [ =
AdministracEs dutdrguica 496 E19.20€ 35478  SE191566C 30,55%
Educacda;, Cultura, Reoreio & Desporia 12984923 € 927K 227222106 12.39%
Agdo Soclal 162 3T6.82 € 1156% 21350438 ¢ 1161%
Espago Pablics [Dbrag, Equigamenta & Espagos Verdes) 5M7E928E IBLIEN  TY991337 € 4240w
o I A Ess Aot e BEISSSE 062%  1282238€ 070%
Cemitério 6833003 488N 4301956 € L3

fq0078531 6| 206k | 1839817,200E] 100k

Total por Classificagdo Orgénica 2021

Cemittrg; I, 395

Feira Chsinpenak &
Fepbelon A de
&, Pedio: O, T4
Espage Miblico [(Ohras,
Equipasmerno & Espages
Vardeil 43 #0%

Adnvnisracho
Barkrgiiea: 30 55%

Edueagda, Cubtura,
Macroin g Desparen
13,55%%

Agda Social; 11,685

Relybdria de Gesrlo 2071
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2.2, DESPESA SEGUNDO A CLASSIFICACAD FUNCIONAL

No exercicio econdmico em andlise, as Fungies Gerdis € a fungdo que representa o Maior peso na estrutere
funcional, 86,65 %.

CIREECTINEN S il a5 TETAE

DEsIGNACAD

1 |FUNCOES GERAS

1.L0 Servigos gerais de administragio publica

LLEL  lAdministraglo geral 244 35761 £

By ﬁﬂ B0k

210.  |Educecio 0,00 €f 1864150 € 18 641,51 €

211 [Ensing ndo suparior 0,0a € 18 641,51 £

A58, | erviges culturais, recreatives & religioses i 14 431,15 €}
Desparto, flecreio ¢ Lazer 14 431, 88 £

TOTAS 12307031 € 17435825 AT aaiAn e T

Despesas por Cassificacdo Funcional
et is
SO0
(1 .
Adrniritzarde prral Easingnde separier Despaits, Ricrein ¢ Lanie
CHI B85 7% 158 LT
HH&;IM 21
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3. EXECUCAD ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica:se que a relagdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,
obtamos o saldo de execuclio orcamental para 3 geréncia seguinte, que serd de 331 309,94 euros.

o E A e |'u‘i:-:"r!-:|r
Execugio Orgamental 427 604,09
5 the Tesguraria 0,00
42T 604069

Sald A G e ran S Fuime

Exeowcio Orcamental 131 309,54
Operacies de Tesouraris 705857
332 368,51

Relardsis de Gaseia P31
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ANALISE DA SITUACAO ECONOMICA E FINANCEIRA

A presente andlise econdgmica - financeisa sintetiza os resultados slcancecos pela Unido das Freguesias de Sintra,
2 51 de devembro de 2021,

0z dados analiticos que se sequem t8m como funcio nfieric sobre & gestao dos récursos financeires & o5 meios
indispensiveis a um funcionamento sustentdvel, stravés de elementos formecidos pelo Balango e a Demonstragdo
de Resultados, onde nos ¢ facultada a estrutura dos capitais e a forma camo se alcancaram of resultados obtidos.

Pe acarda com o referencial contabilistice adotado, regime das pequenas entidades do SMC-AP, a prestacio de
contas & apresentada tamibdm na vertente financelra, pelo gue oz modelos das respetivas demonstracdes
Fpredentados 530 o3 constantes deste normativo, com as adaptagdes e methorias introduzidas pela Uniles -
Unidode de imptementagtho do Lei de Engurodraments Orgamental

1. BALANCO

0 Balango & um instruments  Contabilistico gue reflete & situacio econdmico-financeira das entidades,

representando a sua situadio patrimanial (stive, passiva @ patriménio liguide] num determinade momento do
tempo, regra geral, reportado ao final de cada ano:

*  Aliwg = répresenta os recorsos detdos pela dutarguls, suscetivels de serem avaliados pecuniariaments, a

partir dos quais se espera obter beneflcios econdmicos futeres, reconhecendo os bens & direitas da
entidade assim como of custos diferidos;

»  Passivo = € o conjunto dos fundos obtidos externamente pars o financlamento da atividade ecandmica,
onde 530 reconhacidas 35 obrigaches e os proveltes diferidos;

Patriménio Liquide - reflete o valar do investlimenta realizado pelos responsiveis da entidade adicionado

s lucros (ou deduzbdo de eventuzls prejuizas), E a diferenca entre o Ativo & o Passivo, obternda-1e asiim
A sttuagdo patrimonial da autargula,

| Balango em 31 de dezembro de 2021 {em euros)
Rubrica 51-12-2021 51-12-20240
ATIVD
Abive Ndo Corrente
Atlvos fixos tangivels 454 B13,58 447 373,05
Ativos Intangivels 0,00 G.00
Total Ative Hao Corrente 494 513,98 47 575,05
Ralatéric de Gestdo 2031
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TOTAL PATRIMONIO LIQUIDO E PASSIVD

Arive Correrns
Clienges, conkribuintes @ utentes 240,00 160E.50
Dwtras contas a receber B3 904,57 T3 5TRE
Diferimentas 344 TH 31815
Caika & depduites Bancdslas 238 36851 427 G049
Total Ative Carmente 408 857,54 50% 107,12
TOTAL ATIVO 903 47182 950 680,15
PATRIMGNIO LIQUIDO R
31-12-72021 §1-12-2020
Patrimdnio Liguido
Patriménin/Capital £45 587 B9 G435 547 89
Heservas
Resultados transitados 202 447 03 -16 681,72
Outras variagdes no Patriménio Liquido Ed 575,00 31 28750
Resultada Uguido do perdodo -122 433,02 206 128,74
Total Patrimdnbo Liguido 797 151,89 BET 302,41
| PASSIVD
31-12-2021 31-12-2020

Paszive Ndo Corrente
Outras conkas a pagar 705857 0,00
Passive Comrante
Fornecedores 25.78 000
Estado ¢ outros entes piblicos 388,70 291823
Fomnecederes de investimentos
Dutras contas a pagar 96 190,27 B0 459,51
Diferimentas 0,00 0,00
Tatal Passive Corrents 99 761,36 63 377,74
Total Passiva 106 319,93 63 377,74

903 471,82 950 680,15

1.1 ATIVO

0 Axive corresponde aos bens, valores, oréditos, direltos & sssemelhados, mensurados pelos respetives custos,
detidos pelas entidades g que podemn ser convertidos em melos moneticies, repartindo-se entre Ativo Ndo Carrente
[eipeva-se que a sua nealizacdo ooorra mim praza superior a 12 neses) & Abhva Corrente (nferior @ 17 meses),

Eelavdrie de Gesthe 2071
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O Ative, @ 51 de dezembro de 2021, apresenta um total de 903 471,87 eurcs, verificands-3¢ uma redugdo de
$T040.95 eurgs (correspondente a um decréscirmo de 4,97 %) Esta variacin, develu-se, essencialmente, 3 uma
dimingicda nas disponibilidades {caixas & depdiitos) em 89 235,58 euros, que ol contraposta em menor escala
pelo aumaento nos stives fikos tangieels no montante de 47 04095 suras,

Os plementos de maior relevancia no Athva sk os Ativos Fixes Tangivels (bens mdvels e imdvers que infegram o
potriminia do Fregueesia) que apresentam um total 494 613 98 ewros, ¢ o Ative Corrente & essenclalmente compasto
pela Caixg ¢ Depdsilos Bancdrips, com 338 368,51 euros, representando 54.75% ¢ 3745% do total do Asvs,
respetivamente.

Estrutura do Ativo
B
o
ElLIE e
0N
nooom
A
i .
AR A
a0
Ak diept Dhalsrdel Sovibit & =T
Eangheets h:ﬁ'h.mm ’ et e frieden
e
802k 54,750 Qs T.74% 0T 7,650
ity AT Qim T4 EIE P A4 i
1.2 PATRIMONIO LIQUIDO

O Patrimdnie Ligwida, no final de 2021, apresenta uem montante tobal de 797 151,89 suros, representandg uma
redugia de 90 150,52 turas Face a 2020 (correspondente a um decréscima de 10,16 %), justificado pelo Inversiio
do Fesultada Liquide de positive ¢m 2010 para negativo no periodo em andlise, reducio gsta que Fol atenuada
pelo aumento resultante da aplicagdo da Resultade Liquide do periodo anterior & do subsidic ao investimento
para & aquisicho de wma carripha, registado nas Qutres Voriocdes no Potrimdnle Liguids, & sio decompostos da
sequiinte forma:

*  Patimdndeapitol. 645 56789 eurcs - diferenclal registado entre Ativo & Pdssive no momento de

elaboragio do balange inicial, resultante da adaglo pela primeira vez do nove referenclal contabilistico,
SMC-AP {contabilidade sequndo a base do acréscimol;

Relatdeia de Gestda 3001
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= Respltedes Transitadas: 209 44701 ewros = regularizacies nio frequentss & materialmente rolevantes

que afetarn o Patridalo Liquids, mas nio o resultado do periode, nomeadamente 35 provenientes da
aplicacho do SMNC -AP pela pricneira vez,

=  Dufras Voriaedes na Polrimédnie Ligwido: 64 D75.00 euros - corresponde aa valor dos subsidios ao

investimenta receclonades, sem condigées por cumprir e cuja execucdo ja ocorrew, sendo a sua imputagdo,
como rendimento, proporcional & vida Gtil dos respetivos investimentos (Chmara. Munbcipal -Sintra
transferiu 43.050,00 euros, no ano de 2019, ¢ 43.050,00 euros, no ano de 2021 para a aquisicio de duas
carrinhas pela lunta de Freguesia, para a recolha de monos);

o Cimara Municipal de Sintra transferdu 43 050,00 euros, no ano de 2019, para 4 aguisicio de uma

wiatura Mitsublshi Fuse (33-XD-81).

guumduitihﬂdln & Especializar - Bem n® 30829 - Viatura Mitsubishi Fuso [35-X0D-81)
Kie Taxa Rendimenta | Rendimentos | Rendimentea | Conta Rendimenta
Amortizagao | do Exerciclo Acumlades Reconhecer a reconhecer
2019 1150% E3BLISE 53B135€ ITERAVSE|] §93113iIm
2020 12.50% 5 FEL2S £ 10 762 50 € T228750€] 595115301
1021 1250% 538135¢ 16 143,75 € 26906:15€] 59311353701
2021 12.50% 53BLISE dL53500€ 21525006 | 593113201
2015 12.50% 538125 216 906,25 & 1614375 €| 55.3.1.13.2.01
1034 12 50% 538125€ 28750 Wra250€| 59.51.1.32.01
2025 12,50% 5381,15¢€ 37 66B75E SIBLISE| 553113201
2026 12.50% 5 3125 € 43 050,00 € = 593 L1320

o Camara Munkcipal ge Sintra transferiu 43 050,00 euros, no ano de 2021, para a aquisigio de uma

viatura Mitsabishi Fuse (AG-23-0T).
Quadro do Subsidio a mnﬂﬂﬂ n.* 30913 - Viatusa Hummian-[AE—:!-g” _
e Taxa Rendimento | Rendimentes | Rendiments a § Conta Rendimento
Amortizacio | doExercicio | Acumuladas Reconhecer a recanhecer
2021 12,50% 3IELIE 538125 € 37 GEB.7S E S35 L5202
2022 1250% 338125€ 10 762,50 € 52 28T 50 E 50.51.1.52.02
1035 12.50% 5381,15€ 15 14575 € 26 906,25 € 50.5.1.1520%
1034 11.50% S 3RLISE 21 53500 € 2152500 € 505115202
2035 12,50% S3B125€ 26 906,25 € 1614375 € | 593113202
i 12.50% 538125 ¢ 31 187 50€ 1078150 € =25 1L52102
2027 12.50% 518125 € 37 663,75 € 538135 € 59.3,1.1.3.202
2026 11,50% 5 38125 € 43 050,00 € - & #0.3.1.1.3.202

= Reswliads (iquide do perfado: -122 43801 euros - resultado obtldo em funche dos gastos & rendimentas
registades, respetivaments, nas contas das classes 6 e 7, explanadas na Demanstracho de Resuliadas

Retatdrio de Gestio 2071
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1.3 PASSIVO

Anatisando 3 estitura do Passive, constata-se que o elemento de maior enfase sdo as Outras Contas a Pagar =
Passivo Carrente que ascenderam a 96 290,27 eurns, regresentando 90,57% do mesmo. Esta integra os gastos a
reconhecer no propvio exerciclo, cujo pagamento 34 venha a incorier no exercicio seguinte, coma par exempio,
faturas com encargos das instalagbes, outros equipamentos & viaturas (gua, eletricidade, comunicagfes, gastos
cofm abastecimentos de combustiveis e gas - 25.722,19 euras), assim comea, estirnativa de férias, subsidio de férias
& respetives encargos spclals (72 568,19 eurosk A sequnda rubrica de maior representatividade 530 as Ouiras

Contas @ Pagar - Passive Mio Corrente que sstenderam 3 7 058,57 euras ratative & Gma calcdo entregue pelo
fornecedar A. | Manats.

Esta, reflete 2 aplicagio do principio’ do acréscimo, que "determing que of proveitos ¢ oy custos sefom reconhecidas
quando obdidos ov imcowidos, independeniements & seu recebimento ou pagaments, devends Incliiv-se mas
demonstrgdes finonceiras das pariodos & Joe respaon, sendo Gue, noste caso conebo, a nibrica de Qutros Contas
g Pegar integra o5 custos @ reconhecer no propoio exercicio, cujs pagamento 56 venha 3 Incommer na exercicio
seguinte, coma por exemplo, faturas com encargos das instalagdes (gua, eletricidade & gish o férias e subsidios
de férias referentes a 2021 mas apenas pagos em 1011

Estrutura do Passive
1o
0
{ i )
- S A A=
i 3
Ay - -
i Ol camisd & Farrscedons Estacs & (UL st S &
pagir - Pay. i Coer. enbar pliskcac s = Pas. Coer,
| Jorh ] LS [ill=ps LI HLETH
m2e0 o0%. D00 L) FEATS
2. DEMONSTRAGAO DE RESULTADOS

A Demonstracis de Betuitado: € o relatdrio que confronta 85 receftas obtides & o4 eissfes incorridas num

determinade ano, refletindo o desempenha econdmico-financelro da entidade enquanto o Balanco dempnstra
apenas 3 sua situacho patrimonial

Relatarip de Gestdo 2021
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DR em 31 de derembro de 2021 {em euras)
Rendimenbos & Gastos 31,/11/2021 311272020
Impostos, contribilches & tavas 22 33471 105 914,15
Prestacies de servicos & cancesches 12153118 9 39843
Transferfnclas e subsidios correntes obtidas 158190895 1431 04476
Custo das mercadorias vendidas e das mardrias eansumidas 0,00 -18 521,74
Fornechmentos & Servigos axtemas 933 87,01 552 207 66
Gastos com pessoal <551 13554 467 745 67
Transferéncias ¢ subsidios concedidas =281 569 84 -167 903,57
Cutros rendimentas 11 467 B5 0 798,87
Dutros gastas =12 733,45 -4 157,98
Resultados antes de depreciagies ¢ resultados financeiros -74 030,64 261 527,64
Gastosfreversdes de deprecizcdo e amaitizacio 48 188, B8 -5-5 399,78
Resuiitado aperacional {antes de resultados financeiros) 122 219,52 226 127.86
Ju!u-.: ¢ rendimentos similares obtidos - 3:I:H .88
Juiras e q.asru! sirniuru. :-.-Ltpnr':adn: -221,54 .00
Resultado antes de impostos  -122 438,02 226 128,74
imposte sobre o rendsmenta 0,00 0,00
Resultado liquido do periods -112 438,02 226 128,74

Us Rendimentas, finde o periode econdmico de 2021, totalizaram um montante de 1 705 79524 euros (que
répresenta um semento de 138 626,15 eures face a 2020} ¢ o3 Gastos 1 828 235,26 euras (representando um
Fumenio oe 487 192 91 euros), tendo-se obtide um resultado do exercicio negative em 122 438,07 éuras,

Em 2021, com o atenuar das réstriches governamentais impostas e o regressa gradual § normalidade, Junta de
Freguesia incormeu em gastos bastante superiores aos de 2020 (aproximadamente +487 000,00 euros; +36%) em
virtude dz reallzagdo Oe projetos & Iniciarives que Paviam ficado pendentes de execucdo em 1030,
designadarmente, a5 obras de conservacdo e manutentdo de espacas piblicose o desenvolvimento de eventos de
cariz: cultural, recreathvg @ desportivo, bem como, do aumento das prestaghes socials concedidas &s Familias
carenchadas (fornecimento de bens alimentares & de primeira necessidade, pagamento de despesas cam
medicagio, encargos habitacionais, entre outros) e, ainds, de sallentar o aumento dos gastos com pessoal em
funcdo da subida da Retribuicio Minima Mensat Garantida e de novas contrataches de pessoal

A semelhanga da analise orcamental efetuada no presente documents, a COMPOMENtE Com Malor expressdo nos
Rendimento Tatais &, também, a das Trangferdncios & Subsidios carrenles shivdos gue ascenderam 2 1 581 90896
Buras & com um pest de 92.74% (em crescendo face 30 peso reglstado desta rubrica em znz_n < 81.51%) Mesta
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Inciuem-se, enire owtras, 35 transferénclas do Orgaments de Estado de natureza corrente, relativas ag Fundo de
Financiamento das Fregquesias, @ Lei SO/2018 e as transferéncias recebidas por parte da Cdmaca Municipal da
Sintra, no dmbito dos Contratos Interadministrativos e Protocolas de Delegagdo de Competéncias.

Repartig3o dos Rendimentos
100,00%
2000
B0.00%
#0005 — S S A
’iﬁ A— — A A—
. Impoias, Pradl o Trandferdsct Cutros Jurcrs w
e baiig s Sarvigas T rerdlimentas  rendireates
LR L EES sl idhon . e il g
oblidas AT
=313/ 3031 521N 0. 75 Q) Ta% 1.26% 100
= 3T B020 B T6E% (5, B S1.31% L33% 0, D

Mo gue cancerne a éstrutura dos gastos, 05 gastos com Fornecimentos e senagas extermnos compraendam o elementa
de matar redevo, com um peso de 50,13% (em crescendo face 3o peso desta rubrica em 2020 - 48, 63%), sequldos
dos Gestes com o Pessood que representam 30,17% dos Gastos Totals {em quebra face 2o pess desta rubrica om
2070 - 1451%)

Repartigio dos Gastos
0.00%
O
: AT E 4
AR A
Foanecksennes & GaaLay S Tranifarhrita ¢ Cetirog gmbos Gl
NS ! selisifion 1 i depraciicio
i e rorsasg) B
mALA L E 0. 17% 15,4048 0 1
Ll FRRE A iF ELUT 45N 1350 [ b d LS
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3. INDICADORES DA ANALISE DA CONTABILIDADE PATRIMONIAL

Os Indicadores da analise da contabilidade patrimonial revestam uma extrerna impordacia na medida em que
proporcionam uma sintese da informacio financeira para a ajuda na tomada de decisbes na gestio de qualquer

entidade. Estes indicadores ndo sho mais do que uma mera rlacio entre contas e agrupamentas de contas do
Balanco v da Demonstragdo e Resultados.

5.1 50LVABILIDADE

& solvabilidade é o indicador gue permite avatiar & capacidade da UFS regularizar de imediato todos o5 seus
passivos. A existéncia de sclvabliidade depende do grau de coberfura do passivo por fundos prépricos ¢ da
capacidade da ertidade para gerar resuliados. Quanto malor o valer deste ricio, melhor 3 entidade responde aas
8L COMPIoMmissns,

Ricio de Solvabilidade,gs; = '“;ﬂf;:;:’;”“ = ::;:;:=?,5u

: 3 _ Parriménio dguido - 887 203418
Rdcio de Solvabilidadesgzy = o ro e~y gl R

Em 2021, & Unido das Frequesias de Sintra apresenta uma capacidade de cobeir com meios progaios todos os

compromissod existentes & data do Balango cerca de 7,50 vezes, reglstanda, no entants, um decréscimo face a
2020

5.2 AUTONOMIA FINANCEIRA

Este racio pretende identificar a dependéncia da entidade face aos seus credares, E o indicadar contricio as do
endividaments., Quanto maior o ricis, melhor a capacidade da entidade 58 autofinanciar,

’ _ Patriménis Ligquido T AS1ANE
Autonomia Financeirazy; = =—— Toea — 100 = e x 100 = 88.23%
Autonomia Financeirasgy = ’“‘;Th“m‘;u"::‘l"“ % 100 = % % 100 = 93,33%

A autonomia financeira em 1031 Indica que a sutarquia & capaz de ge autofinanciar em cerca de 38,23 %,

representando um bom grau de autonomia financeira, reglstando-se aqui também 2 tenddncis de registada no
pante snterlor, neste ¢35 com um decrdscimo face a 1020,

Relatdrio de Gestio 20E1
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3.3 LIQUIDEZ GERAL

0 récio de Liquidez Geral represents a capacidads da Unkbe das Frequesias de Sintra fazer face aos compromissos

de curto praze. Quante malbor for este rdcio malor a evidéncha de quao os débitos a oo prazo podem ser
atempadamente pagos nos prazos.

___Abive Corrénte _ 4DBRSTHAE -
Liqu-!di“z EET-E!;H1 L —“_"“""‘an R = 100 = m ®x 100 = 384,55%

Liguides Geralyyg, = ——olorrente o 1gp = 2807128 400 = 793,920

Passivo Corronte 1377748

A Liquidez Geral em 1011 indica que 3 Unido das Freguesiaz de Sintra & capas de cumpric com o5 seus encargos
N CUES PRAZG fema propoman de 384,55 %,

4. PROPOSTA DA APLICACAD DE RESULTADOS

Mos termos da Portaria 189/2014, de 14 de |ulho, que sprova as Modas de Enquadramento ao Plane de Cantas
Multidimensional, o qual faz parte como anexa |l ao Decreto-Lel n® 19372015, de 11 de setembro (SHC-AF), o
resultade lgukde do exerciclo ¢ transferido para & Conta 561 = Hesultados Transitados. Mo caso do saldo desta
conta ser positive, o seu monktante podecd ser transitado para 2 conta 55 = Peservas

Agsimn, dado o Resultadeo Liquido obtido ser negativo, no valor de 122 43803 eurns, propde-se que este seja
aplicade da segulnte forma;

= Conta 561 = Resultados Transizados: 122 458,02 euros,

Relatboio de Gastdo 1021
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UNIAC DAS FREGUESIAS DE SINTRA

Operages de Tesouraria 2021
Data Imicial: 1/ Data Final:  30M22021
[ Cadigo | Descrigio Saldo Inicial | Recebimentos Pagamentos|  Saldo
170020000 {IRS - TRABALHO DEPENDENTE 0,00 0,00 0,00 000
1701030000 [R5 - TRABALHO INDEPENDENTE 2,00 0,00 0,00 000
THD4E000 |CADGA GERAL DE APOSENTAGOES 2,00 60 0,00 000
17050000 | SEGURANGA SOCIAL 0.00 0,00 0,00 0,00
1701060000 |ADSE = 0. 0.0 6,00
170170000 [IRS - PREDLAIS 0,00 8,00 0,00 0,00
1701090000 |COFRE DE PREVIDENCIA 0,00 0.00 .00 0,00
1TOE0T000 [ STAL 2,90 000 0,00 0.00
1702020000 [FENHORAS DE SALARIO 0.00 0.00 000 0,00
1702030000 [PENHORAS OE CREDITO 0,00 g.00} 000
1702060000 |CAUGAD E DEP, DE GARANTIA DE EMPR 0,00 0,00 0,00 0.00
1702080000 | IRE - PREDIAIS 000 0,00} 0,00 0,00
1702090000 |Cavcho AJ Manats 0,00 7 058,57 000 708857
0.00 705857 a0 705857
@FeSon 13-05-2022 Pag. 1M1
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UNIAC DAS FREGUESIAS DE SINTRA

Demonstragio dos Resultades relative a dezembro de 2021
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Uniao das Freguesias de Sintra

2021
Demonstragio dos Fluxos de Caixa e
Periodos
Ribricas Molas
2021 i ie]
Eliggos de Caixn dus altidades posmacknss
Recebimentcs de cherdes 308774
Recebimanios de costribintss TO407, 18
Receimenios de tronsferénclas & subsidios cormentes 1 624 B58,06)
Recedimenias e Ulendes I
Pagemenios 3 lomemdens -1 208 556,93
Fagimenled ao pasionl =505 932 65
Fagamanios B contribuinies | lenlas 0,00
Fagamantos div rensheiincias o subsides ose
Pagamentos de prestaples socals 000
Canca gerads palas cperagies | TE 1042
Pagamento ! Recebimento do Imposio sotve o rendimenic
Cutres recebimentosipagamenios
Flimos cie cafben dats alhvidades oporacionais (a)
Eluxos de cator das alhidades de inesiimants
Pagamentos rospeiantss o
Ailiheos finos tangivels ~112 65,84
Alivos intargheis G0
Propiecedes da veslimenio ki)
v limandod finamosiros 000
Cubrop alivos 000
Raceblmentos pravanintes do:
Adivos fooos langhes o.pa
L Adreos infanglvely ]
Promriedades de investmerna a0
Inwestmenios franceines 8
Oiirad Elvoe 0.
Sue e BG Ivestiments 000
Trarsberincias dr caplial 000
s @ rerefireston simidanes .00
Divideraos 400
Fluoips de caina das alividaces dig investmanto: (&) <112 764,96
Ekaos de cuba das ativdades de inancamenty
Financlamenios cbéidea .00 aoa
Feakizapies dé capilal o de cufros instromemos de capital 0,00 [ lu1]
Cobartura de prejulzos 0,00 s
.00 10,008
Cutas operagies de frarciamanio ood a,00
Pagamanios rospetanios a '
Financamanss obdidos 0,00 0
Jureds @ gastos srdaney Q, 00
Dividondos 00 oo
Radugies 4o Capdal o G2 oU0S InSinamen|os de caphal 0,00 0,00
TRIETS opRragped o SnanciETO 0,00 el
Fligeny de cainn das alhvidndes de fnanciamenta {c ) 3,040
de calxa @ seus equivalontes javbec) &% FIE BR 153 330,08
Efaita das diferengas de cimblo 0,00 LT
Calxa o s8us sgulvalentss o inicio do paricdo 437 w048,08 IE5 IT4.03
Caixn g $ous oguivaleniss no fim do porlodo F54 S6a,54 427 B04D
fFmeSoll 20-03-2023 Pagha 1de 2
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Uniao das Freguesias de Sintra

2024
Demonstragio dos Fluxos de Caixa i
Parlcdos
Aubricas Notas
202 2020
CONCILIAGAS ENTRE CAINA E SEUS EQUIVALENTES E SALDO DE GEREMNCIA
Caixa o ssus eguivalonrios mo inlcie de potioda 427 B, 09 08 TT400
= Equivalentes a calim na infoa do peefods ules] tl.trl!ll
+ Parie do saldo da gerncia quae nlo consiibd equialents 0o caika 0,00 0,0
«'Varnpoes amblals de calea no inkdo do periedo {aln i) Q.00
= Sakdo da gerdncia anlerio 42T Bod 0| 269 IT4.03
Do crooupls copamieral HZ¥ B4 T 288 08T 53
D0 oparaghes G SN 900 1 186,50
Caixs @ Lous aquivalentas ne fim do parfedo 135 3651 437 804,09
- Epavaientey & ooy ool S O padlodis Q.00 0,00
+ Pan oo sl da perdnaiy gqus nbo conaihu agquivaienis de caixa a a.00
= Wanige dag. cambeala do- Catm ng nfces o parisds 0.ea 0,00
= Saido para @ gRincia SEguinke 33H 368,51 &IT S04, 08
[ seecusAn orcamental 331 308,54 427 804,09
D aperaciiet de esouana T 058,57 9.00
EFrecan 20-03-20232 2ds 2
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ANEXOS AS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

1. identificacio da entidade, perfodo de relato @ referencial contabilistico

1.1, Mdentificagio da entidade ¢ periodo de relato
a) Designagao da entidade: Unida das Fraguesias de Sintra = WUFS S NIF: 510 840 230

b} Endeéréso: Bua Cimara Pestanas, n.® 29 & e 29 B, 2710-546 Sinfra

¢} Legislagdo que criow a institulcio e principal legisiacho aplicawel
& Unido das Freguesias de Sntra, com sede na povoacdo de Sintra, fol orlada no dmbite de uma reforma
administrativa nacional prevista na Lei n® 11-A/201% de 18 de janeiro de 2013 Com efeito, fol realizada a

agregagao de trés frequesias - Santa Maria & Sdo Miguel, Sintra (530 Martinho) e Sintra (530 Pedro de Penaferrim],
passanda a nova freguesda a ter a designacdo atual

d} Designagio ¢ sede da entidade gque controla final e local onde podem ser obtidas cdpias das
demanstragdes financeiras consolidadas:

A sede Unide dag Freguesias de Sintra, esta situada em Sintra, sendo que o endereco da mesma estd identificade
na alinea b} do ponta 1.1 supra

£) Casoas demonstragbes financeiras anuais sejam apresentadas para um periodo mals longo ou mals curto
da gue um ano indicar:

A% presentes demonstraches financeiras correspondem ao perlodo ecandmice de 2021
1.3, Referencial contabilistico ¢ demonstragbes financeiras

a) Referencial contabilistico

As demmonstragbes finanoeiras foram preparadas de harmonie com o Sistemna de Normalizagdo Contabilistica para
28 Mdministracoes Piblicas (SNC-AP), aprovade pelo Decreto-Lel n® 192/2015, de 11 de setembro; & refletem de
forma verdadeira e apropriada 35 operagdes da Unido das Freguasias de Sintra, bem camao a sud posigde, avallagdo
finamceira & fluos de caixa.

Dt referir que as notas ndo indicadas neste Anexo, ndo sdo aplickveis, ou slgnificativas para a compreensio das
demanstragies financeiras em andlise.

ABOR 2021
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Ma preparacio das demonstracies financeiras tomou-se como base os seguintss pressupastos:

= Continuldade

As demonstraghes financeiras anexas foram preparadas no pressuposto da continuidade das operagbes, 3 partir

dos Livros @ registos contabilisticos, mantidos de acordo com printipios contabilisticos geralmente aceites &rm
Partugal.

05 eventos ocornidos apds 4 dota de relata que afetem o valor dos ativos e passivos existentes & dats de relato

sdo cansiderados na preparagio das demonstraghes financeiras do perlodo. Esses eventos, se significatives, 550
divulgados no presents anexs &5 demonstragies financeieas.

- Expecializasdo dos gastos/rendimentos

D5 rendimentos/gastos da fonte de financlamento de receitas proprias she reconhecidos no momento (periodo} a
Guit resptitam, como por exemplo, faturas com encargos das instalagbes (dgua, eletricidade ¢ a5} ¢ encargos

spCials.
- Compensagio

D5 ativos e passivos, o5 rendimentos e os'gastos foram relatados separsdamente nos respetivas Rens de balango
o de demonstracio de resultades, pelo que nanhum ativo fol compensada por qualquer passive, nem nenhum
Qasto por qualquer rendimento, exceto of que forem exigides par uma MCP

- Comparabilidade

De acordo com o referencial contabilistico adotade, regime das pequenas entidades do SNC-AP, a prestacia de
contas & apresentada com comparabilidade entre 1021 e 2020 (adagds pela prireira vez do SNC-AP), pelo que os
madelas das respetivas demonstragies financeiras correspondem aos constantes deste normativo, com as

adaplaghes ¢ melhorias introduzidas pela UniLbes - Unidade de Implementacis da Lel de Epguadtamento
Orgamental.

b} Quando a apresentagio ou classificagiio de itens nas demonstregbes financeiras For alterada, as quantias
comparativas devem ser reclassificadas, a menos que a reclassificagio seja Impraticivel. Quando as
quantias comparativas forem reclassificadas, uma entidade deve divalgar:

Sem comentirios 2 assinalar
£ Desagregacio das valores inscritas na rubrica de caixa ¢ em depdsitos bancdrios

A-dessgregacao da rubrica de calxa e de depdsitos bancarios erm 31 de derembro de 2021 &

'ABOR 2021
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Corts Euras
Caina 0,04
Depdsitas & crokem 338 358,51
Laixa de Crédite Agricala 335 069,83
Tiutos o 27,00
Laha Gemal de Depositas 5 IT1ER
D pésitos a praza T 00, R
Depdsitos conshgnados & : 0.0
Diepdsitos de garantias e caugdes 006
Total de calxa & depdsitos 358 560,51
Quddna L = Desagrephila de taix & depiiita

2. Principais politicas contabilisticas, alteracdes nas estimativas contabilisticas e erros

Ag demonstragbes fimancelrag e reapetivas notas deste anexs foram preparadas de acorda cam a MCP 1 - estrutura
e contedde das demostragdes financeiras e sio apreseniadas em euros,

Foram sdotadas &g seguintes pollticas contabilistices & conceitos:
a) Ativos & Passived correntes & ndo corréntes
Lm ativa & classificado como "comrente™ quando satisfaz um dos sequintes critérios:

" Espera-se gue seja realizado, ou pretende-se que sejs vendido, no decurso nosmal do ciclo
operacional da Freguesia;

- Seja detido essencialments com a finalldade de ser negoclade;
. Evpera-se gue seia realizado num perlodo 206 doze meses apos 3 dats do balango; ou

L] E caina ou equivalente de caixa, 3 menos que Lhe seja limitada a troca ou wso para Uquidar um
paissivo durante pelo manos dote meses apads a data do balango.

Todos 0% cutros ativas 530 classificados coma ndo correntes (ativos fixos tangieels & atlwos intangivels),
Um passivo & classificado como “cormente” quando satisfaz um dos seguintes critdrios:

L] Espera-se que seja liguidado durante o cicle aperacional normal da Freguesia;

. Exista essenclalmente para a finzlidade de ser negockado;

" Deva ser liguidads rum periodo até dope meses apds a data do batanco; ou

L] A entidade ndo tenha ym direito Incondicional de diferir a liquidacio do passivo durante pelo menos
doze meses apds 3 data do batango.

Todos % outros passivos sdo classificados como ndo carrenpes,

ABDR 2021
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bl Atives flacs tanghels

05 ativos fixos tangivis encontramese registados ao custo de squisigho, & qual inclui o ousto de compra e
quaisquer custos diretamente atribuiveis ds athvidades necessarias para colocar 08 ativos na localizacdo & condigio
necessarias para operarem ¢a forma pretendida, deduzido de depreciagdes acumuiadas.

A5 depoecigches sio calouladas, apds o momento em gue o bem 52 encontra em condiches de ser utilizada, de

aconds cor 0 Mmétedo das guotas constantes, ¢m conformidade com o perfodo de vida Gtil estimado para cada
grupn de bens

Az widas dveis sio mevistas anualmente. 0 efeito de alguma alteraclo 3 estas estimativas. @ reconhecida
prospectivamente na demanstracas dos resultados.

As despesas de manutengio e reparagio (dspéndios subsequentes) que ndo 50 suscetivels de gerar beneficios
economices Adteros adicionais sdo registados come gastos no perioda em gue S0 incaftidas.

0 ganha {ou 3 perda) resultante da alfenagio ou abate de um atvg Ffixe tangivel ¢ determinada como a diféréncs
entre ¢ justo valor do montante recebido na transaflo ou & recebeér e 3 guantia liquida de depreclaches
scurmiiladas, escriturada do ativo ¢ & reconhecide em resuliados no periods em que adarre o abate ou 3 alienagdo,

g] Ativas intangiveis
D5 atives intangiveis sio registados a0 custo de squisicio, dedurido de amortizagdes acumuiadas,

As-amontizaghes de atlved intangivels sio reconbiecidas numa base linear durznte a vida Util estimada das ativos
intangiviels, que correspande a trés anos, no caso de programas o computador, licengas e software,

A3 vidas Cfels sdo revistas anualmente. O efeito de alguma alteragio a estas estimativas & reconhecida
prospectivamente na demanstracia dos resultadas,

d} Imparidade de ativos fixos tangivels ¢ iIntangivels

Em cada data de relato & efetuada uma revisio das quantias escrituradas dos ativos fixos tangiveis e intangivels
da Freguesla com vista 3 determinar se existe algum Indicador de que postam estar em imparidade. e existic

algum indicador, é estimada a quantia recuperdvel dos respetivos ativos a fim de determinar a extensdo da perda
por imparidade,

A quantia recuperdvel do ativo consiste no malor de entre 1) o justo valor deduzido de custos para vender e {ii) o
valor de uso. Ma determinacdo do valor de uso, o5 fluxos de caixa futuros estimados s30 descontados usands um3
taxa de desconto que reflita as expectativas oo mercada quanta ae valor terngaral de dinhelro & quanto ags riscas
especiiicos do ativo relativamente aos quais as estimativas de fluxos de caixa futunes ndo tenham sido ajustadas,

Sempre que a quantia escriturada do ative seja superior 3 sua quantia recuperdvel, & reconbecida uma perda por
imparidage. A perds por imparidade & registada na demonstracdo dos resuitados. A reversio de perdas por

ABDR 2021
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imparidade reconhedidas em pedlodos amerares ¢ registada qando existam evidéncias de que as perdas par
imparidade reconhecidas anterionmente (i ndo existern ou diminuitam, A revers3o das perdas por imparidade &
reconheclda na demonstragio dos resultados @ & efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida (iquida
de depreciacdesfamortizacdes) caso a perda por Imparidade anterlor ndo thvesse sido reglstada,

&) Atlvos e passives financeiros

Os athros e os passives financeiros 380 feconhecidos no balango gquando a Freguesia toma pare das
correspondentes disposiches contratuais, sendo utilizade para o efeito o previsto na NOP 18 = “Instrumentos

financeiros”

Sa0 mensurades a0 custo ou a0 custo amortizada 05 ativos € os passives financeires gue apresentem as sequintes

carateristicas:
- Sejam 3 wista ou tenham uma maturidade definida;
. Tenham associzda wn retomo fixo ou determindvel: e

. Mg sefam um instruments financeira derivado ou ndo incorporem um instrumento financeing
eIV,

0 custo amartizado corresponde 4o valar p2lo qual um ative financeing ou passive financeiro & mensurado no
recontecimento inclal, menos as reembolsos de capital, mals ou ments 8 amortizacio cumulativa, usando o
método da taxa de jure efetiva, ce guatguer diferenca entre esse montante na maturidade.

A taxa de juro efetiva € a taxa que desconta exatamente 05 pagamentos ou recebimentas futliros estimadaos no
wvalor liquido contabilistico doativo ou passivo financelng,

Nesta categoria Incluem-se, consequentemente, 03 Sequintes ativas e passivos financeiros:
i} Clientes, candriblindes & plenfes ¢ oufras comtas o receber

5 saloos de clientas, contribuintes g utentes e de outras contas a receber sho reglstados inkcialmente a0 justo
valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado, deduzide de evenfuals perdas de imparidads
acumuladas. Entende-se que a mensuragdo ao custe amortizado @ substanciaimente idéntica a0 custo de
aquisigan,

i} Colxa e depdsitos bancdrias

05 montantes Incluidos na rubrica de "Caka & depdsitos bancanios” comespondem 305 valores de caixa e
depdses bancirios gue possam ser imediatamente mobilizdveis com risco ingignificante de alteragdo de valor.

Ty Fornecedares ¢ cutras dividas o pogor
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05 5aldos oe formececores € de guiras Contas @ pagar constiteem obrigaghes a pagar pela aquisicio de bens &
STViges @ sag registados inicialmente a0 justo valor, sendo pasteriorménte mensurzdos a0 custo amortizado,
deduzido de eventuats perdas de imparidade acumuladas. Entende-2e gue 3 mensiracio a0 custo amaostizada
& substanscialments idéntica ao custo de aquisicdn,

¥} Imparidade o atives franceires

Para o5 ativos financeiros mensurados 20 custo amartizade, 3 perda por imparnidade a reconhecer cofresponde

a diferenga entre & quantia escriturada do ativo e a melhor estimativa do valor recuperdvel do ativo na data
de relato.

A5 comtas a receder individualmente significativas sia avaliadas individualmente para efeltos de imparidade.
As perdss por imparidade s@o regiciadas em resultados na robrica “imparidade de dividas a2 receber
[perdasFeversdes)” no periodo em gue sdo determingdas,

Subsequentements, 38 o mantante da perda por imparidade diminui, sssencialments por cobranca de valores
vencidas, esta & revertida por resultados. A revershio & efeteada até a0 Limite da guantia que estaria recankecids
(custo) €350 3 perda ndo tivesse sido inicialmente registada.

v Desreconhecimento de othves @ passivos Smanceires

Os ativos financeiros séo desreconhecidos apenas quando. os direitos contratuais aos seus fluxos de caixa

expiram pod cabranga ou guando ransfere para outra entidade o controlo desses ativos financelros & mados os
riscos & baneficios significatives assoclados 3 respetive posse,

Os passives financeiros séo desreconhecidos apenas quando a correspondente obrigagdio sela lguidada,
cancelada oi expine.

fi Rendimento de transaghes com centraprestacio

0 rendimento de transagbes com contraprestacio & mensurado pelo [usto vakor da contraprestacio recebida ou a
receber, deduzido do mantante de devolighes, descontos  cutros abatimentos

Mo caso das prestacies de servigos € reconhecido com referdncla & fase de acabamonto da transacdosservico &
data o felato, desde que tdas as seguintes condigbes sefam satisfeftas:

. O mentante posea ser mensurada com fiabilidade:

. Seja provivel que beneficios econdmicos futuros assockedos &s transaqdes/servicos fAluam para a
Freguesia;

. 05 Custos incorridos oU @ nComer com 85 [ANGalesSETViCos postam ser mensurados Com
fiabilidade;
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* A5 fases de scabamento das transagheservipos & data de relato possarm e mensuradas com
fiabilidade.

gl Transferénclas e subsidios obtidos

As transferéncias e o8 subsidios sdo recanhecides pele seu justo valor quanda existe sequrance quanto 20 s&u
receblmento & cumgLimenta por parte da entidade das corndiches a eles associados

As tramsferdncias o subsidios cormentes obtidos o reconhecidos na demonstragdo de resultados, tenda em
consideragio o principio da especiatizacio, ou $eja, com base no periodoa gue respeitam

05 subsidios atriouidos 3 Freguesia nao reembolsivels para financiaments de ativos fixos tangivels & intang iveis
com wida Gtil definida 530 iniciaimente reconhecidos no patriménio liquido e, subsequenternents, imputados

nurma base sisemitica como rendimento do periodo, proporcionalmente 35 amortizagbes/depreciaches dog
raIpelivas Bans

by Bemeficios dos empregados

Qs beneficios dos empregadoes, # curto prag, 8o reconhecidos come gastas &o perioda, 035 gastos 3 CUFlo prazo
Inglugm o3 wencirmentos & respetivas contribulcdes para of diverses regimes: contributhvos (Seguranda Social ¢
Caixa Geral de Apasentaghes)

De acordo com & legislagda aplichvel, o direita a férias e subsidio de férias relative 20 perfodo, vence-se a 1 de

janeirs do anc sequinte, sendo pago durante esse perioda, pela que o5 gastos correspondentes encontram-18
devidarmente especlalizados.

05 beneficies decorrentes da cessacko de emprego, quer por decisdo unilateral, quer por mutua acordo, sdo
recontecidos como gastos no perfodo em que sooretam

i) Provisdes, ativas e passivas contingentes

As provistes sdo reglstadas quando 3 entidade tem uma obrigagdo presente (legal ou implicita) ressltante de um

acontecimento passado, @ provavel que para a lquidacde dessa cbrigagdo oooma uma salda de recursas & o valor
dia obrigadao possa sef raroavelmente estimado,

O mentante das provisies registadas consiste na melhor estimative dos recursos necessasios para luidar a

chrigacde. Tal estimativa, revista anualmente, & determinada tendo em conslderacdo ox ristos e incefferas
Associades a cada obrigagaa.

s passives contingentes ndo sio reconheckdos nas demonstraghes financeiras, sendo divulgados sempre que a
possibilidade de existir uma salida de recursos econdmicos nda seja reqmola,

05 ativos contingentes ndo o reconhecidos nas demonstragies financeiras, sendo divuigadas quando for
provivel a existéncia de uma entrada econdmica futwra de fecursos.
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B haizas de valor Criticos ¢ principais fontes de incerteza associadas a estirativis

Ma preparagdo das demonstragdes financeiras anexas foram efetuados julzas de valor e estimativas e utitizados
diversos pressupastios que afetam as quantias relatadas de atheas ¢ passivas, assim como as quantias relatadss de
rendimentos ¢ gastos do perindo.

As estimativas @ o5 pressupostos subjacentes foram determinados por seferdéncia 3 dats de relato com base na
mathor conhecimento existente 3 data de aprovagdo das demonsiragoes fnanceiras dos oventos @ transaches em
cursg, #55im como na experidnga de eventos passados efou correntes. Contude, podesdo ocormer sitsagdes em
periadas subsequentas que, nao sendg previsiveis 3 data de aprovagdo das demonstraches financeiras, ndo foram
consideridas nastas astimativas, As alteracoes 3s estimativas gue ooorram posteriosments 3 dass das
demonstragoes financeiras serdo corflgidas de forma prospotiva,

[y Acontecimmntos apds a data de refato

D3 acontedimentos apos & data de relats que proparcionem informag3o adichonal sobire condicdes que existizm 3
data dé relato (Cacontecimentos que dao lugar 3 ajustamentos™) 330 refletidos nas demonstragdes financelras. Os
acontecimentos apds & data de relato que proparcionen Informagdo sobre candicies que ocorram apos a data de

rilato (acontecimentos que ndo dio luger a ajustamentos™) sdo divulgades nas demonstracdes financeiras, se
foremn considerados materials,

5. ATIVOS INTANGIVEIS
3.1 Ativoes intangiveis gerados intermamente ¢ outros
a)  As bases de mensuracio usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos o5 athvos intamgivels adguiridos até 3171272019, encontran-se régistados ag seu custo de aquisicio de
acorda com o5 principios contabilisticos geralmente aceites até dquels data, deduzide das amortizacies. s custas
de aquisicis incluem o custo de compra, qualsquer custos diretamente atribuiveis &5 stividades,

b} As vidas utels cu as taxas de amortizagdo usadas

Para o4 bens adquiridos avé 317022019, foi utilzade o classificador CIBE (Cadastra & Imventdrio dos bens da
Estado] criado peia Portaria 67151000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde OL/01/2020 ¢ aplicade o

Classificador Camplementar 2 da Plano de Contas Multifimensional, publicade no Anexo as Decreta-Lel n®
1922015, de 11 de setembro,

Existem Ffichas de cadastro atuakizadas 3 data de relato, onde consta, para cada elemento aplicdvel da athea
intangivel, entre outra infasmacio, 4 respetiva vida Otil ow taxa de amortizacio, bem oomo & respstiva quantia
escriturada Liquida.
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¢) 05 métodos de amortizagde usados para ativos intangiveis
0 método de amortizagio usado para os athvos intangiveis é o método das quotas constantes (ou da linha reta).
d} A guantis bruts eseriturada e qualquer amartizagao acumilada na inicio e noe final do perioda

A guantia escriturada bruta, bem como g5 respetivas amortizagbes acumuladas dos ativos intanghvels, no inicio ¢
ng final de perioda fol & sequinte;

ity da parisda Final do periosa
MRt tlusstis | Amonicscsan mm Gusssia Questis | Amoctasgles m‘ Plusstis
hrus dgpmuladay Beriv i mioriburada hrela Poumadadas | | il Efcriturady
ATTVOS HTARGIVEDS
AL retrp bl dengiviid e domiaia
ik, patrimdpie Bigtdrios,
AT B cylture
Goodwill
Fropeing e Sepenvalsimenta
Hﬁmm' ' ELE L LR ooof dasany| s 0,00
Peapriedade mduisried e ntelecteal
—— e
Ry inpnphoels e curse
Wkl | R OREDY A3 wR.0 00 8,00 B REEST 3B 5E5.57 B.00 ]

Cuednd B = Arsvig Inlafegieith = wariadds dui armoitisys b o poedes por impanideds soamdade

e) Ositens de cada linha da demonstragio dos resultados em que qualguer amortizagio de ativos intangivels
este]a Incluida

Os gastos de amortizaghes respeitante a ativos intanghveis encanfram-se refletidos na Demonstragio de
Resultados, na rubrica “Gastos [ reversdes de depreciacdo e amortizacio™.

f} Reconciliagdo da quantia escriturada ng infcio & no final do perioda
A quantia escriturada apresenta um saldo nulo no inicio & na fim do pericdo.
g) Adigies ao athvo Intangivel

No ano 2021 ndo se registaram adiches ao ativo intangivel
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3.2, Uma descrigio de qualquer ativo intangivel totaimente amortizado que esteja ainda em uso Mentificagho
das quantias escrituradas brutas do ativo intanglvel totalmente smortizado ainda em usa,

Canta Ciescriga Valor

4.3 Frogramas de compotador IEOERAT E

Tatal I8 9E897 &

Quadks T = Alhed ietanghvrll - v Etalmoste smanizacs 2inds &= s

4. ACORDOS DE CONCESSAO DE SERVICOS: CONCEDENTE

Mo aplicdval

5, Atlvos fixos tangiveis
5.1, Ativos fixos tangiveis gerados internamente e outros
a) Asbases de mensuragiko usadas para determingr a quantia escriturada bruta

Tados s ativos fixes tangiveis adquiridos até 31/12/2019 encontram-se registades a0 seu custa de aquisicio de
acordo cam o3 principios cantabilisticos geralmente aceites atd aquela data, deduzido das depreciaches. s custos
de aguisicio incluem o custa de compra, qualsquer custos diretamente atribuivels s atividades para colecar os
ativos na localizagio e condigdo mecessarias para operadem da forma pretendida.

by ©Os métodas de depreciagho usados

As depreciagdes dos ativos fixos tangvels sdo calculadas, apds a data em que o3 bens se encantrem disponiveis
para utillzacio, pelo mérodo da linha reta.

€} As vidas utels ou as taxas de deprociagio usadas

Para o3 bens adguirkdos até 312,/2019, fol utilizade o clessificadar CIBE (Cadastro ¢ Inventario dos bens do
Estado) ¢riado pela Portaria 67171000, de 17 de awll Para o3 bens adquiridos desde 01,002020 @ aplicado o
Chassificador Complementar 7 do Plano de Contas Multidimensional, publicade mo Amexo ao Decrato-Lef n®
19373015, de 11 de seternbro,

Existem fichas de cadastro atvallzadas 3 data da relato, onde consta, para cada elemente aplicavel do ativa

intangivel, entre outra informagdo, a respetiva vida Gtil ou taxa de amortizagio, bem como a respetiva guantla
escriturada liguida,
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d} A quantia bruta escriturada e a depreciagio acumulada mo nicio e no final do perioda

A guantia escriturada bruta, bem coma-as respetivas depreciagdes acumuladas dos ativas fixes tangivels, no inicia
e no finad do perioda fol a sequinte;
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g} Reconcilizgdo da quantia escriturada no nicio & no fim do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2021, ocorreram as seguintes variagdes do ativo fixo tangivel:
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fi  Adigdes ao ativo fixo tangivel

As adighes ag ativa fixe tangivel ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2021, formam as
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g) Diminuigdes ao Ativo Tangivel

A3 adighes ao ativa fixo fEngivel ocorridas turante o exencicio findo de 31 de dezembro de 2021, foram as

seguintes
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5.2 ldentificagio das quantias escrituradas bruta de qualguer ative fine tangivel totalmente depreciado que

ainda osteja em uso,
Conta Descrigso 51133011
4331 Eguipamenta informdtico ¢ de telecomunicapics Bl BA.O% €
4332 Equipamento pera investigacio o formagia, de medida & de utilizacio tecnica especial 4 716,84 €
4333 | Equipamanta & materlal especifica dos servicos de sadide 130,00 €
43,34 | Equipamenty & material recreativg; desportivg, de educacho & de cultura 163 697,11 €
4335 |EqEpaments e matesiad pasa servicos de alimentagio, rouparia ¢ lavandarla 13 E12 48 €
4356 | Equipamento para agricutbara, pesca @ jardinagem TEMGSLE
4137  |Equipaments & material de apoio & produgic 437513 €
43.38 | Equipamento miitor, de seguranca e defosy 131957 &€
4343 | Transpores rodavidries 48 95939 €
4352 | Equipamento de gscritrio g de reprografia 18 26989 €
4355 Mob#lidrio de sscritdia & de arguivo 63 659,94 £
4359 | Cutras 185176 &
4171 | Equipamenta de uﬁl:hlpu reparag s L7 F33ATE
43.7.1 |Equipamernto de decoratio e conforta, de utilizagda comum &% 065,53 €
Tetal 497 265,56 4

Quadrs 6 - A quarsis eseraurada brota de ativo o tanglvel otalmants Sepreciadi ¢ 2inds & uis

6, LOCAGOES

Mao aplicivel

7. CUSTOS DE EMPRESTIMOS OBTIDOS
Hio aplicivel.

8. PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO
Nio aplicivel

9. |IMPARIDADE DE ATIVOS

Hio aplicavel.

10. INVENTARIOS

Mao aplicivel

11, AGRICULTURA

Mo aplichvel,
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12, CONTRATOS DE CONSTRUCAD

Mo aplicawel.

13. Rendimento de transagdes com contraprestagio

ANCE LS gue versa sobre os rendimentos de transagdes com contraprestacio, refere-s¢ normalmente @ vendas &
prestaches de wervigos, Uma ver que existe uma entrada presente ou futura de melas financeiros lquidos, o uma
cofrespondente saida de-ativoes ou @ obrigatoredade de prestar um servigo em valor eguivatente. O rendimento
gssociaio & reconhecido quands for prowvivel que fiuam pars 3 entidade beneficlos econdmicos futuras ou
potencial de servigo e estes beneficlos possam S mensutados com Rabilidade.

A Fregueska aprovou o atual Regulamento de taxas e Licengas que estipila o valor de cada receits cobrada, assim
coma 3 metedelogha de suporte ao caloulo das mesmas taxas.

O Regquiaments de Taxas ¢ Licencas prevd a cobranca de receitss relacionidd com Actos Administratives
fatestados, termos de entidade, certificagBes de docurnentos, confirmatBes @ averbamentas), Licenciamentas de
Canfdens, Ocupacdo de wia publica, Mercados ¢ Feiras, Utilizagio de Instalagdes Desportivas, Servicos de
Enfermagern & gutras atividades culturais, lazer e soupagdo de tempos livres,

O rerdimentos desta natureza registados em 2021 na Entidade representam-se no quadra seguinte:

Rendimento do perlode
Tipo de rendimento Patrimdnia
Resuliados Liguida

Taxas, multss & outras penafidades 1583312 €
Taxds expecificas dis sutsrquias locas 15837 FE L
Prizstagdes de sErvigos @ conceishes 13530,18 €
Transporte de Feszoas e Mercadorias A4540 €
Camibdrias 334500
Cwtros 9 TELES L
Rendnsrentos Suplementares SIB198

Arrgrdamento da espacod & aluguer de egulpsmenrts FIBLAEC =)

Tatsl ZBGSOEEL 0,00 €

Qusdng T - Rendimentos com coniraprestacio

14, Rendimento de transagdes sem contraprestacio

a} A guantia de rédite proveniente de transagdes sem contraprestagdo reconhecidas durante o pericdo por
clagses principais evidenciando separadamente;

A MCP 14 que wversa sobre of rendimentos de transagies sem confraprestacde, refere-se normalmente 3
cobrancas de impostos e transferéncias ou subsidios, uma vez que existe uma entrada prosente ou futura de

meios firenceiros liquidos, mas sem 3 obrigatoriedade de devolucio ou de prestacio de um servico em valor
eguivalente.
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Engloba 3 componente atribulda & freguesia referente ao imposto Municipal de imdveis, & adicionalrents,
considera as wansfendncias provenientes da DGAL aprovadas na Lei do Orgamento de Estadeo, as4im como as

transferdncias no dmbito de pratacalos de descentralizagio de competénclas com a Chmara Municipal de
Sintra.

by Osrendimentos provenientes de tranzagies som contraprestagde recebldos no exercicio de 2021, tém a
seguinte decompasigio:

O rendimentos provanientes de transagies sem contraprestatdo recebidos no exercicio 2021, thrmoa seguinte

decampasican:
Rand|mants do perioda
Tipo de Rendimento Patrimdnio
B liguida

Impesias diretos @ indiretos THoag 49 £
Imposta muricipal sobre imbeelis BETIIIBE
Irmponta Indfretes - Dutres - BT I14
Trarsferdncia & subsidlos correntes obtidos 870425, M0 £
Furde de Finandamenta das Freguesiag [FFF) 354 0,00 £
Artipo 38.%, n® Q& da Leln.® 752013 SEI00E
Translerdncias do compatincias - Lel n9 S0/2008 466 756,31 €
Estado - Ouifras 4143289 €
Tranglaribacias @ wubsidios comentes Ti1 483,76 €
Imputagio de transheréncias e subsidios para investimentos 10762 50§
Outros Rendimnios 1ade a1
Outras Bendirentos Suplementares. iA23E7E
s obtidos 3044

Tetal 1667 184,36 € =

Quadeo E - Rendimentos sem contraprestacho
A5 transferéncias recebidas para aplhcar em funcionamento sdo registadas em resuitados, na conta (751 =
Trarsferénclas cormentes obtidas) e as de capital no. patrimadnio Ugeide {593 - Transferéncias & subsidios de
capital), sendo depois contabilizados em resultados pela depreciatio dos bens na conta TAES - imputacia de
subsidios ¢ transferdntias
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A conta 593 = Transferdncias e subsidios de capital, pertence &5 outras variaghes de patrimanio liguido e teve a

seguinte movimentagio
Dutras waraghies bo patrimanio bogulda Quankia inicial ""’Jm""'““’ irrpg e oo fuliite paantia final
i1l E]] 12 L] ST AR
O - Aguisicho de Viaturs (2019) 3 FE.504 5 381,2% ¢ JE9E IS
L1 = Agidsicde da Wiatura [2021) « 43 050,00 ¢ 5848135 € 3T EEE S I
Torkal 32 28750 43 850,00 € 10 763,50 € 64 575,00 €

Quadin @ = Duitrgg watipgBes do Patrirmdnio Liguido [subsidio a0 lovestimemmo)

Quadro do Subsidio a Especializar - Bern n.° 30829 - Viatura Mitsubishi Fuso (33-XD-81)
Afa Tana Rendimento Rendimentos | Rendimentoa || Conta Rendimenta
Amortizagia | do Exercicio Acumulados Reconheser a reconhecer
2019 13.50% 5 ZELIS L 38125 € 37 668 75 € 52.2.113.2.00
2030 12 50% 5 3BL25€ 10 742,50 € 5k 187,50 € b A O e e
2021 12,50% 538125 € 16 14375 € 26906325 € | SSILLY2M
20212 12,50% 538135€ 21 525004 21 52500 € TRLLLY20
1023 132, 560% 538125 € 26 906,25 € 15 14375 € 593113101
2024 12,50% 538125 € 12 23?!;{! £ 103 ?ﬁz‘ﬁl:l (3 £9.3.1.1.5.2.04
2025 13,50% 538125 € 37 66E,T5 € 38125 € 59.3.1,1.5.2.1
1026 12.50% 539135 € 43 05000 € = £ 59.3.1.1.3.2.01

Quadra 3.1 - Duires wariaghes S parrirdsio lysicn (L* B8 dentenies 108N

Quadra do Subsidio a Especializar - Bem n.” 30913 - Viatura Mitsubishi Fuso (AG-23-QT)
Pro Taxa Rendimertso Rendimentos Rendimento a | Conta Rendimento
Amortizacio § doExerciclo Acurnulados Reconheger a reconhecer

2021 1250% | siprone 53B105€ | 376687SE | 585113201
1023 12,50% 5381 35€ 10 762 50 € 32 287, 50€ 593113201
2023 12,50% 5381,25% 1614575 £ 2690615 € 5931135201
1024 12,50% 533125€ 2L 52500 € 2152500 € 593113201
2025 12 50% 5 5381,15€ 26 906,25 € 16 14575 € i 0 W e |
106 11.50% L 3B125€ 52 JE7.50 € 10 76l 50 € S3LLRIM
2027 11.50% 5 I-E_LH_E A7 GEBISE | 538115€ 29113201
2024 12500 ] IEES £ 45 050,00 € - 593112201

Graaen 9.1 - Dutrea weriagles oo parmimdaso sk (M * de bvenbiio TOWL 1

15. Provisbes, passives contingentes e atives contingentes
Wio e verificaram movimantos desta natureza,
16. Efeitos de alteragdes em taxas de cambio

Hao aplicavel.
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17. Acontecimentos apds a data de relato

ME0 existiram acontecimentos apés a data de relato gue deem {ow ndo) lugar 3 ajustamentos.

18, Instrumentos Financeiras

a)  Clientes, contribuintes e utentes - o salde de 240,040 € respeita aos valores pes cobrar ne final do ano,

b} Fornecedores - o saldo de 19,78 € respeita aos valores que sé encontram pars pagamento no final do

ano.

c) Estado e outros entes pdibllcos - &sta conta aprasents of sequintes valores passivos:

Entidade Passiva
Seguesanca Soclal 204131 K
TOTAL 194151 €

Guade 10 - Estado £ cotros ences pdblicos

19, Beneficios dos empregados

A Unida das Frequesias de Sintra ¢m 2021 tem a seguinte variagdo do nimero de funciondrios:

Variagies
TLALI0I0 B30T
Ertradas | Saldas

K.* de funcicedrios 11 L] a 5

Gusdn 11 - Varisgho mb=era de funciondnos

(5 gastos com o pessoal em 2021 faram apresentam seguinte composicas;

Prenssl Gisgrnto Vo
£3411 Eomuneracko base SrasTe0d
E30.1.4 Depspasas dereprasentacio BaaRA g
f12411 :ﬁLm":IﬁﬁmhﬂﬂMMummﬁmhhmm plbcas por 199 31367 €
632113 | Pessoal emregime de contrato individual de- trabalho @ terma rpalutive Feera 1140872 ¢
Rilll4 Passoal am regiena de contrata indhadual de traballo @ terrsa resolutivo certo 16 24862 €
5321199 | Ouires 2335088 €
LT Subsidia de fédiad 1695027 £
83213 Subsidio de Matal PR L
63018 Subsidio de refeicio BEHI005 €
632,203 Ajucs do ourto 1HaG €

ARDE 2021
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6332 04 Trabalho extraordindrio 15583 €
ELL106 Aboreg para falhas 5 GA591
E3L 109 Cratray phonsd variintil PE1tal L
E35.11 CAILA GERAL DE APOSENTACOES 431637300
63513 Sepuranch Social - Regime Geral AT BSET1E
Bt 4 Dwtras o FETAE L
£161 Acidentes ro trabatha 7 O5361€
Bi81 Vostudnio ¢ artigos pessoals T 090,73 L
6383 Sarvige midico, de enfermagem & asisidnecla social :E10ISE
63.8.%11 Servige Nacionsl de Seode (585 31335314
631831 Pessoal 8 aguardsr apasentacia AETATE
§356 | Subsidio familar a criancas & jovens 0068 €

Total 857 133,540

Caadra 13 = Gastos com pesseal

O3 valores apresentados na tabela anterior incluem o valor estimado de Férias ¢ Subsidio de Férias e respetivas

entargos so<iais, 4 pagar em 2022, Este montante (72 568,19 €) foi especializeto @ o5t3 reconhecido na rubrica
Cutras Conkas 3 Pagar.

23. Divulgagdes de partes relacionadas
Nia aplicavel

24, Relato por segmentos

Mo apticavel

5. Interesses em outras entidades

Mio aplicavel
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26, Qutras divulgagbes
Transferdncias ¢ subsidios concedidos

261

05 valores apresentados a sequir correspondem ao total de transferdncias efetuadas em 2021, 5 Associaghes
Cultwrrals @ Desportivas; Associaghes @ outras entldades de cariz $ocial e @ farmandos a titulo de apolos sogiaks:

262

sttt Dasignagio Valer

EQ16.1 Instituicdies sem Fins Luerataos 04131184
B0.162,901 Apoio ﬂ-‘lsdliﬁl;:ai domésticas 1301302 €
B, 1.6.2.9.02 Apailo 8 despesas de fasmdcia ndo comparticipadas 456287 €
B0.16.2.9.03 Apolos pontuals TBSETOL
60,1.6.2.9.04 Apala Alirmentar “A Nossa Dospansa® 43 FR7,05 €
E0.1.6.29.05 Cabages de Naral 7158074
6i0.1.6.2.9.06 Ajudas Técricas 108095 €

Total IB1 569,84 4

Cluadre 13 - Trarerintisg @ usiidiog concedido
Fornecimentos ¢ servigos externos

Qs valores aprosentados a seguir correspondem aa totat formecimentos & serdcos externos efetuados no ano de

2021
mn Designagio Valor
G211 Estudos, pareceres & consutboria juridica 2900004
62,212 Prajetss & servicos de Infarmdtica 50217 €
l62.214 Estudes de organizaglo, econdmice-financesros & de auditoria 5 594,00 €
82217 Fermacio %0 pessoal B1500 €
6221989 Outros 3233197
Gi.2.d Publicidade, comunicagio e imagem 249433 €
623 Wigilancia & seguranca 1324824 €
62241 Contratos individusis de tarefa 5 100,00 €
62243 Conteatns individisis por avenga 43715004
62243 Apobe pdiciing 1150050 €
EXz240 Owtres honordrigs 184550 €
Bd.2.51 De coranga de bmpastos e tasas 182450
“51.2‘.& 12 Equiparnentos 289056 ¢
622613 WViaturas SIS E
B22E19 Outras 3875550 €
ABOA 2031
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E21623 Equipamenios ) 27 10843 €
22629 Outras 3013500
B22568.1 Espagos Werdes 1EE 689,71 €
622559 Cutros 143 76894 €
6231 Pegas, ferrarmentas & ulendlios de disgaste rdpido 1987645 €
6232 Usres & documentagdo téerics 50,50 €
6233 Material de escritdria 4 170,59 €
634 Artigas para aferta o do publididade e dhulgagdo 39360
feza.541 Materials de Desparto 801574
623532 Materials de Educacio SI955€
E2.3549 Outros Materias 4 512,07 £
61351 Artigos de Higiene ¢ Limpeza 219020 £
G237 Medicamentes o artigos para a sadde 1951,80€
G239 Outras materials diversos de consumo 4357744 €
6241 Eletricidade 14 806,11 €
624.21 Gasdlen 13 533,65 €
52422 Gasaling 1541050
6243 Apgua 102 32601 €
E25.2 Transpartes de pessosl 162884 €
62612 Edificios Gl 529,34 €
G1E.21 Comunicagies Fas 714734 €
51622 Comunicacias Mdvels 187,214
G2624 Servigos Postals laga72d
6263 Saguros 060,71 ¢
6265 Contenclose @ notardade 243432¢
B26.6 Despesas de represent acis dos senvigos 133607 ¢
626.7 Lirnpeza, higiene & canforto 3744285¢€
626491 Servigos desportivos 246476 €
6269902 | Promociode Eventos 291641 €
62659403 | Parcerlas 3323.264€
B26.9.9.99 | DIVERSOS L2703 €
Total 933 38701 €
Chaadin 14 = FOMmaCioneniog & serdges aamarndg
ABDE 2021
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265, Quiras contas a redeber

A canta apressnta o valor de repdimentes do perioda que serfo recebidos em perfadas futuros,

Acriscimas de Rendimentos 31-13-2021
2710 = Impostos & taxas imputades ao perlede - IMI 69 904,57 €
Total 6% 904,57 €

Ao 1% - Avgscimos de Bendimentos

0 salda dos Acréscimos de Rendimentos inclui o seguinte:

= [Em Impostas e taxas, a media dos Altimes dols anos dos valores recebldos do Il

16.4. Diferimentos

De acordo.com o regime do acréscimo ou periodizacho scondmica, of réendimentos ¢ gastos sio reconhecidos
qtundn ohtidos ou imrlﬂm, Inuepenummnu do seu IECEHMBNTE U pag:men:n, devendo-3¢ inclulr nas
demonstragbes financeiras dos perfedas a gue respeitam,

Gastos a reconhecer - Compreande o dispéndios [ efetuades, mas cujo gasto deve ser réconhcids nos periodos
seguintes (gasto diferide), ou seja, em que a quota-parte dos diferimentos registados ird afetar diretamene a
respetiva oonta de gastos [classe &) em cada um dof pericdos seguintes. Mo balango a IL/T22021 este valer
APrESenta um satdo de 34476 euros relstivamente ao ativo corrente na rubrica diferimentos e diz respelto
essencialmente & valores de lkicengas de softwares (antivirus) | (lguldados cujo perlode da despesa & de 2022,

Rendimentos a neconbhecer — compreende os recebimentes ebtidos gue devem ser reconhecidos como
rendimentas nos Hm‘l Seguintes, nameadamente of associados a subsidios & protecolos, que estio

condliclonades 3 exedugdo de determinadas condigies. No balango a 51/12/202 L nio existiram mevimentos desta
natureza,

26.5. Instrumentos Cagital Préprio

O instrumentos de capital proprio da Freguesia s#o constitubdes pelas rubricas de capital, reservas, resultados
transitados, cutras variagdes do patriméanio Uguide & resultade tiguide do exercicia.

«  Patriménio/Capital

A Freguesia ndo detem capital social e o valor registade de 645 567,89 euros na conta de patrimdnia/capital
corresponde ao saldo indckal existente nia transicdo do normative contabilistico POCAL para o atoal SMC-AP

{268 087,55 euros} acrestido do reconhedimento dos atives ndo correntes pela sua guantia escriturads Uguida
[377 480,36 euros).

ABOR 2021 3
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¢ Resultados Transitadas

Sio constituides pelas contas A canta 561 - Resultados transitados de periodos anterlores & 564 - Ajustamentos
de Transiclo para o SMC-AP,

= & gonta 561 - Resultados transitades de periodos anterlores: apresenta um salde final feredod de
226114,74 euros referente 3 aplicacdo do resultade lguido de 2030,

= A conta 564 - Ajustamentos de Transicdo para o SMC-AF apresents um $aida final (deveder) de 18,181 72
alras o tradz oF movimentos de ajustamento realizados pela alteracio do narmative centabilisticn POCAL
pars SHC-AP. Ay alteragfies efetuadas resultam da Adogdo pela primeira vez do SHC-AP - Divuigacio
Trarsicdrka em 2020,

»  Outras Varlaghes do Patrimdnio Liqulde

£ constituida pela conta 59% = Transferénclas ¢ Subsldias de Capital & no balango a 317122011 apresenta um
Mlde de 64 575,00 eufos A conta 5393 apresenta-se desagregada por componente, candidatura ou finalidade,
cormgspondends ok seus saldas 2 vatores de subsidios a0 investimento, cuios valores 330 imputades a ativos, Esta
conta & mevimentads a crédito quands da atribyicia do subsidio ao investimento & posteriormente debitada prlo
reconheciments gradual dos respetivos ganhos na proporsae da depreciacio do respetive atio;

= [Resultads Liquide do Exercieio

O resuitade lquids do exercicio de 2021 apresenta um valor negativo de 122 43807 suras,

26.4. Qutras Contas a Pagar

A conta essenclalmente apresents o valor de gastas do periodo que serdo liquidados em perfodos futures

Dutras Contas & Pagar 31-12-2021
Outras Contas & Pagar = Passivo Mo Corrente TOSBSTE
Cougbes 3 mats de 12 meses - AJ HManata TO58,5T €
Chtras Comtas a Pagar = Passlve Corrents 95 190,27 €
Agrégcimn de gastos - Remuneraides 3 liguide TI 560094
Acrdstime de gastas - Dutros Gastod 0L
i 14 = Dutrard EAEAY & plgar

0 saldo das Dutras Contas a Pagar (Passive Mio Corrente] inclul o sequinte;

#  Mas Coughes exfgiveis a mais de 12 meses, o valar entregue pelo fornecedar AJ, Manata relative 3 uma
caucho porum periada Superbes @ um ana,

O salds das Outras Cantas a Pagar [Passivo Corrente] Inclul o5 Acréscimos de Gastos que s& subdividern em:

& Mas Remuneraghes a liquidar; os valores de férias-e subsidio de férias 3 liquidar em 2022, assim como os
encargos patronzis referentes a derernbyo de 202 1:
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& Em Outros Gastos, faturas de 1022, referente 2 consumos de 2021 {eletricidade, dgua, comunicaghes,
sbastecimentos de combustivel com cartio empresa & oulras despesas)

26.7. Impacta COVID
Em margo de 2020, 2 vida dos portugueses floou drasticamente altérads pela propagacio do vinus do C0VID-19 -

cuja pandemiz ainda persiste nesta data - & gue brouxe consequéncias fnanceiras pard todos of fregqueses, mas
tamteém as financas da Frequesia

Em 2021, com o atenuar das restrighes Jovernamentais impostas & o régresso gradual & normalidade, Junta de
Freguesia incorreu em gastos bastante superiores aos de 1020 {aproxinradamente +437 000,00 euros; +3658) em
virtude da realizacdn de projetos e inbciativas que haviam flcade pendentes de execucdo em 2020,
designadamente, 35 obras de conservagda @ manutengio de espagos plblicos & o desanvodvimento de eventos de
cariz cultural, recreative ¢ desportiva, bem como, do aumento das prestacies socials concedidas ds familias
carencladas (formecimentc de bens alimentares e ¢ primeira necessidade, pagamento de despesas com
medicagdo, encargos habltaclonals, entre outros) e, ainda, de salientar o aumenta dos gasios com pessoal em
funcao da subida da Retribulcdo Minima Mensal Garantida e de novas contratagdes de pessoal, contedo, ainda
foram muitos of projetos nao realizades que havism sido projetados para 2020,
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Linido das Freguesias de Sintra
Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragoes Orgamentais

Periodo de Relato:  01-01-2021 a 35-12-2021
Responsabilidade pelas demonstraches
ofgamentats {clr, paragrato 44 da NCP 26) - S .
Cirarachs P Mo Suards da Bechis Conlablivia Coricada
hprasarmagha | Apraesgin Pauls Aguenin Goames Parachs Fios PHAENE
APrESRLECES | ApTIVSRED lrign dax Fregriesen gl Enpitivn
it i Pag. Tcat
Fdging 168 ge 228
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Unido das Freguesias de Sintra

Modelo 3.1 — Responsivels pelas demonstragbes financeiras - SNCAP

Ferlodo de Relato:  §1-01-2021 8 31-12-2021

Responsabilidade pelas demansiragfes
financairas (cfr. pardgraba 12 da HCP 1) P Cage/ Girgle
Hisborinda i L] Gumda o Fotta Contatdals Caicadng
Aprepmakycio & Dwigesio P AR EE 0 PaEd Figa Pransdenie do Exeomiva
A g LRl din Freguesas da Snks Eltrutied
{HF a5 IGAAR0E2 Pag. 1 de 1
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UNIAD DAS FREGUESIAS DE SINTRA

Modelo 11 — Reconciliagdes bancirias

Da 01-01-2021 a 31-12-2021

Banes: CREDITS AgRICOLA Conta p®  DO455380404 440005305
Fec, Banc, Boferente & 31122221

1. Saldo do Exirate Bancheion) 343 08540

L Chique am trinsito

[ Data Descrigla Valor
2 14-01-2321 Sanha do prastnca ne Sas, & Frag, da 20017 ¢ 2" seiade da D80 36,74
2188 181 12024 VENCIMENTOS « JUTUBRD 0.TA

Ly Manuhngds cormpiug g pqudpamardog 9o Famus infanida de

2525 Ar-12-20210 . io s B E530S
Total B T, 57
& Qutras cperagbes a subtrair

N® Data Dieasricis Walor

12021 pagaments & manos & AT - H:d.um;lﬂ Hisga 115,00

Tatal 148,00
6. Total {valor reconciado) {Eet-2edvd-5) 335 065,83
T, Saddo contabifstice 336 065,83
@Fia5an 18.03-2022 Pagina:  1de3
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UNIAD DAS FREGUESIAS DE SINTRA

Maodelo 11 — Reconciliagdes bancéarias

Banco:  CAIXAGERAL DE DEFOSITOS:
fpc. Banc. Referente a:  31-12-2021

De 01-01-2021 & 39-12-2021

Carlan®;

G4 001524, 144 D00

1. Baldo do Extrato Bancério 2] 2700

N Duta Descricho Valar

Total 0.00
8. Tetal (valor reconclliada) (6120 3+4.5) 27.00
7. Salde contabilistico 27.00
EEreBolt 18032022 Pagka:  2de3
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UMIAO DAS FREGUESIAS DE SINTRA

Modelo 11 — Reconciliagbes bancarias

Banco: CARKAGERAL DEPOSITOS
Rec, Banc, Referame s 39=-12-2021

De 01-01-2021 a 39-12.2024

Contan®  OO350844000014 2493050

1. Saldo do Exirato Bancirio a) 371,68

W Data Descrigho Vakgs
Tatal o0
&, Total (valor reconciliado) [E=1-2+2+4-5) 52F 5A
T. Baldo contabilintico 2T 58
EFaSol 1E-03-2022 Pégirac Jded
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UNIAO DAS FHEGUESI:AS DE SINTRA
[Santa Maria e 530 Miguel, 530 Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SINTRA
{Santa Maria e S3o0 Miguel, 530 Martinho e 330 Pedro de Penaferrim)

LISTA DE SIGLAS

L2 = Classificader Complementar 2

(G - Contabilidade de Gestlo

058~ Caixa Geral de Apocentagdes

CHEC - Cormizsdo de Normalizag 3o Contabilistica

DG5AL - Dlrerdo-Geral das Autarquias Locaks

DGO - Diregdo-Geral do Orgamento

FC - Fundo de Caixa

FM = Fundo de Maneio

FFF = Fundo de Financlamento das Freguesias

LCPA = Lei dos Compromissos & dos Pagamentos em Atraso

LE = Lei de Enquadramento Orgamernital

MCI - Norma de Controdo Interno

MCP = Morma de Contabilidade Pdblica

0F - Ordern de Pagamento

POCAL = Mano Oficlal de Contabilidade das Autarguias Locails

RGP0 - Regime Geral de Protecdo de Dados

RFALE| = Regime Financeira das Autarquias Locals e das Entidades Intermunicipais
SMC-AP —Sistema de Mormalizag¥o Contabilistica para as Adminiitraches Publicas

Morma de Controla intenno
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SINTRA,
{Santa Maria e 530 Miguel, Sdo Martinho e S3o Pedro de Penaferrim)

LEGISLACAD

¥ Portaria n® 18572016, de 14 de julho, aprowa as Notas de Enquadrameanto ao Flano
de Contas Multidimensional - Sistema de Normalizag®o Contabilfstica para as
Administracies Plblicas,

¥ Portarla n® 2182006, de 9 de agosta, aprova o Regime Simplificado do Sistema de
MNormalizagko Contabilistica para as Administracies Pablicas.

¥ Decreto-Lei n® 19372015 de 11 de setembro, aprova o Sistema de Mormalizagio
Contabilistica para as Administracies Pablicas [SNC-AP).

F o Lein® 1512015, de 11 de setembro, aprova a Lei de Enguadramento Orcamental poy.

P Leind 75/2013; de 12 de setembro, aprova Regime luridice das Autarquias Locais e das
Entidades Intermunicipais.

FoLei n? 7372013, de 03 de setembro, Regime Financeiro das Autarquias Locals e
Entidades Intérmunicipals, na redaglo da Lel 51/2018, de 16 de agasto.

B Lein.?56/2012, de 8 de novembro, atualizada pela Lei n.® 42/2016, de 268/12, aprovaa
Reforma Administrativa de Lisboa.

¥ Llein253-E/2006, de 29 de dezembro, aprova o Regime Geral das Taxas das Autarquias
Locais.

¥ Lein21/3005, de 12 de agosto, aprova a Constituicio da Repablica Portuguess.

# Decreto-lel n.% 26/2002, de 14 de fevergiro, aprova os cidiges de classificaclo
econdmica das receitas e das despesas piblicas.

o Leln®93/2001, de 20 de agosto, aprova a Lei de Enquadramento Orcamental goon

®  Lein® 169/99, de 18 de setembro, estabelece o quadro de competéncias, assim como
o regime [uridics de funcionamento, dos drgdos dos municiphos e das freguesias,

¥ DLn.%197/95, de 08 de junho, aprava o Regime Juridico Realitacio Despesas Pablicas e
da Contratacio Fablica,

¥ Decreto-lei n® 54-A99 de 22 de fevereiro, aprova o Plano Oficial de Contabilidade das
Autarguiag Locais [POCAL).

Marma de Controlo Interna
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SINTRA
{Santa Maria e 530 Miguel, S3o Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)

PREAMBULO

A elzboracio de uma MNorma de Controlo Intermg, com o objetive de definir medidas de aglo,
canducentes & adogdo e salvaguarda da informacio relevada pela nova contabilidade, requer o
astabeleciments de um conjunto de regras Que apoiem a diminuigdo dos riscos Inerentes &
alteragio das informagies contabilisticas e potenciem o controbo das operagBes executadas pala
Unidio das Freguesias de Sintra.

Hestes termos, a presente Norma procede 3 definicio de procedimentos que, de forma clara ¢
objetiva, terdo incidéncta na adogio de metodologias de gestdo capaiés de assegurar;
2 O desenvolvimento dos atividades de forma ordenada e eficients;
A sahaguarda dos ativas;
A prevengdo e detecdo das situactes de ilegalidade, fraude e ermo;
A exatidio ¢ integridade dos registos contabilisticos;
A preparacio de informacdo financeirs fidvel.

bbb B

& Morma de Controlo intemno apresenta-se como necessdria ao fundionamento e organizagio
regular da Unido das Freguesias de Sintra uma ver gue estabelece 3 wtilizag3o dos métodos e
sistemnas de controlo indispensavels & integragdo dos seguintes principios bisicos que Ihe dio
consstencis

a) Asegregacdo de fungbas:

b} O controle das aperaches;

c] A definicio de awtoridade e responsabliidade;

d} - © registo metddico dos factos,

A presente Morma conjuga-se ¢ complementa-s¢ ainda Coim as normas orcamentais e as de
cadastro e inventario que fundamentam a implementacio do novo regime contabilistico, o SNC-
AP [Sistema de Mormalizacdo Contabilistica para as Administragdes POblicas) consubstanciando
assim a reforma da administragio financeira e das contas plblicas, cujo principal objetivo € a
criagdo de condiches para a integracSo consistente da contabilidade orcamental, financeira e de

Marma de Controfa Iribesna
B
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UNIAQ DAS FREGUESIAS DE SINTRA
{Santa Marla e $3o Miguel, 550 Martinho e S3o Pedro de Penaferrim)

gestda, numa contabifidade piblica moderna, que constituz um mstromento fundamental de
apoio S gestio financeira da administragio poblica,

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento efica: de apoio & gestio da
Freguesia, pelo qee as regras e procedimentos instituidos 530 de cumprimento obrigatdrio para
todos 05 intervenientes nos respetivios PROCESSOS.

0 Plano Oficial de Contabilidade das Autarguias Locais (POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administracdo financeira e des contas poblicas no sector da Administrag3o
Autdrguica, foi aprovado pelo DL n® 54-A/59, de 22 de fevereiro e posteriormente alterada pela
Let m® 162/99, de 14 de detembro, pelo DL n2 315/2000 de 2 de dezembro & pela OL n® 84-
Af2002 de 5 de Abril, introduziu a figura do sistema de conirole interno, o gqual engloba,
designadamente, o plane de organizzcio, politicas, métodos e procedimentos de controio, bem
camo todos o5 outros miétodos @ procedimentos definidas pelos responsdveis autdrquicas que
coniribuam para assegurar o desenvohamento das atividades de forma ordenada e eficiente,
incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengio e detecio de situagies de legalidade, fravde ¢

BITO, 3 exatiddo e a3 integridade dos registos contabilisticos, assim cormo a preparagio oportuna
de informagio financeira fidwel,

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DU n® 192/2015, de 11 de setembro
[SMC-AF), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controle Interno.
Ora, a norma de contralo mterno (NCE) da Unido das Freguesias de Sintra, em vigor §4 ndo se
mostra adequada &s significativas alteragbes legiskativas, impondo-s8, poi, uma dlteracio que
& adeque a0 atual contexto organizativo da autarguia e 3s circunstincias gue hoje estio
subjacentes 3 gestdo autdrguica,

Mestes termos, e depois de um trabalho de diagndstico & de elaboraclo dos ajustamentos
necessarios, 8 Junta de Unido das Freguesias de Sintra, de acords com o disposto na alinea &) do
n.# 1 do artigo 162 do Anexo | da Lel n® 752003, de 12 de selembro, elaborou a presente norma

de controlo interno, que entra em vigor no dia seguinte & data de aprovaglio pelo drgio
executhen da autarguia,

Harma de Controlo fatemo
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UNIAD DAS FREGUESIAS DE SINTRA
{Santa Maria e S3o Miguel, 530 Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - Implementagio da Norma de Controla Interna [NCH

1. Mos termas da bei compeie a0 Presidente da Jenta de Freguesia submeter 3 Morma de
Controlo Interno (RCI) & aprovacdo da Junta de Fréguesia (art. 16.% da Lel 75/2013) & a este
&rgdo elaborar @ aprovar a mesma (art. 18,2 da Lel 75/2013),

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarguias Locals (POCAL), o Orglio
Executivo sprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adeguado as

atividades da autarquia local, assegurands o s0u acompanhamento e avaliacio permanente,

Artigo 29 - Ambito, acompanhamento e revisio

1, A presente Morma & aplicdvel a wodos o3 servicos da Fregueesia e abrangs e vincula todos os
titulares de drgios, funciondrios, agentes e demals colaboradores da Unido das Freguesias de
Sintra.

2, Compete a Junta da Freguesia e a cada um dos seus membras, zefar pelo cumprimento dos
procedimentas constantes da presente Normda.,

3. Compate ainda ao0s membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocagio em
funcionamento e execuclo das normas ¢ procedimentos de controdo, devendo igualmernts
promover a recolha de sugestdes, propostas & contributos tendo em vista a svaliacdo, revisdo e
permanente adequaglo dessas mesmas normas @ procedimentos & realidade da Freguesia,
sempre na otica da otimizagdo da fungio controlo interne para melhorar a eficdcia, a eficiéncia
€ @ economia da gesto,

4. Compete ag Tesoureiro e ao etor da Contabifidade, Tesouraria e Contratacdo Pablica, sob
coordenag®o do Presidente da Junta, no Smbitc do acompanhamento da NCI, a recolha da

sugestdes, de propostas e de contribubes, tendo em vista a sua apreciagio para Integrarem
eventual revisio da norma,

MNorma di Cantral brtermn
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5. 05 elementos recolhlidos sustentardo a proposta de revisio e atualizagdo da MO que o
Tesoureire apresentard & apreciacio do Presidente da Junta que, se assim o entender. @
submeters 3 apreciacio do Orgdo Executiva,

b Esta recolha de sugesthes ocorrerd pelo menos uma vez em cada quatrg anos, salvo se

circunstancias exceckonals vierem a aconselhar um periodo de tempo menor,

Artigo 32 - Dbjetives

& MCI enquanto regulamento de eficicia interna, sstabelece os procedimentos e processos de
comtrobo intecno ajustados b realidade da Fregeesia com vista a assegurar o cumprimento dos
seguintes objetivos;

1. sabeaguarda do patrimanic;

2. A aprovagao e o controlo dos documeniog;

3. A prevencdo & deterdo de sstuagdes de ilegalidade, fraude & erro;

4. A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade

da informacio produrida;

5. A adequada utilizagio dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungio de

BACATEDS;

6. A preparagio de informagdo administrativa e financeira fidvel & em tempa oportuno;

7.0 desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmics;

8. O cumprimento das deliberagBes dos drglos e das decisdes dos respativos titulares;

8. O contrelo das aphcages e do ambiente infarmdtico.

10, & transparéncia ¢ a concorréncia na contratacio pablica.

Artigo 42 - Areas de incidéndia e Organizagio dos Servigos

1. Para além dag dreas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde 2 narma de contralo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizacio dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da exsténcia de ilegalidades, fraudes e erros que, a
ocorrerem, poderdc ter reflexos na esfera patrimonial e financekra.

. Ds servigos da Junta de Freguesia encontram-se organizados da seguinte forma:
0L - Administragdo Autdrquica;

Morma de Controla Inteme
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0@ = Educacio, Cultura, Recreio & Dasporto,

03 ~ Agdio Sockal;

04 - Espago Miblico;

05 ~ Feira Quinzenal ¢ Festejos Anwals de 5 Pedro;
06 = Cemitério,

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES
INFORMATICAS

SECCAD | - Documentos e Correspondéncia Oficials
Artigo 5 2 « Tipos de Documentos Oficiais

1. Decumentos s3o os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimantos,

1. 0% documentos sao preferenciaimente em formato eletrdnico devendo ser digitalizados
seimpre gue sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel,

3. Slodocumentos oficiais:

a) Regulamentos de eficicia externa e interna;

by Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sessdes da Assembleia de Freguesia;

c] Demonstrages previsionais: Orgaments e Plano Plurianual de Investimentos, oulros
documentos obrigatdrios pelo referencial contabilistico;

d} Demanstragdes de relato orcamental e financeiro;

2] Despachos do Presidente e vogals da Junta de Freguesia;

f} EdHais e Avisos,

g} Comumicagdes internas do Presidente da Junta de Freguesia;

h} Ordens de Servis;

i} Guiss de Receita;

ii Requisiches internas e externas;

k} Folha de registo dé Funda de Maneis;

I} Todos os demak documentos contabilisticos obrigatérios no dmbito do SNC-AP;

©om] Documentos inenentes 208 processos de contratagio poblica [programa de concursos,

caderno de encarges, relatdrios preliminar e final, etc);

n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

farma de Controlo Inferna
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UNIAD DAS FREGUESIAS DE SINTRA
[Santa Maria e 530 Miguel, 530 Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)

o} Correspondéncia recebida e expedida

Artigo 6 ® - Correspondénciz Expedida

1 Qs detumentos a expedir devem contar um ndmerns de saida na aplicagdo informdtica e
serem digitalizados,

2. Os avisos de rececdo sdo arquivados em dossier préprio & organizado sequencialmenta por
mis,

Artigo 79 - Comespondéncia Recebida

3. Toda a correspondéncia recebida € obrigatoriamente registada com aposicdo de um
carimbeo do gual constarfo nimero e a data de entrada, e deverd ser digitalizada.

4. Toda a correspondincia deverd ser despachada pelo Presidente da Junta.

SECCAOD II- Atas ¢ Regulamentos
frtigo 8 9 - Atas de Reunides ou Sessbes

L Ata & o resumo do gque de essenclal se passou na reunido ou sessSo, Indicandao,
designadamente a data e o local, o3 membros presentes e susentes, os assuntos apreciados,
as deliberagfes e decisdes tomadas e a farma e o resultado das respetivas votaghes, e alnda,
o facto de 3 ara ter sido lida e aprovada

2. As atas ou o texto das deliberagfes mais iImportantes podem ser aprovadas em minuta, na
final das sessdes ou reunides, desde que tal sejs deliberads pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apds aprovagido, pelo Presidents & por qguem as lavrou.

3, Nos cazos em que o orglo assim o delibere, & ata & aprovads em minuta, lgo ma reunido a
que diga respeite, devendo ser depois transcrita com malor concretizaclo e ser submetida a
Aprovacao na reunido ou sessio seguinte.

4. As atas 56 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetive drgdo.

5. As deliberagies constantes das atas aprovadas em minuta na sess@o ou reuni3o a que diga
respeito, prodorem eficici imediata.

Maorma de Controlo Inbermo
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Artigo 9.2 = Formalizscdo de regulamentos

Ma formalizacio de regulamentos de eficacia externa deverd cumprir-se 08 pressupostos
previstos no Codige de Procedimento Admanistrativg (CPA), sem prajuizo de demails normativos
Blrais ¢ especian apliciveis, em razio da matéria e do quadro de competéngias associadas.

Artipe 10.%= Elaboragio de regulamentos

L A elaboracio, alteracdo ou revisio dos regulamentss da Freguesia é preparada pelo Sectar

associado 3 matéria do regulamento e palos Servicos Administrativos, sob a coordenagSo do
membro do executivo do respethg pElairi,

1, Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referdncia expressa 85 normas
habilitartes para regulamentar & competdniias para a sua emissdo e aprovacio pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em gue faram
aprovados pelos dplos respetivas, bem como da publicagdo em Didrio da Repdblica, se
aphcdvel, e da data de entrada em vigor.

SECCAD Wl - Organizacho e Arguivo de Processos

Artigo 11.7 - Organizacldo e Arquivo de Processos

1. .05 processos administratives e os dossiés bécnbcos em suporte papel, ou outro ndo
efetrdnico, devem ser organizados por cada Servico, por temas & assuntos especificos,
facilmente identificiveis, pelo que a capa deverd mencionar no minimeo, o3 seguintes
elementos:

2} Unido das Freguesias de Sintra;

b) Designacio do Servigo;

c} Mimero de processo ou ano;

d} Desigragio do tema ou a55unio que ocontém.

Hanma de Cantrolo terno
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. Compete a cada Senvigo organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, @ tendo em conta as regras definidas no dmbite do Regime
Geral de Protecdo de Dados (RGPD).

. 03 trabalhadores da Freguesla, no dmbito dos seus deveres de zelo, devem ter o miximo
cuidade na arrumagio dos processos ou dossids, @ cumprir o Regulamento Arguivistico para
&5 Autarquias Locais, designadamente, quanto ac prazo de conservaclo e destruigio dos

documentos.

Artigo 12,7 « Suportes de comunicagio administrativa

05 suportes de comunicacdo administrative escrita, de natureza externa ou interma devem
identificar sermpre os trabathadores 8 f ou 035 titulares dos Srgos subseritores das mesmas e
ey que qualidade o fazem, opomda & assinatura ou rubrica.

. Tando nas comunicagbes didgidas aos cidad3os se faca referdncia a disposiches de cardcter
normative, € obrigatdno transcrever @ parte relevante, ou anexar a nonma.

. Na redacio de documentos {formuldrios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatdrias, certidies, dectaractes), & em especial na comunicacio com os cidadios, deve
usar-se linguagerm simples, clara, concisa e objetiva.

. As minutas e oz modelos de requerimentos disponibilizados o4 cidadios devern respeitar os
principiced & orientacies de normalizacdo e devemn conter instrucdes de presnchimento
simples e sufichentes.

SECCAD IV - Gestio de Aplicagdes informidticas
Artigo 13.2 = Gestdo e controlo das aplicacdes @ ambientes informaticos

0 desenvoliimento e implementacio de medidas necessdrlas  § seguranca e
confidencialidade da informaglo processada ¢ armazenada informaticamente  zla
assegurados pela Administracio Autdrquica, com a colaboracio do técnico de informdtica
externg, que gerem o5 acessos e permissbes dos utilizadores de acordo com os perfis
adequades 3s fungdes desempenhadas.

. 10 técnica de informatica externo & responsavel pela realizac3o de coplas de seguranca ¢ pela
criagdo de pastas partithadas.

. Ds sisternas de proteclo antivirus, anti-spam, firewall, @ outros, sBo responsabilidade do
técnico de informadtica externo,

Mesmn de Comtrala Interna
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4, Sempre que algum equipamento ou aplicagho ficar absaleto, avarkar, alterar a localizaglio ou
for cedido a outra entidade, técnico de informética externa terd de informar os Servigos de
Financeiros com vista ao abate ou alteragSo de localizagio na ficha de cadastro do bem.

5. 04 Servigos da Contabilidade devem ter uma lista de controdo de todos o5 equipamentos
informadticos e aplicagfes informaticas existentes na Freguesia, e sua localizagio.

Artigo 14,2 - Correio eletrdnico

L Nenhum trabalhader deve usar o sistema de correio eletrdnico desde que essa utilizagdo
posss ser prejudscial para a imagem da Freguesia.

2.0 uso pessoal e ocaskonal de correio eletrdnico & permitido, devendo a5 mensagens pessoaks
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais:

3, 0 utilizador gue se ligou a um computador & considerado o autod de qualquer mensagem
erviada & partir do mesmo.

CAPITULO Il - AREA DO ATENDIMENTO

Artlgo 15.% = Gestho do Atendimento

1. O atendimento aos cidaddos funciona nos seguintes locals:
- Sede;
= Delegacdo da Vila;
- Detegacio de 380 Pedro de Penafarrim,
- Delegacdo da Virzea,

. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de wma taxa 530 registados na
aplicagdo informdtica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias de
receita.

3. Todas as reclamagbes apresentadas no Lvro de Reclamagbes, sugasthes/opinides e louvores
sd0 rececionadas nos postos de atendimento, registadas, e apds conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsdvel da dren para serem objeto de
apreciacic o preparagio de resposta fundamentada com eventual adocio de medidas

corretivas,

HMormma de Conbrals Ivterma
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4, O atendiments da finha telefdnica procede § triagern das chamadas recebidas, identifica
interlocutor; o assunts & o servigo ou funclondris 3 gue se desting & encaminha as chamadas
pira O afsunto respetive,

CAPITULD IV - ORGANIZACAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL,
FINANCEIRA E DE GESTAO

Artipo 16.% ~ Gest3o financeira o arcamental

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execucdo do orgamento, os movimentas da
contabilidade financeira e a tesouraria, de acordo com a5 deliberagdes & decisdes tomadas
pelo Orgdo Executivo, considerande a programagdo anual

2. A contebilidade orgamental, financeira e de gestdo obedece 33 duposicbes legais do SNC-AP
# o POCAL na parte ndo revogads

Artigo 17.2 - Organizagio do sistema contabilistico

1. A organizagio contabilistica e financeira da Freguesia e os procedimentos adotados regem-
s& pelo definido no SNC-AF @ pelas normas definidas nesta NCIL
2. O sistema contabilistion da Freguesia funciona com base numa aplicacio informatica com o8
seguintes madulos:
a) SMC-AP (Sistema de Mormalizagio Contabilistica para a5 Administragbes Pablicas);
b} Patrimdnio & Inventdnio;
¢l Faturagdo e Ernissdo de Gulas de Recelta;
d) Vencmentos;
€] SIaDAR;
Fl Atendimento;
gl Gestdo de Canidecs;
h) Gest3o de Mercados e Feiras;
i} Correspondinga / Expediente;
[} Gestdo de Cemitérios.

Norrna de Controlo Inkermio
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Artigo 18.% = Sistema contabilistico

1. A pratica contabilistica da Freguesia dewve ser orlentada pelos principics cramentais @
contalbdlisticos, regras previsionals e regras orgamentas definidos no POCAL, SNC-AP, REALE],
LED & LCPA,

2. A aplicacho do disposto no ndmero anterior deve conduzir & obtenclio de uma imagem
verdadeira @ aprapriada da sitwagdo financeira @ do desempanho orcamental,

3. Osisterna de contabilkdade da Unido das Freguesiag de Sintra & digrafico, devenda assegurar,
a par da contabilidade de caixa, uma contabilidade de compromissos assumidos, uma
contabilidade financeira em regime de acréscimo & ainda uma contabilidade de gestao,

Artipe 19.% = Principios & refras argamentais

Na elaboracdo e execucdo do orgaments da Freguesia devem ser seguidos os principios
or¢amentais & respeitadas as regras orgamentais:
1. Principics Greamentais:

#) Principios da anualidade e plurianualidade — Os orcamentos das autarquias locaks sio
anuais, coincidinda o ano econdmico com o ana civil, enguadrados num quadro plurianual
de programagio orcamental @ tent em conta as projeclies macroecondmicas que Senem
de base ao Orgamento do Estado,

b) Principio da unidade e universalidade = o orcamenta & dnico & compreends todas 4
receitas e despesas.

gl Principio da especificacdo - o orgamento discriming suficdentemente todas as despesas ¢
receitas nele previstas, As receitas ¢ as despesas devem ser suficientemente especificadas
de acordo com a classificacdo econdmica em vigor, utilizando excectonalmente a3 rubricas
residuais.

d] Principio da ndo condignacio — o praduto de quaisquer reéceitas niio pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetacdo for permitida por kel

e} Principio da ndo compensacio — todas as despesas ¢ réceitas 530 inscritas pela sua
Importdncia integral, sem deduegies de guakguer natureza,

f] Principio da Estabilidade Orgamental - pressupde a sustentabilidade financeira da
Freguesia, bem coma uma gest3o orcamental equilibrada, inclulndo as responsabilidades

Hoema de Controlo Infarng
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contingentes por sl assurmidas. A Freguesiz nBo pode assumir compromissos que
caloguem em causa a estabildade orcamantal,

g} Principio datransparéncia = dever de informac3o entre a Fregoesia & o Estado, berm como
o dever de dhvulgar aos cidadios, de forma acessivel ¢ rigorasa, a informagio sobre a
sua sitwaco financeira.

2. A elaboracio do orgamento da Freguesia deve obedecer is seguintes regras previsionais:

g) Az importdncias relativas aos impostos, taxas e tarifas & indcréver no orcamento ndio
podem ser superiores a metade das cobrangas efefuadas nos (itlmos 24 meses que
precedem o més da sus elaboragio, exceto no que respeita a receitas novas ou a
atualizacies dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que J& tenham
sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ao or¢amento o5 estudos ou
andlises técnicas elaborados para determinagio dos seus montantes;

b} As Iimportdncias relativas as transferéncias carrentes e de capital 36 podern ser
comsideradas no orgaments desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovegdo pela entidade competente, exceto guando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitdrios, em que os montantes das correspondentes
dotagies de despesa, resultantes de uma previsio de valor superior a0 da receita de
funda comunitirie aprovado, ndo podem ser utilizadas come contrapartida de alteragdes
orgamentais para cutras dotagbes;

c} Sem preéjuizo do disposto na alines anterior, 8té & publicagdo do Orgamento do Estado
pata o and & gue respeita o orgamento avtdrquico as iImportancias relativas s
transferdéncias financeiras, a thulo de participacho das autarquias locais nos impostas do
Estado, a considerar neste ditimo arcamento, ndo podermn ultrapassar as constantes do
Dreaments do Estada erm vigor, atualizadas com base na taxa de inflacio prevista;

di As importancias relativas aos empréstimos s podem ser consideradas no orgamenta
depois da sua contratagio, independentemente da eficécia do respetivo contrata;

&) Salvo disposicio legal em contrario, as importéncias previstas para despesas com passoal
devermn ter em conta apenas ¢ pessoal gue ocupe lugares do mapa de pessoal, em
mebilidade & em comisso de servigo, bem como aqueles cuios contrates ou abertura de
concursa estejam devidamente aprovadeos no momentas da elaborscdao do orcamento;

fi Regra do equilibrio = & orcamento preve o5 recursos necessarios para cobrir

Rgrep e Lontialo Atemns
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todas as despesas;

gl Regra do equitibeio corrente - a réceita corrente bruta cobrada deve ser peks menos igual
a despesa corrente.

Artigo 20.2 -Pressupostos subjacentes e Caracteristicas Qualitativas das Demonstragies
Financeiras

. A5 demenstragbes financeiras devem ser preparadas tendo por base os pressupostos da

continuidade e do acréscimo;

a) Continuidade: Quando se preparam demonstracses financeiras, deve ser feita uma
avaliagio da capacidade de a entidade prosseguir em continuidade;

b} Base do Acréscimo: As demonstragles financelras s3o preparadas e apresentadas segundo
a contabilidade na base do acrdscimo, o que significa que as transagles e oulros
acanlecimentos o reconhecides quando ocorrem e ndo apenas quando & recebido ou
page dinheiro pu feu equivalente, Por conseguinte, as transagdes & outros
atontecimantos 580 escrituradoes na contabilidade e reconhecidos nas demonstraches
financelras dos periodos & que respeitam.

As caracteristicas qualitativas principais 530 a relevincia, a fiabilidade, a compreensibilidade,

& oportunidade, & comparabilidade e a verificabilidade, Estad caracteristicas qualitativas

aplicam-se a toda a informacdo financeira e ndo financeira refatada incluindo a Informagiio

financelra histdrica e prospetiva e as notas explicativas.

Cada caracteristica gualitativa deve ser considerada na preparagdo das demonstracdes

financelras. 52, na pravica, tal ndo for possivel, deverd havér um equilibrio entre elas.

0 respeito pelas caracteristicas a seguir formuladas deve conduzir & obtenc3o de uma

imagem werdadeira & apropriada da siuacio financeira; dos resultades e da execucdo
arcamental da entidade,

&) Relevlinoa

& informagio disponibilizada deve ser relevante para a tomada de decko, Ainformacio
financeira & ndo financeira ¢ relevante se for capaz de farer a diferenca no alcance dos
objetivos do relato financeiro, isto &, guandg tiver vabor confirmative, valer priditive ou
ambos.

Norma de Controle Intermn
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b} Fiabilidade
Ainformacko fnancgira deve mastrar uma imagem fidedigna das transagies & factos que
esta representa ou se pressupile gue represente. Por cutro lado, a substancla sobre &
forma & também extremamente impomants para 3 fiabilidade, pois, a5 transagbes e
aconteckmentos devem sercontabilizados e apresentados de acordo com a sua substingia
e realidade econdmica e nlo meramente com & sua forma legal,
Para que a informagdo sefa fiavel, & impartante que esta seja neutra (lvre de
preconcaitos], prudente [reconheciments de incertezas) e plena {informagio completa).
<} Compreensibilidade
A compreensibilidade & 3 qualidade da informagio que permite ags utilizadores das
demonstragies financeiras compreenderem o seu significads, A compreensibilidade &

melhorada quande a informacio ¢ classificada, carzcterizada e apresentada de forma
clara e concisa.

d} Gportunidade
A oportunidade - significa ter a informagdo disponivel para o5 utifzadores das
demonstragBes financeiras antes de demxar de ser dtil para efeitos de responsabilizacio
pela prestacio de contas e tomada de decisBes.

e] Comparabilidade
& comparabilidade permite comparar elementos e demonstracies financeiras ao longo
da tempo a fim de identificar tendéncias na sua posigdo financeira & no seu desempenho
& ainda comparar com outras entidades,

f) verificabilidade
A verificabilidade é a qualidade da informagio que ajieda a assegurar 3os utilizadores gue
a informacio incluida no relato financeiro represents os fendmencs econdmicos & que fai
aplicado wm métode de reconhecimenta, mensuracdo ow apresentacdo sem e
materiais du infludncias.

. Ma preparacio das demonstragBes financeiras deve ainda considerar-se a materialidade da

informagdo. A informagdo ¢ material se @ sua omissdo ou incorregio puder influenciar as

decisder que oz utilizadores das demonstragdes financeiras tomam com base no relato
financeiro no periodo de relato,

Mearna de Contral berno
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As avaliaches da materialidade devern ser feitas no contexto do ambiente legal, nstitucional
& operacional no qual a entidede pabfica desenvolve a sua atividade e, em relacdo 3
informacho financeira ¢ ndo financeira prospetiva, com base no conhecimento e expetativas
gue o5 preparadares tém sobre o futuro. Quando se determina se urm em & ou ndo material
devern ser considerados fatores tais como a natureza, sensibilkdade e consequéncias de

transagfes e acontecimentos passados ou futuros, as partes envolidas nessas transaches e
a3 circunstincias que fhes deram lugar.

Artige 21.2 - Criagdo ¢ manutensdo de planos de contas

O plano de contas a adotar deverd estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AR,
& demais recomendagdes da Comissio de Normalizacic Contabilistica [CNC), Direcdo-Geral do
Orcamento {DGO) e Direglo-Geral das Autarquias Locais (DEAL).

Artigo 22.% = Documentos de suporte ac registo contabilistica

L 05 documentos obrigatdrios de suporte ao registo contakdlistico das operagies sdo

numerados seguencialmentes,

1. Constifuem suporte das operapbes orgamentais, de tesouraria e demals operagbes
fimancairas, os seguintes documentos:
2] Guia de Receita;

b) Requisicio interna;

¢} Proposta de Cabimeanto;

d] Regquiskcdo Externa;

e] Fatura ou documento equivalente;
fl Recibo:

g} Mota de Crédito;

h) Mota de débéto;

i} Ordiém de pagamento;

|} Folha de Remuneragbes;

k) Folha de Caixa;

I} Resumo didrio de tesouraria;
m|] Extratos Bancinios;

Norma de Corbralo Interna
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nj Contratos;
e) Acordos e Protecolos.

1. Constituem, ainda, documentas obrigatdrios as fichas de cadastro dos bens do patrimdnio
da Freguesis, &t demonstractes previsionais, of mapas relatngs & situacio orpamental a
financeira e o5 documentos de prestacdo de contas.

4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quakquer outres documentos
considerados convenlentas tendo em conta a natureza especifica ou enguadramento legal
da operacdo,

B O3 processos admintstrativos e contabiilsticos incluern as respetivas informaches, despachos
¢ deliberagdes.

Artlge 23.% = Arguivo dos Documentos de suporte

Devern manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos & documentos de suporte

stendends aos prazos o regras lsgalmente definidos.

CAPITULO V — DEMONSTRACOES ORCAMENTAIS, FINANCEIRAS E
DE GESTAO

SECCAD | - Disposices Gerais
Artigo 24.% ~Demonstragdes Orcamentals

L. As demonstragfes orgamentals proporcienam informagio acerca do arcamento inicial, das
alteraghes orcamentais, da execucko das despesas e das receitas orcamentadas, dos
pagamentas e recebimentos e do desempenho orgamental,

2. De acordo com a NCP 26 - Contabilidade e Relato Orcamental existem demonstracdes
previsionals & demonstragies de relato.

Artigo 25.F =Demaonstraghes Financetras

1. Ag demonstragbes financeiras sBo uma representacio estruburada da posicio financeira, ¢
do desempenho financeiro da Freguesia ¢ proporcionam aos uvtilizadores informacio acerca
dos recursos e obrigaglies & data de relato, dos gastos suportados e rendimentos obiidas
durante o periodo de relato e do fluxo de recursos entre datas de relato.
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2 A NCP 1 determing ainda que deve ser apresentada infarmacido adicional a5 contas anuals
para ajudar os utilizadores a avaliar o seu desempenho, a gestiio gue Tazem dos seus ativos
e a sua sustentabllidade financeira, e a tomar e a avaliar decisBes acerca da afetacdo de

recursos. Esta informacio adicional pode incluir, por exemplo, detalhes dos resultados da
entidade na forma de indicadores de desempenho, demonstragies do desempenho do

servico, avaliagio de programas e outros relatdrios sobre o que a entidade fer ao longa do
perfodo de relato.

Artigo 26.7 -Relatdrio de Gestdo

1. D¢ acordo com 3 NCP 17 - Contabilidade de Gest¥o deve ser elaborado o Relatdvio de gestio

com informagdo indicando o custo direto e indireto e respetivo rendimento associado par
cavddin:

(a) Bem produzido ou servico prestado;
[b] Fungda, subunidade, servico ou atividade;

[c] Bem ou servico pelo qual & pravicado um prego ou cobeada uma taga, indicando os
respetvas rendimentos obtides @ resultados econdmicos

SECCAD Il - Demonstragdes Orcamentais Previsionals
Artigo 27,7 = Demonstragdes Previsionais

1. As demonstragies previsionais devem obedecer s regras previstas no POCAL, SNC-AF e
RFALEIL

1. & elaboracdo das demonstracBes previskonais deve também obedecer 33 regras previsionais
fixadas pela Lei do Orcamento de Estado (LED) e demals legistacio aplicivel,

Artigo 28.2 — Orgamento ¢ Plano Plurianual

1, O orgamento, enquadrado num plano orgamental plurianual ¢ o plano plurianual de
irvestimentos 530 documentos de horizonte movel de quatre ancs, onde estdo definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesta,

2. O or¢amento ¢ o dotumento que apresenta a previsdo de todas as receltas & despesas da

Freguesia, de acordo com o.plano de contas definide.
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3. 0 plano plurfaneal de imestimentos, proporciona informacio relative a cada programa e
prajeto de  Investimenta, designddamente  sobre forma de realizacio, fontes de
financiamento, fase de execugdo, financlamento da componente anual & valor glabal da

programay/prodeto, & execucEo financeira dos anos anterlores, no perioda e esperada para
periodos futuros.

Artigo 29.7 - Preparacio

1. Compete ac Setor da Contabilidade, Tesourarla e Contratagio Piblica, sob a coordenacho da
Tesoureiro da lunta de Freguesia, @ preparacdo dos documentos previsionals,

2. Os responsdveis pebos diversos Servigos da Freguesia devem proceder 2o levantamento das
necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os encargos
assumidos em anos anteriorgs e ainda ndo satisfemos e uma estimativa gue cubra of
EnCargos assumidos que venharm a goorrer no ans imediatamente 3 seguir.

3, Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaborag3o na. elaboracio do
oreamento, sempee que o5 Servicos da Contabilidtade o solicitem.

Artigo 30.% = Aprovagio

1 Aproposta das demonstragBes previsionaks deve ser rematida pelo drgdo Executivo ao drglio
deliberative no periodo previsto na lei, pars entrar em vigor 2 1 de janeire do ano 3 que
respeita.

2. Compete a0 Setor da Contabilidade, Tesouraria & Contratagio Pablica assegurar a remessa
dos documentos acompanhados pela cdpia da ata da respetiva deliberacio 45 entidades
determinadas por bel, & também garantic & publicitagio pelas formas legatmente previstas.

3. Apos a entrada e vigor do orgamento, os documentos que o cormpdem e as copias das atas
de deliberagio e aprovacio devem ser arquivadas nos Servigos da Contabilidade.

Artigo 31.% - Atraso na aprovagio dos documentos previsionals

1 Em caso de atraso na aprovagho da orgaments, mantém-se em execucdo o orgamenta em

VIEDOT Mo ano anterior, com as modificagies gue, entretanto, The tenham sido introdutidas
até 31 de dezembro.
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Na situacdo referida no nimero anterior mantém-se¢ também em exacuclo o guadro
phrrianual de investimentos em vigor e ano anterior, com as modificactes & adaptacdes a
gue tenha side sujeito, sem prejulzo dos limités das correspondentes dotapies orgamentais.
A verificagdo da situagdo prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotagdes orgamentais
anuais de quadro plurianval de programacdo orcamental nem a sua duragio temporal,

. Emquanto se verificar a shuacio prevista no n.® 1, as demonstraces previsionais podem ser
objeto de modificagbes nos termos legalmente previstos.

. As demenstragBes previsionais que venham a ser aprovadas pelo drgio deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte das demonstragBes previsionais
que tenham sido executados até & sua entrada em vigor,

Artigo 32.9 — Modificag5es s demonstracies previslonals

A elaboragio das modificacdes s demonstragles previsionais & da responsabilidade do Setor
da Contabildade, Tesouraria @ Conbratacio Publica de acordo comi as necessidodes dos
diversos Servigas, devidamente fundamentadas.

. Asmodificagfes ao orgamento podem ser alkeraches ou révisdes. As alteragSes orcamentais
surgern da necessidade de manter a despesa global redistribuindo a3 dotagies, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita. Enguanto
a necessidade de efetuar uma revisio orcamental surge quando s& pretende aumentar o
valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobranga
em relagio & totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas que a
Freguesia esteja autorizada a arrecadar.

. A ngerigho de novas rubricas orgamentais origina 2 elaboragio de uma revisho orgamental,
mesmo que ndo haja aumento glokal da despesa orgada,

. As modificactes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revistes e
alteraches. As revisdes do plano plurkanual de investimentos tém lugar sempre que e tame
necessarid incluir e ou anular projetos nele considerados, A realizagio antecipada de acBes
previsias para anos posteriores ou a modificacio do montante das despesas de qualgquer
projeto constante do plane plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteragdo 4o plano,
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5. Az alteraghes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquants as revisdes sio aprovadas

pela Assemblela de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia,
6. Apds deliberacio de aprovagBo, as modificaches &5 demonstragBes previsionais e as cdpias
das atas de deliberacdo devem ser arguivadas nos Senigos da Contabélidade.

SECCAD Il - Demonstraces de Relato, prestaclo de contas e reportes de informagia

Arfigo 33.7 = Documentos de prestacio de contas

1. O=documentos de prestacdo de Contas a elaborar e @ aprovar pelo drglo executvo 550

1.1, Demanstropfes Orpomentais de Relota;

111
1.1.2
1.13
1.14

115

A Demonstrag o de desempenha orgamental;

Demanstracio de execuclo orcamental da Receita;
Demonstragdo de Execucdo Dreamental da Despesa;
Demonstracio de Execuclo do Flang Plurianual de Investimentas;
Anexos a5 Demonstragies Grgamentais:

1151 Alteragles orgamentais da receita;

1.1.5.2 Alteraghes argamentais da despesa;

1.1.5.3 Alteragfies ao plano plurianual de investimentos;

1.1.5.4 Operagdes de tesouraria;

1.1.55 Contratacio adminisirativa - situacio dos contratos;
1.1.5.6 Contratagds administrativa - adjudicagSes por tipo de procedimento;
1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;

1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidaos;

1.1.5.9 Outras divuigagies.,

1.2 Demanstrogfes Financeiras
1.2.1 O Balango;
1.2.3 A Demonstracdo de Resultados por natureza;
1.2.3 A Demonstracio das alteragSes do patrimdnio lguido;
1.2.4 A Demonstracdo de Fluxos de Calxa;

1.5 O Anexo as Demonstragbes financeiras,
1.3 Relatdriy de Gestlo
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1.4 OQutros documentos definidos pela Direc3o Garal das Autarguias Locais, Comissio de
Mormealizacde Contabilistica & Tribunal de Contas.

. 0% documentos de prestacio de contas, preparados conforme o SNC-AP, s30 submetidos
pela Junta de Freguesia & Assembleia de Freguesia para apreciagio e votagio, na sessdo de
abiil do ano Seguinte ao que respeéita as contas,

. A5 pontas sdo prestadas por anos econdmicos que coincidem com o ano civil.

. Sampre gque existe a akeracio da totafidade do drpdo executivo da Freguesia, & necessirio
prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias apds a substituigo dos

membros da Junta de Freguesia.

Artigo 34.2 - Deveres de informagio e publicidade

. Compete ao Setor da Contabilidacde, Tesouraria ¢ Contratagio Publica assegurar a remessa
dos documentos de prestagSo de contas as entidades competentes, bern como a publicitagio
pelas formas legalmente previstas.

. Compaete ac Setor da Contabilidade, Tesouraria @ Contratag3o Pablica assegurar o repories
de imformacdo mensal de natureza contabilistico-financeira & remeter 35 entidades
competentes, bem como puldlicitar o8 mesmos nos termos da lei.

. As pbrigagies declarativas fiscals, da CGA e da Seguranca Social 8o garantidas palo Setor da

Contabilkdade, Tesouraria & Contratagdo Pablica.

Compete ainda, a0 Contabilista Certificado [externa), a elaboracio da informacEo financeira

que permiteé ao Presidénte da lunta apresentar nas sessSes ordindrias da Assemblela de

Freguesia.

CAPITULD VI = EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artige 35.% = Contratacdo de empréstimos

. A Freguesia pode contrair empréstimas de curto prazo junto de guaisquer instituipSes
autorizadas por bed 8 conceder crédito, que devem ser amortizados atd 3o final do exercicio
eoondmico em gue foram contratados, com a fnalidade dnica de ocorrer a dificuldades de

tesouraria, nio podendo o seu montante exceder, em qualquer momenta, 20% do Fundo de
Finandiamento da Freguesia {FFFL
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24 Frtguesia pode celebrar contratas de bocagdo financeira para aquisicdo de bens mdves,
PO urm prazo méximo dé cinco anos, @ de bens imdvels com duracio anual, renovdvel atd ao
limite de dez anps, & desde que os respetivos encarges sejam suportados através de receiias
préprias.

3. A celebragio de contratos de empréstimaos de curto praso, de aberturas de crédito & de
Incagho financeira compebe 3 Junta de Freguesia; mediante prévia autarizacdo da Assembleia
de Freguesia.

4, Para a contratagio de empréstimes é aplicado o Cddigo dos Contratas Piblicos.

5, Estdowvedados o aceite & o saque de letras de cimbio, 8 concessdo de avales cambiidas, bem
como a subscricio de livrancas, 2 concessio de garantias pessoals e reals e a contracio de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no 0.2 3. Constituem garantia dos
empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF

Artigo 36.9 — Limite de endividamento

1 O montante das dividas orgamentals da Fregueslia a teroeiros, excluindo as relativas a
contrates de empréstima de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode ultrapassar 50%
das suas receitas totals arecadadas noano anterior.

1. Quando o endividamento a fornecedores nio cumpra o disposto no ndmero anterior, o
miontante da divida dewe ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até gue o limite
L8 Bneonire cumprido,

1, Mo caso previsto no nimero anterior, compete ao Orgdo Executive elaborar o plano de
reducio da divida até ao limite de endividamento previsto @ apresentd-lo & Assembleia de
Freguesia para a aprovagdo;

CAPITULO VI - DISPONIBILIDADES

SECCAQ | - Fundos de Caixa
Artigo 37.2 = Utilizaclo

L. 0% Fundos de Caia (FC) destinam-se apenas & efetivacio de trocos, sendo estritamente
vedada a utifizacio para a realizacho de despesas,
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2. OsFCtém cardcter anual.

Artigo 38.% = Numerdrio existente em caica

1. A importdncia em numerdrio existenta em calea e guardada no cofre, deve limitar-$e ag
Indispensdvel e adequado & necessidades da Freguesia, ndo devendo uitrapassar o
montante didrio de 200,00£ [duzentos euros)

3. Compete a um funciondnio do Setor da Contabilidade, Tesouraria e Contratacho Poblica
assegurar o depdsito semanal, sempre que possivel, &m contas bancdrias tituladas pela
Freguiesia,

3. Em caixa podem existir oF seguintes meios de pagamento na moeda com curso legal no
teeritdrio nackonal:
4} Notas de banco,
Bl Moedas metdlicas;
¢] Cheques;
d} Vales postais.
4, [ proibida a existéncia em caiva de:
a8} Cheques pré-datados;
b Vales b caixa.

Artigo 39,2 — Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos & feita pelo Tesourairo aos titulares designados
aphs a aprovagdo em reunido de Junta, através da emiss8o em duplicado de uma nota de
langamento que deve ser assinada pelos titulares da FC & pelo Tesoureira, devendo um
exermphar ficar junto 3 ata da reunido ¢ outro no Posto de Cobranga.

2. Ma contabilkidade & criada uma conta de calxa para o FC

1. Ostitulares dos FC devem repor junta do Tesoureira o montante atribuide, no Gitimao dia
atil de cada ang,

2. O Tesoureiro deve saldar as contas de calxa atribuldes a cade posto de cobranca, apds a
reposicdo das FC.
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Artigo 41.2 — Coantagem de caia

1. A contagem de calxa & um procedimento de controlo utilizads para assegurar & salvaguarda

dos ativos, @ prevengdo e detecdo de stuagdes de ilegalidade, fravde ou erro, a exatidio e
integridade dos reglstos contabilisticos.

2. Acontagem de caixa é efetuada na presenca do responsdvel pela caixa ou do sew substituto,
atravis da contagem fisica do numerdric e documentos sob 3 sua responsabllidade, a realizar
pelo Tesoureiro e Contabilista nas seguintes situagbes:

a} Mensalmente apds a conferdncia das contas;
b} Trimestralmente @ sem prévio aviso;
€} Noencerramento das contas de cada exercicio econdmics;
d] Mo final @ no inicio do mandato do Orgdo Executivo;
e} Ouando for substituide o responsdvel da caixa.
3. 580 lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus Intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo Presidente do Grglo Executivo e pelo Tesoureing, nos casos referidos

na alinea ¢ do ndmero anterior, ¢ ainda pelo responsdvel da caixa cessante, no caso da alinea
d}do n.® anterior.

Artigo 42.% = Responsabilidade

L A& responsabilidade porsituagies de alcance & imputdvel aos trabalhadores que procedem &
emisio @ cobranga da recelta, devendo, no entants, o Teroureire proceder ag controdo e
apurarmento das importincias entregues.

. E da responsabilidade dos trabalhadores que detdm o5 FC procederem &s difigéncias
necessarias quando se verifiqguem situagdes de diferenga de apuramento didrio das contas,

assegurando a reposicio do valor erm falta,
SECCACQ Il = Fundos de Maneio
Artigo 43.% - Fundos de Manelo

1. Os Fundes de Maneio [FM) 530 pequenas quantias de dinheiro atribufdas & trabalhadores

para fazer face 3 pequenas despesas urgentes ¢ inadidveis e devem: ser criados tanlos
quantos os NeCesSAnos,
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2. OFM caracteriza-sge porser;
a) Pessoal e mtransmissivel:
bl Anual;
c) Estd afeto a detarminadas classificacfies acondmicas.

Artigo 44.% - Constitulco

1. Compete a lunta de Freguesia, sob propasta do Tescurglro, aprovar a constituicdo dos Fi,
A proposta deve conter o3 seguintes elementos:
a} Justificagdo para a necessidade do FM;
b) Mome & categoria do titukar;
c] Montante maximo disponbeel por més e as respetivas classificagfes econdmicas.
2. Os Servigos da Contabilidade procedem so cabimento & compromisso para cada FM com

valor anual {12 vezes o valor definido na alinea c} do n.% anterlar),

3. Nazcontabibdade deve ser criada uma conta de caixa para cada FiW.

Artigo 45.7 — Entrega

1 Apds a aprovacio da proposta de constituicdo do FAY, o Tesoureiro colece 3 disposiclo dos
Seus tituwlares gog, no ato da EALrEES, assinario um documento comprovatnvg,
1. Aentrega & feita em numeardrio.

Artigo 46.2 = Cartées de déblto e erédito

1. A adocdo de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tern caracter exceclonal

g deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicio de Funds de Maneio, corm limite
madmao definido.

2, Para o efeito, terdo de ser abertas contas banchrias tituladas pela Freguesia.

Marma de Cantrodo Ingerno
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Artigo 47,9 — Recongtibuidia

reconstituicio do FM é feita no final de cada més através da entrega nos Senvicos da

Contabllidade do documento de reconstituicdo e dos documentos de despesa, emitidos sob
forma legal, em nome da Freguesia

(=]

Artigo 48.7 ~ Reposigio

. A reposicho do FA & feita no Oltirme dia 06l do ano a que respeita, de acordo com os

procedimentos definidos para a reconstituicia.

s Servicos da Contabifidade devem estarnar o montante nio utilzado e saldar as contas de

caixa.

. Em caso de cessacdo de funpdes do titular deverd proceder-se & reposicio nos termas dos

n. 25 anteriores.

SECCAO NI - Contas Bancdrias

Artigo 49.2 = Abertura & movimento das contas banchrias

. & abertura g o encerraments de contas bancirias 5o sujeitos & prévia deliberagdo do Orglo

Executivo, sendo as masmas sempee tituladas pela Unido das Freguesias de Sintra,

. Mz deliberacdo da abertura de contas bancirias deve ser evidenclado, caso se justifigue, o

critério para a movimentagdo.

. Ag contas bancérias slio movimentadas simultaneamente pelo Presidente do Orglo

Ewecutivo, ou por outro membro deste drglo ermn quemn ele delegue, & pelo Tesoureirg,

Artigo 508 — Emissic e guarda de cheques

. O cheques emitidos s8o assinados pelo Presidente daJunta ou pela vogal com competénca

delegada, & peho Tesoureins,

. 05 cheques ndo preenchidos estdo 3 guarda do Tesoureiro.
« 05 cheques que venham 3 ser anubddos apds 3 sua emissio, 530 arguivados sequencialments

nos Servigos da Contabilidade, apds a inutilizacdo das assinaturas, se a3 houyes,

. Finda o perioda de validade dos cheques em trdnsito, deve proceder-se, de imedkato, a0

respetive cancelamento junto da instituicdo bancaria, efetuando-5e o3 necessdrios registas
contabilisticos de regularizagio.

Mania té Corratd interma

Pagina J07 de 228



woa s
qt‘hm.":h“"; a'm-ﬂi ‘i‘ﬂ'«w’;
UNIAO DAS FREGUESIAS DE SINTRA
{Santa Maria e 530 Miguel, 530 Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)

5 Evedada a assinatura de cheques em branco.

B, 0% cheques apenas devem sér aisinados nd presenga dos documentos a pagar que o3
suportam, devendo ser conferidas, nemeadamente quanto ao valor inscrito & 20 38y
destinatario.

Artigo 51.%- Reconciliaghes bancarias

1. Oc Servipos da Contabilidade devem manter atualizadas as contas correntes referentes a
todas as instituiphes bancdrias onde se encontrem contas abertas em nome da Unido das
Freguesias de Sintra.

2. Mensalmente devem ser realizadas reconciliapbes bancirias, sendo confrontadoes s extratios
bancdrios com os regstos da contabilidade,

3. Az reconciliactes bancirias sio efetuadas pelo Contabilista Certificado (exterma).

4. Qwando se verifiquem diferencas nas reconciliagbes bancarias, estas devem ser averiguadas
@ proftamente regularzadas,

L. Concluidas mensalmente, as reconciliagies bancirias sio verificadas & visadas pelo
Tesoureiro e o2 suportes de papel arquivados sequencialmente par conta bancdria.

CAPITULO VIl - RECEITA

SECCAD | = Disposicies Gerals
Artigo 52.2 = Ambito de Aplicagio

Ax normas seguintes definem o3 procedimentos de liquidacio, cobrangs e arrecadacio da
receita.

Artigo 53.2 - Elegibilidade

A receits 6 pode ser liquidada & arrecadada se for legal & tiver sido objeto de inscrigio
orpamental adeguada, competinda ao Setor da Contabilidade; Tesouraria e Contratacio Pablica
a verificaclo & prior desses requisitos.

Worma de Controlp Irteema
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Artigo 54.% = Emissio, cobranca e arrecadagio da receita

. D5 postos de cobranca de receita previstos no artigo 572 di presenta norma, ¢ demals
servicos a quem compete a liquidacio de receita, devemn cobrar a mesma nos termos do
Regulamento Geral de Taxas em vigor na Freguesta.

. s postos de cobranca & demais emissores de receila $30 dotados de acesso & aplicacio
infarmatica de faturacdo para @ emisso dos documentos de arrecadacio de receita,
competindo-Ihe efetivar o controlo da respetiva arrecadagio.

. MNos casos em que os postos de cobranga ndo tém acesso 3 contas bancirias onde acobranga
da receita & efetivads, o contrald deve ser efetuado pelos Servigos da Contabilidade em
articulagdo com o5 postos de cobranca,

As entidades referidas nos n.25 anteriores devem obrigatoriamente proceder & emisslo dos
documentos de arrecadacdo no prazo definido pelo codigo do VA, que &, salvo algumas
excecdes, a1é a0 5.2 dia Gt seguinte a contar da data do facto orgindrio.

A5 faturas relativas 3% receitas regulares sdo emitidas até ao 1% dia Ol de cada més &
eobradas até ac 8.2 dia otil, obrigatoriamente.

. Daramante, 65 postos de cobrangas e demais servicos emissores de receita conferam o total
dos vakores recebidos com o somatdno dos documentos cobrades, e procedem & sua entrega
nos Servigos da Contabilidade. Se o hordrio de funcienamento do referido servied ndo o
permitir, a entrega ¢os valores recebidos devera ocorrer no dia Gtil imediatamente seguinte.
. No final de cada dia o responsdvel pelos Servigos da Contabilidade deve extrair da aplicacio
informatica a folha de caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria & assina-bo, Estes documentas
devern ser assinados & mantidos na contabilidade.

Artigo 55.2 - Formas de Recebimento

. 05 documentos de arrecadacio de receita podem ser pagos por numerdrio, chegue,
transferéncia  bancdria, termiral de pagamenta automdtico ou outro meio legal
dis poibilizado para o efeito,

- Os cheques aceltes tém de ser cruzados, emitidos & ordem da Unifio das Freguesias de Sinfra
@ de montante igual 8o valor a pagar.

. A data de emissio deve obrigatoriamente coincidir com a data da sua entrega. Mo verso do
cheque deve ser aposto o nimero do documento gue Ihe corresponde.

Norrna de Cantrals intema
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Artigo 56.% = Anulagio e Restituicio de Receita

1. & anulacio da receita & da responsabifidade do responsével da contabilidade, assente em
informagdo devidamente fundamentada pelo servigo proponente da anulagio, e autorizada
pelo Tesoursing

2 A restitubgdo consiste na obrigacio de reembaolsar ou restitulr um determinado montante
recithide indevidamente.

3. Compete a0 servigo emissor da receita indevidamente recebida prestar informaciio
fundamentada, de facto e de direito, sobre o mothves da arrecadagdo indevida, para que o
Tesoureiro possa autorizar & correspondente restituicBo,

4. Apds a autorizagio referida no nimero anterior, o posto de cobranga de receita ou os
Servigos da Contabllidade devern diligenciar no sentido da restituicio devida.

SECCAO Il - Postos de Cobranga
Artige 57.2 = Pastos de cobranga

1. Os postos de cobranca de receita da Freguesia sdo:
= Sede;
- Delegacdo da Vila;
- Delegacio de 530 Pedro de Penaferrim;
- Delegagio da Varzea,
1. Por cada posto de cobranga deve haver um mapa de controfo de cobrangas, em modelo
definido pela Tescureiro,

Artign 58.% - Cabranga de receita

L Os servipos emitem o documento [guia de receita ou fatura) na aplicacio informdtica
especifica para o efelto,

. O original do documento de arrecadagdo, no qual & aposto um carimbo ou outra indicagio
de “paga”, & & entregue a0 cidaddo ¢ devidamente assinado pelo trabalhador gue procede 3
cobranga,

Marma de Controfa Interno
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CAPITULO IX — DESPESA

SECCAD | - DisposicBes Gerals
Artigo 59.2 — Regras para a realizagio da despesa

L. O ciclo orgamental da despesa deverd obedecer &5 seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscrigio de dotagdo orgamental, cabimento, compromisso, obrigacio e
pagamento, sem prejulzo de eventuais repodicdes abatidas aos pagamentos que para além
de corrigirem os pagamentos podem iguaimente corrigir todas as fases a maontante até ao
cabimento,

2. O cabimento ndo pode exceder 8 dotacio disponivel, assim como o compromissg ndio pade
exceder o respetive cablmento. A obrigagdo nda pode exceder o valor do compromissao,
assim como ¢ pagamento ndo pode exceder o valor da obrigagdo. Os limites definidos devern
ser aferidos portransagdo ou evento e sepundo as classificagdees orgamentais vigentes,

3. O cabimento congiste na reserva de dotacio disponivel, visando a realizaglo de determinada
despasa,

4. O cabimento de verbas & feito pelos Servicos da Contabilidade mediante informagdo da
necessidade de realizagio da despesa, com vista & abertura do procedimenta de contratagio
publica.

5. O compromisso & a assungio perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimento de bens e servigos ou da satisfagio de outras condicfies,
impiicando alocacdo de dotacdo omgamental, independentemente do pagamanto.

6. Os compromissos consideram-se assumidos quands ¢ exefutada uma acdo formal pela
entidade, como seja a emissdo de requisicio externa, ordem de compra, nota de encomenda
ou documents equivalents, ou 3 assinaturs de um contrato, acordo gu protocelo.

1. Os compromissos podem ser pontuals, plurianuals e continuadas:

7.1 Compromisse pontudl é um compromisso que gera uma Onica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um perioda de tempo determinado.

1.1 Compromisse  plurianual & um compromisse gue quando  assumido  gera
responsabllidades para 2 entidade em mais do que um perioda orgarsental, ou pelo
menos em periodo diferente daguele em que & assymide.,

Fenrma dp Cardroda Interns
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7.2 Compromizso continuado @ um compromisse de cardter permanenbe, que gera
responsablilidades recorrentes durante wum  periode indeterminade’ de tempo,
nomeadamente, saldrios, rendas, consumo de dgua.

E. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequiéncia do procedimento
de contratacdo piablica, em momento prévio a adjudicacio.

Artigo 60.2 - Documentos de suporte 3 despess

05 documentod de juparte pard & exedutio oramental da déspesa e que constituam o suporte

dos cablmentos e compromissos:
a) Pedido Interno;
b) Requisicdo Interna;
¢} Informagho ou Proposta de deliberacho;
dj Cépia do Processo de Contratagdo Pablica;
e] Reguisicko Externa.

SECCAD | = Processo de Compras & controlo de receclo
Artigo 61,2 — Regras para a realizagio da despesa

Apfica-se & aquisicdo e rececdo de bens ou senagos, bem coma 305 contratas de farnecimentoa,
com excesdo das situagbes previstas relativamente ao procedimento de controlo wnterng de
Funda de Manako,

Artige 62.2 — Marmas Gerais

1. As compras ou-agquisicBes de bens e servigos sdo realizadas pelos Servigos da Contabilidade,
a quem incumbe todos o3 pracedimentos nos termos da leglslagio em vigor.

2. As compras ou aquiskyBes dependem da requisiclo externs ou contrato, apas verificacdo das
normas legais aplicivels, nomeadamesnte, regras contabilisticas, procedimanta de
contratacio pablica e das autorizaches pelos drglos competentes.

Nored de Comtrelo Inbema
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Artigo 63.% = Pedido de Serviges ¢fou bens

Sempre que seja necessario proceder 3 aquisicdo de bens ou prestagho de servigos, deverd o
s@rvigo requisitante remeter ao Setor da Contabilidade, Tesouraria @ Contratacdo Pablica um
pedide de aguisicio assingdo pelo vogal responsdvel pelo respetiveo Pelaurs,

. A Informagdo tem de possubr obrigatoriamente despacho de concordincia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizacBo da despesa,

. Da informacio devern constar obrigatoriaments os seguintes elementos:

a} Fundamentacio da necessidade da realizacio da despesa;

b} Identificacio e especificacBes téonicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
¢ Estirnativa do custo dos bens ow senvigos;

d} identificacio dos requisitas téonicos necessirios a elaboragio do caderno de encargos,

SECCAD Il = Tramitagio dos documentos de despesa e Pagamentos
Artigo 64.2 = Conferéncia de faturas

Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebldas sio de Imediata
registadas ma correspondéncia e encaminhadas para o5 Servigos da Contabifidade que
procederdio ao seu registo inicial em "Faturas em rececdo ¢ conferéncia”,

. O Servigo requisitante dispBe de 5 dias uteis para confrontar a fatura com a requisic3o
externa, apbs o gue a remete ao Setor da Contabilidade, Tesouraria & Contratagdo Plblica
eorn @ indicacio de "Conforme” ou "Nio Conforme”.

Aguande do langamento da fatura devern o5 Servigos da Contabilidade atestar se fioi
publicitads o respetho procedimento no Portal dos Contratos Piblicas, sob pena do ndo
pagaments das mesmas, & excecdo dos procedimentos de Ajuste Direto Simphficado.

. A fatura deve conter evidéncia de todas as confer@ncias e reglstos de que tenha sido objeto.
Mo caso das faturas eletrdnicas, ndo sendo possivel apor as conferdnckas e registos
diretamente no documento, estas mengles s80 colocadas em campos préprics do processo.
. A fatura deve conter o 0% de compromisso conforme consta da requisiclo externa ou

documento equivalente, sob pena de devalecio da mesma,

Horma de Contrala nberma
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{Santa Maria e 530 Miguel, 580 Martinho e 580 Pedro de Penaferrim)

Artigo B5.%2 - Pagarmenlos

L Todos o5 pagamentos de despesas da Freguesia s3o efetvados pelos Servicos da
Contabilidade:.

2. 0Os pagamentos de despesa 530 obrigatoriamente antecedidos da sutorizacio de
pagamento e da emiss3o a respetiva ordem.

3. Compete ao Setor da Contabifidade, Tesouraria & Contrataglo Pdblica proceder & emissio
das ordens de pagamento, de acords com ¢ plano de pagamentos aprovado pelo
Tesoureiro, se:
al Existir fatura devidamente conferida e confirmada pelo Servigo requisitante, ou quandao

se justifique copia do contrato;
b} No caso de protocole, acorda, contrato-programa, existic, informagdo interna e
deliberagio ou despacho pelo drgdo competents, devidamente aprovado & assinads;
c) Tiver sido comprovads a regularizacio da situacio dedarativa e contributiva, quando a
iss0 obrigar a legislacio em vigor.

4. Az ordens de pagamento s8o canferidas pelo Tesoureing, sendo posterigrmente autorizadas
pelo Presidente da Juntad,

5. Mos documentos de suporte da despesa os Servipos da Contabildade apliem, no momenta
o pagamento, de forma legiviel o carimbo ou outra indicagdo de “pago” e respetiva data.

6. s Servipos da Contabllidade conferem diariamente o total de pagamentos efetuados com
o somatdrio das ordens de pagamento, apds o que deverd extrair a folha de calxa e o
Resumio Didrio de Tesouraria, assind-los, & remetS-los ao Tesoureing pars assinatura,

7. Mo decurso do exercicio econdmics, o-arquivg dos documentos de despesa em suporte
papel deve ser efetuado em pastas per ordem sequencial de data & ndmerg de OF [Grdem

de Pagamente). Findo o ano, os documentos de despesa devem ser arquivados de acordo
o classificador econdmico,

Artigo 66.7 = Melos de Pagaments

Oz pagamentos a terceiros, bem como as remuneragfes dos trabafhadores e abonos dos
membros dos. drgdos, devem ser efetuados preferencialmente através de transferéncias
bancdrias efetrdnkcas ou por ordem ao banca

Worma de Cortraln nternd
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SECCAD IV = Contratacio Pdblica
Artigo 67.2 — Processo de Aquisico de bens ou servigos

1. Cabe so Setor da Comtabilidade, Tesouraria e Contratagio Piblica identificar o
procedimento legalmente adequado a adotar e elaborar o pedido de aquisicdo para através
da aplicacho informatica a despesa ser cabimentada,

2 5endo for possivel efetuar o cabimento, 05 3ervicos da Contabilidade informam o Servico
requisitante desse facto, ficando o processo 3 aguardar modificagio &5 demonstragdes
previsionais,

3. Aposo cabimento da despesa, o5 Servigos da Contabilidade e Contratagdo Pablica deverdo
proceder ao desenvolvimento dos procedimentos de aquisic®o,

4. Cumpride o procediments prévisto no nomers anterior & apds o procediments de
contratacdo & emitida a respetiva Requizicio Externa, onde consta o n.2 de compramizssg @
que deverd ser remelida 3o adquirente com a adjudicacio, pelos Senvigos da Contabilidade
e Contratagdo Pdblica:

5 Compete soSetor da Contabilidade, Tesouraria e Contratacio Plblica asseguraraformacio
& execudo de quaisquer contratos, bem como a sua publicitacis no Portal dos Contratos
Plblicos, sob pena da nlo eficicia do respetive contrato,

6. Cabe ads Semvigos de Contratagdo PabRca, manter um ficheiro permanentemente
atualizads, com of montantes contratuplizados ¢ pagos por fomecedor (entidade terceira),
garantindo a aplicacio dos limites de contratac@o previstos no CCP.

Artigo 68.2 - Execugdo de Empreitadas

1. As execugbes de empreitadas necessarias 3 atividade da Freguesia devem ser plameadas
aquands da preparachio do orgaments, tendo por base uma avaliacio objetiva das
necessidades, e transmitidas ao Setor da Contabilidade, Tesouraria e Contratagio Piblica.

2. Quando o8 servicos detetarm a necessidade de executar obras, elaboram a correspandente
requisicdo intarna (K1) f pedide interno (P1), a gual, depois de visada pelp respetive membro
do executivo ¢ objeto de cabimento e enviada ao Setor da Contabilidade, Tesouraria e
Contratagdo Pdblica

Morma de Coatrals interna
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3. Os procedimentos pré<contratuais de empreitadas s8o desencadeados pelos Servicos da
Contabilidade.

4, 05 cleitos autorizam a realizagio da despesa, nos termos & de acordd com as limites fixados
na lel ou nas delegagdes e subdelegacies de competiéncias.

Artigo 62.2 - Planeamento

1. As aquisiches necessdrias & atividade dos Servigos devern ser planeadas aguando da
preparagio deos documentos previsionais, tenda por base uma avaliacio clara @ objetiva das
necessidades, e transmitidas ao Sector da Contabilidade & Contratacio Pablica.

2. O eleitos avtorizam a realizagso da despesa, nos termos @ de acordo com os limites fikados
na el ou nas delegacies g subdelegacies de competéncing.

Artigo 70.% = Principios & Boas Priticas

1 Nos procedimentos de contratagdo sio especialmente aplicados 'os principios da legalidade,
da prossecucdo do interesse pdblico, da imparclalidade, da proporconalidade, da boa-fié, da
tutels da confianga, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como o5 principios da
concorrdéncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento & da ado-
discriminago,

2. Na dmbito da condugio dos procedimentos os intersenientes devern:

8} Evitar o5 mesmos elementos, de forma reiterada, para os juris de procedimentos de
contratacdo com objetos idénticos;

B} Curnprir 0s deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, nio fornecendo aos concorrentes
qualguer informagio privilegiada que thes permita apresentar urma melhar proposta;

c) Garantlr 3 zegregacio de funclies, por exemplo, assegurando que guem realiza o
levantaments da necessidade ndo participa no procedimento de contratacio.

Morma de Controlo intenng
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CAPITULO X ~ Ativos Fixos Tangiveis e Ativos Intangiveis

SECCAD | - Processo de inventariacio e Cadastro
Artigo 71.% = Ambito de Aplitacio

O imventdrio e cadasiro dos atives fixos tangiveis e intangiveis compreande todos os bens de
dominio privado de que a Freguesia & titular & todos o5 bens de dominko pdblico de que zaja

responsavel pela administragdo e conktrolo e que estejam afetos & sua atividade operacional.

Artigo T1.2- Fases de Inventiaria

1. A gestdo dos atrvos compreende o registo da aquisicio, da administracio e do abate.
i A aquisitio dos bens da Freguesia cbedece ao regime juridico e s regras da contratacio
plblica,
3. & inwentariagio dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimantos:
a) Classificagho;
b) Registo —ficha de cadastro;
c] Mensuragio = atribuicdo de valor;
d} Etiuetagem;
e} Veriflicagio Fisica.
4, A administra¢do compreende a afetacdo, a transferénca intarna, a conservacio e o abate,
Os Servigos da Contabilidade mantém atualizado o inventdnio dos ativos,

Artigo 73.% - Regras Gerais de Inventariagio

1. As regras geraks de inventariacdo 530 as seguintes;

1} A identificacio de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de codigo de barras 3 que
corresponde o ndmero de inventario. Para cadas bem etiquetado, o registo no inventdnio faz-
58 através do preenchimento de uma ficha inkcizl de cadastro, em suporte informadtico, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 {CC2) do SNC-AP.

b) Mosbens que ndo seja possivel a afixacio da etiqueta, sho impressas fatografias dos mesmos
B aposta a respetiva etiquets, ¢ mantida junto a ficha de cadastro em suporte de papel.

c} Os bens mantém-se no inventirio desde o momento da aquisicio até a0 abate.

Bearmia die Contralo Intenne
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1. A cada prédio mistico ou uwbano correspgande uma ficka de inventirio, que em anexo deve
conter deliberacies, despachos, escritura, certidio do registo predial, cadermeta matrigial,
planta {caso saja um edificio).

3. Em caso de agquisicio de um edificio para o qual se desconhece o valor do terrens, este
devera ser registedo numa ficha de inventario autdnoma por 25% do valor de aguisicao.

Artigo 74.% ~Suportes Documentais

1. As fichas de cadastro efetuadas tendo. em congideracio as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatdrics de registo de bens @ devem manter-se sempre
atualizadas,

2. Os mapas de imventario sio elementos com informacio agregada por tipos de bens de acordo
com o SNC-AP o classificador geral do CCZ, e constituem um instrumento de apoio & gestio,

3. Para além dos documentos obrigatdrios pravistos no SMC-AP, a Freguesia, para uma gestdo
eficiente do patrimonio, utifiza os seguintes documentos, cuja Informacis deve constar do
registo na aplicagBo informdtica;

a} Folha de Carga [onde s50 ingeritos todos o5 bens existentes-em cada espago fisico)
b] Auto de tranmsferéncia;

€] Auto de cessdio;

d} Auto de Abate.

Artigo 75.% = Procedimentos de controle

Para assegurar a coeréncis ¢ 3 fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos tangiveis,
os Servigos da Contabilidade, verificam periodicamente:
a) & conformidade das registos contabilisticos efetuados com a criacio das respetivas fichas
de cadasiro;
b) A contabilizagio das valorizacdes efetuadas no decurso do processo de inventariagio;
c] Anualmente, deve ser efetuads um controlo do estado dos bens inventariados, de mado

a garantér o previsto no artigo 808 da prezente norma.
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SINTRA
(Santa Maria e 530 Miguel, S3c Martinho e S30 Pedro de Penaferrim)

SECCAD Il - Mensuragho, Depreciagio ¢ amortizagio, grandes reparacBes e cadastro
Artigo 76.2 = Critérios de mensuragho, depreciagies e amortizagdes

1. O reconhecimento @ mensuragdo dos bens da Freguesia deve comesponder a0s critérios
definidos na NCP -PE - Norma de Contabilidade Piblica — Pequenas Entidades integrante do
SHC-AR.

2. S50 objeto de amortizacho e depreciacio todos o5 bens mivels & imévels; bem como as
gramdes reparagies e beneficiapdes a que 05 mesmos esio sujeitos e que aumentam o 58u
valor real ou a sua vida Gtil,

3. O método para o célculo das amortizagies e deprecizeles & das quotas constantes.

4. Em regra, n#o sSo reghitados em contas de Ativos Fixos Tangiveis, os bens cujo valor umitdria
s¢ja inferior a 100 euros.

Artigo 77.2 - Grandos Reparagfes e conservaches

Consideram-se grandes reparacies ou beneficia¢ies sempre que o respetivo custo exceda 305
do valar patrimonial liquido do bem.

Artigo 78.2 - Viaturas

1. As viaturas de servigo da Freguesia apenas poderio circular, nas termos das normas Internas
de utilizagho das viaturas da Autarquia, e se reunirem o5 seguintes requisitos:
a) Possuam oz documentos legalmente exigiveis:
b} Possuam certificado de seguro;
c} Estejlam autorizadas a cincular,

2. Todas as viaturas da Freguesia devem ser cadastradas, devendo ser mantido um registo
informatico atualizado,

3. Em todas as viaturas existe um mapa de quildmetros, erm modelo fad Aormas indicadas mo
n.¥ 1, gue deverd ser preanchide pelos utiizadores das mesmas.
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UNIAO DﬁS FREGUESIAS DE SINTRA
{Santa Maria & 530 Miguel, 530 Martinho e S3o0 Pedro de Penaferrim)

Artigo 79.% - Responsabifidade pelo uso de bens

1. Os funciondrios e eleitos s3o résponsdvels pelos bens [por exemplo: telemdvel, mégquina
fotografica, portatil, tablet, etc) que lhe estejam distribuidos, devendo subscrever
docurnento de posse no momento da entrega do bem cu equipamento.

2, 05 bans referidos no ndirmeno anterior de‘ugm ser devoleidos 205 sericos quands:

a) Estiverem obsoletos ou avariados;
b} O funciondrio deixar de exercer as fungles que justificam a sua utilizagio;
¢} O eleito suspender ou renunciar 3o mandato autirquico.

3. Para cumprimento do nf 3, deve ser preenchido um documento de devolucdo, com os
elementos do respetivo bem, devidamente assinado por quem devolve e por quern recebe.

Artigo 80.2 — imparidades

Pericdicamente, devem os Servigos da Contabilidade com a colaboragdo de todos os Servigos da
Freguesia, apurar a existéncia de imparidades.

SECCAD IN - Furtas, roubos, extravios ¢ incéndios
Artige 81.% = Furtos, roubos, entravios e incéndios

Mo caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve a Administracio
Autdrgquica proceder do seguinte modo, sem prejulro do apuraments de  posteriones
responsabifidades;
a) Mo casode furte, roubo ou extravio, participar o facto & autordades pokiciais;
b) Informaros Servigos da Contabilidade do sucedido, descrevenda os bens desaparecidos
ou destruldos, juntando o avto da policia;
¢} O recurso a0 abate s deverd ser concrétizado depoks de esgotadas todas as.
possthilidades de localizacko do bem,

Artigo 82,2 - Seguros

1. Todos os bens mdveis e imdveis da Freguesia devern estar adequadamente seguros, pelos

respetivos valores, competindo a0 Servigo responsdvel a realizacio de diligncias messe
sentideo.
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SINTRA
{Santa Maria e 530 Miguel, 580 Martinho e S50 Pedro de Penaferrim)

1. O capitais segurod devemn estar dtualizados, de acordo com os valores patrimonkals.

3. Sempre gue coorrd @ necessidade de acionar o segurs, o Servipgo responsdvel procederd
nesie sentido.

CAPITULO X| - CONTABILIDADE DE GESTAOQ

Artigo 83.2 - Objetivos da Contabilidade de Gestdo [CG)

1. De acorde com a MCP 27 é adotado pela Freguesia um sistéma de contabilidade de gestdo
que e desting a produzic informagic refevante e analitica sobre custos e sobre rendimentos
e resultados.

Z. A CG baseada em Centros die Custo, permite determinar os gastos e rendimentos, com vista
a apurar o5 resultados associados &s vanias funcles, bens, Servicos, programas.

3. ACG desting-se 3 proporcionar informacio adequada aos diversos destinatarios: intermnos &
ExXIeTNGs.

4, A LG permite a produgio de informaglo em virios dominios, designadamente;
al No processo de elaboragdo do orgamento;
b) Madeterminacdo dovalor dastaxas, que devem estar justificadas pelos gastos associados;
¢l Ma elaboragio de relatdrio de execucdo de programas, candsdaturas & protocolos;
d} mMa fundamentagio econdmica de decisdes de gestio,

Artigo 847 — Caracteristicas da Contabilidade de Gestdo (CG]

A CG tern a5 seguintés caracteristicas:
a} Estd organizada de forma flexivel em fungEo das necessidades especificas da entidade;
b utiliza as informacdes da contabilidade financeira e os documentos que the servem de base:
€] E atualizada de modo a fornecer a informagio oportuna com periodicidade mensal por
forma a apolar o planeamento operacional;

dl Tem por objetive implementar atempadamente meadidas para correc3o de desvios.
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UNIAC DAS FREGUESIAS DE SINTRA
(Santa Maria e 580 Miguel, 530 Martinho e S3o Pedro de Penaferrim)

CAPITULO Xl - RECURSOS HUMANOS

Artigo 85.% = Pessoal

. Oy Servicos de Recursos Humanas procedem anualmente ao levantaments de necessidades
de pessozl da Freguesta & 3 planificacdo de eventuais ajustamentos que se tornem
necessdrios em fung3o da dindmica interna e novas competéricias delegadas ou transferidas
para a Freguesis,
. A sdmissio de pessoal para a Freguesia, sefa qual for a modalidade gue s& révista, depende
da prévia sutorizacio da Junta de Freguesia,
. Mio pode ser efetuada qualquer admiss3o sem a3 prévia dotacdo orcarmental & que ndo
conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.
. A5 admissdes sio sempre precedidas dos procedimentos adequados & forma de que se
revasterm, nas termos da legislacio em vigor,
. Ds Servigos de Recursos Humanos 530 responsdvels peba controlo dos limites e das despesas
com trabalho extraordindrio @ em dias de descanso semanal & complementar e de outros
abonos suplementares, devendo, numa dtica de gestdo partithada e de responsabllizacko de
todos os dirigentes,

Artigo 86.% — Processo Individual

- Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente erganizado e atualizado,
que assurme a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalthador, pars abém do prdprio ou seu mandatdrio
com poderes para tal, 08 mémbras da Junta de Freguesia,

. Oz processos individuals dos trabalhadores devem estar geardados em lugar que assegure o
respeita pelo Regime Geral de Protegio de Dados.

A consulta dos processos individuais por parte trabafhadores dos Servigos de Recurses

Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungies, no cumprimento des deveres de
sigito ¢ confidencialidade.
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[Santa Maria e 530 Miguel, 3o Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)

Artigo 87.% = Contratos de Avenca e tarefa

A proposta de celebragio de contratos de avenca e tarefa é efetuada pelo membro do
execitivo com a necessidade da prestacdo do servico.

A celebracio de contratos de avenca e tarefa deve cumprir as formalidades legals,
nomepdaments, no que respeifa & sutarizactes pelod drgBos, bem coma a observincia do
previsto na Lel Geral de Trabalho em Funglies Pdblicas, na Lei do Orcaments de Estada,
conjugadas com o Cddigo dos Contratos Pablicos,

Artlgo 88.9 - Controlo da Assiduidade

O3 Senvipos de Recursdgs Humanos devem manter um reglsto que permita apurar o ndmero
de horas de trabatho prestado pelo trabathador, por dia € por semana, com a indicagdo da
hora de inicio ¢ de termo do trabalho, bem coma o5 Intervalos efetuadaos,

0 registo previsto no ndmero anterior & efetuado por sistemas automdticos, mecinicos ou

manuais,

Artigo 89.9 — Controdo do Periodo de Férias

03 Servigos de Recursos Humanos devem manter um registe stualizado do ndmero de férias
gozadas par trabalhador, incluindo as fattas por conta do periodo de férias.

Mo Indcio de cada ang civil o3 Servicos de Recursos Humanos elaboram um mapa
demonstrativa do ndmero de dias de férias gozado por cada trabathador no ano anterior com
vista a0 apuramento do saldo.

0 saldo referido no ndmers anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrsr no
mapa anual de férias.

0 mapa anual de férias & aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 90.7 = Trabalho Extraordindrio

# realizacdo de trabalhe extraordindrio somente serd admisshvel, desde que previamente
autorizada & a3 necessidades do Servico impericsamente o exigirem, em virtude de urgincia

na realizagio de tarefas especiais cu que resultem de acumutagiio anormal ou imprevista de
trabalho.
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Paging 227 de T



a

UNIAD ﬁAﬁ FREGUESIAS DE SINTRA
{5anta Maria e 530 Miguel, 580 Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)

2. O pedido de avtorizagdo, dingldo ao meambro do exectutvg responddvel pelos Recursos
Humanos, deverd ser acompanhade de fundamentagio que justifique a pertindéncia do
pedido ¢ evidencie 3 total impossibilidade de o trabalho ser realizado no hordria normal.

Artige 91.7 = Processamento de Remuneraghes

1. O processamento das remuneragbes & efetuade pelgs Servicos de Recursos Humanos,
através da Mdadula Infarmatico de Vencimentos.

¥. E da responsabilidade dos Servigps de Recursos Humanes o correto apuramento das
retencies de IRS, o apuramento mensal das contribuicdes para a 0GA e para a Seguranca
Social, bem como proceder aos demals descontos obrigatdrios = facultativos, dos
trabalthadores.

3, 05 vencimentos pmr.tssa_ldm 530 visados pele membro do executivg responsdvel pelos
Recursos Humanos, e pagos, preferencialmente; por transferdncia bancaria,

4. Deacorde com a ligacio das aplicaciles de gestdo de pessoal e contabifidade, s3o transferidas
para & contablidade oz elementos relativos a vendmentos indispensivels ac respetivo
procéssaménto

Artigo 92.% = Acumulacho de funcdes e atividades

1. Atendendo ao principio da enclusividade de fungdes piblicas, ndo & permitida a acumulacio
de cargos ou ligares na administragio plblica, nem do exercicio de atividades padblicas ou
privadas, sabyo nas situaches legalmente previstas, devidemente fundamentadas e
autorizadas,

2. Aacumulacdo de cargos ou lugares na adminkstracdo pdiblica, bem cormo o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Freguesia, dépende de avtorizagio, devends a mesmia ser
soficitada, por esorito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da Junta de
Freguesia.

Artigo 93.° - Avaliacho de Desernpanho

A fwvallagdo de Desempenho dos trabalhadores da Freguesia & realizada nos termos e prates
legalmente previstos.
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UNIEO DAS FREGUESIAS DE SINTRA
(Santa Maria e 530 Miguel, 530 Martinho e $30 Pedro de Penaferrim)

CAPITULO Xl - Apoios recebidos e concedidos

SECCAD | - Apoios Recebidos
Artigo 94.7 = Candidaturas e Contratos

. Compete 30 Servigo responsivel pela candidatura a um programa ou contrato de delegacko
de competéncias assegurar o acompanhaments da sus execuc3o em articulagio com a
Administracio Autdrquica.

o O Servigo responsdvel referido na ndmero snbenior articula com os Servigos da Contabilidade,

para efettos de controlo das despesas e receitas, apresentagdo de pedidos de pagamento e
relatdrios de execugdo fisica e financeira,

Artigo 35.% = Reconhecimento ¢ Mensuragio dos Apoios

0% aposos recebidos s3o considerados rendimentos de transagles sem contraprestacio,
devenda o seu reconhecimento & mensuragio efetuar-se nos termos da NCP -PE - Norma de
Contabilidade Pablica — Pequenas Entidades integrante do SMC-AP,

. Para o efeito, todos o5 contratos desta natureza devem ser entregues nos Servipos da
contabilidade para andlise e correta contabilizagdo.

SECCAD Il - Apoios Concedidos
Artigo 96.2 - Formalizagdo do pedido de apoio

. Aatribuicdo de apobo & efetuada de acordo com 0 quadro legal de atribuicSes e competéncias
dn Freguesia, & nos termos do Regulamento de Apolo ao Assoclativismao.

Artign 97.% - Efetivagio do Apoio

. Compete a0 Sector da atribuikSo do apoio acompanhar @ atividade das entidades
beneficidrias, Parz o efeito, elabora informacio onde consta a execucdo da atividade/prajeto

& atestada a efetiva aplicag8o dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim
defiberado.
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE SINTRA
{Santa Maria e S30 Miguel, 530 Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)

2. Os apoios 530 stribuidos pela Junta de Fregeesia, mediante proposta do Presidente ou Yogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunifio de Junta de Freguesia, com a indicagdo da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

3. O Setor da Contabikdade, Tesouraria e Comtratagdo Poblica processa as ordens de
pagamenta reétativas a apoios, mediante a deliberacdo da Junta de Freguesla, & na sequéniid
da apresentacio da declaracio de situagio declarativa e contributiva regularizada perante

as Finangas e Seguranga Social, e autorizagdo do Tesoureiro

CAPITULD XIV = INVENTARIOS

Artipo 98.2 - Reconciliaglo de Contas Correntes

1. Os inventdrios da Freguesia podem incluir;
a) Artigos Consumiveis;
b} Materias de manutencio;
c} Bens detidos para revenda

2. O controlo de inventdrios & assegurado pelos Servicos da Contabilidade.

3, Sempre gua um bém é recebido & realizada a conferfincla fisica, quantitatiea e gualitativa do
mesmo, verificando-se 3 guld de remessa ou documento equivalente.

4, Ao reconhecimento @ mensuragdo de inventdrios @ aplicdwel a NCP -PE - Morma de
Contabilidade Pablica — Pequenas Entidades inbegrante do SNC-AP.

CAPITULO XV <TERCEIROS

Artigo 99,2 —Contas a Pagar

1. As conbas a pagar envolvern o reghsto dos passivos que podem ter virias naturelas:
« Formecedores de bens e Servigas;
*  Apaios ¢ transferéncias concedidos;
s [Dividas Financelras;
= Estado @ outros entes poblicos;
= Processos judickais;

Manma de Coritrebs intarne
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{Santa Maria e 580 Miguel, 5o Martinho e Sdo Pedro de Penaferrim)

Restituipdes & caucdes,

2. Ao reconhacimento e mensurag3o dos passivos financeiros & aplicivet a MCP -PE - Norma de
Contabilidade Piblica — Pequenas Entidades integrante do SRC-AP.

Artigo 100.2 ~Contas a Receber

1. Ascontas a receber envolvem o registo de athvos, designadamente;

Prestacles de servigos;

Taxas, licengas, multas e outras penalidades;
Arrendamento & concessies,

Impostos municipais;

Receitas do Orcamento do Estade;
Transferfincia de Competéncias;

Processos Judiciais & execupios fiscais,

2 Ap reconhecimento @ mensuragio dos ativos finanoeiras & aplicdvel 8 NCP -PE - Marma de
Contabilidade POblica — Peguenas Entidades integrante do SNC-AP,

Artigo 101.2 — Reconciliagio de Contas Correntes

1. @ Setor da Contabilidade, Tesouraria e ContratacBo Piblica procedem & reconcifiaclo de

pontas correntes de devedores @ credores.

2. Mensalmenta, deve ser efetuada reconciliaclio de contas correntes de utentes e

fornecedores, sendo para o efeito confrontados os extratos de contas corrente com os
registos efetuados nas contas de contabilidade financeira,

3. Mensaimente, serdo efetuadas reconciliagdes de contas de Outros Devedores e Credores &
nas contas de Estado e Outros Entes Plblicos.
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UNIAD DAS FREGUESIAS DE SINTRA
(Santa Maria e 530 Miguel, S50 Martinho e 530 Pedro de Penaferrim)

CAPITULD XVI - DISPOSICOES FINAIS

Artipo 102.% - Violagdo das Normas de Contralo Interna

A violagdo das normas estabelecidas na presente morma, sempre que indice a pratica de
infracdo disciphnar, d3 lugar a imediata instauragio do procedimento competente, nos termos
do Estatuto Disciplinar dos Funciondrios e Agentes da Administragdo Central, Regional & Local.

Artige 103.7 - Wividas & omissdes

As dividas e omissdes decorrentes da interpretacio e aplicaclo da presente Narma secio
resohidas stravés de despacho proférido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejulzg
da legislacdo aplicavel.

Artigo 104.% - AlteragBes

A presente Norma pode ser objeto de alteragies, aditamentos ou revogacdes, adaptando-se,
Sermpre que necessario, & eventuais alteragBes de natureza kegal que, entretanto, venham a ser
publicadas pard aplicagio ds Autarguias Locais, bern come as que decorram de oulras normas
de engquadramento e funclonamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no dmbito das
respetivas competéncias & atribuigBes legais,

Artigo 1052 - Norma revogatdria

Com aentrada em vigor da presente Norma € revogada a Norma anterior & 530 revogadas todas
as disposigies que a contrafiem ou nas partes em que a contrariem.

Artigo 106.% - Entrada em vigor

1 A presente Morma entra em vigor no dia seguinte & data de aprovacio pelo dralio executive
da autarquia,

2. A presente KLl deve ser publicada e diyulgada nos termas habituals e na pagina oficial da
Freguesia nia Enternet,

Karma de Cortrolo Interna
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