
 

 

 

 

 

 

 

 

  

CADERNO DE ENCARGOS 

CONCURSO PÚBLICO Nº 1-UFS/2023 

AQUISIÇÃO DE SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO E 

CONSERVAÇÃO DE ESPAÇOS AJARDINADOS, 

DESERVAGEM DE BERMAS E VALETAS E 

DESERVAGEM DE ESPAÇOS EXTERIORES DOS 

ESTABELECIMENTOS DE ENSINO 



 
 

CADERNO DE ENCARGOS 

MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DE ESPAÇOS AJARDINADOS, DESERVAGEM DE BERMAS E 

VALETAS E DESERVAGEM DE ESPAÇOS EXTERIORES DOS ESTABELECIMENTOS DE ENSINO 

_____________________________________________________________________________________  
Sede: Rua Câmara Pestana, Edifício Sintra – Bloco B - Loja – 2710 – 719 Sintra Tel: 219100390   

E-mail: geral@uniaodasfreguesias-sintra.pt 
NIF: 510 840 230 

   2 

 

 

ÍNDICE 

 Página 

Parte I – Cláusulas Jurídicas 04 

Capítulo I – Disposições Iniciais 04 

Cláusula 1ª – Objeto contratual 04 

Cláusula 2ª – Preço base 04 

Cláusula 3ª – Contrato  05 

Cláusula 4ª – Prazo de vigência do contrato 06 

Cláusula 5ª – Local da prestação de serviços 06 

Cláusula 6ª – Gestor do Contrato 06 

Capítulo II – Obrigações contratuais 07 

Disposições Gerais 07 

Obrigações do prestador de serviços 07 

Cláusula 7ª – Obrigações principais do prestador de serviços 07 

Cláusula 8ª – Conformidade e garantia técnica 08 

Cláusula 9ª – Sigilo 09 

Cláusula 10ª – Patentes, licenças e marcas registadas 10 

Obrigações da entidade adjudicante 10 

Cláusula 11ª – Preço contratual 10 

Cláusula 12ª – Condições de pagamento 10 

Capítulo III - Pessoal 12 

Cláusula 13ª – Obrigações gerais 12 

Cláusula 14ª – Horário de trabalho 13 

Cláusula 15ª – Segurança, higiene e saúde no trabalho 13 

Cláusula 16ª – Instalações, equipamentos e transportes 14 

Capítulo IV – Penalidades contratuais e resolução 14 

Cláusula 17ª – Cessão da posição contratual 14 

Cláusula 18ª – Penalidades 15 

Cláusula 19ª – Casos fortuitos ou de força maior 15 



 
 

CADERNO DE ENCARGOS 

MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DE ESPAÇOS AJARDINADOS, DESERVAGEM DE BERMAS E 

VALETAS E DESERVAGEM DE ESPAÇOS EXTERIORES DOS ESTABELECIMENTOS DE ENSINO 

_____________________________________________________________________________________  
Sede: Rua Câmara Pestana, Edifício Sintra – Bloco B - Loja – 2710 – 719 Sintra Tel: 219100390   

E-mail: geral@uniaodasfreguesias-sintra.pt 
NIF: 510 840 230 

   3 

 

Cláusula 20ª – Resolução do contrato pelo contraente público 16 

Cláusula 21ª – Resolução do contrato por parte do cocontratante 17 

Capítulo V – Caução e Seguros 18 

Cláusula 22ª – Caução 18 

Cláusula 23ª – Seguros 18 

Cláusula 24ª – Outros encargos 18 

Capítulo VI – Resolução de litígios 18 

Cláusula 25ª – Foro competente 18 

Capítulo VII – Disposições finais 19 

Cláusula 26ª – Comunicações e notificações 19 

Cláusula 27ª – Contagem dos prazos 19 

Cláusula 28ª – Legislação aplicável  19 

Capítulo VII – Cláusulas técnicas gerais para a aquisição de serviços 19 

Cláusula 29ª – Sinalização viária temporária 19 

Cláusula 30ª – Limpeza geral 20 

Cláusula 31ª – Pavimentos e ruas pedonais 20 

Cláusula 32ª – Vistorias e controlo da prestação de serviços 20 

Cláusula 33ª – Normas técnicas de segurança 21 

Parte II – Cláusulas técnicas especiais  22 

Especificações técnicas – Lotes 1 e 2 – Manutenção e conservação de espaços ajardinados 22 

Cláusula 34ª – Conservação de relvados 22 

Cláusula 35ª – Conservação do sistema de rega 27 

Especificações técnicas – Lote 3 – Deservagem de bermas e valetas 28 

Especificações técnicas – Lote 4 – Deservagem dos espaços exteriores dos estabelecimentos 

de ensino 

30 

Anexo A – Listagem dos locais 31 

Anexo B – Lista de preços unitários 38 

Anexo C – Listagem das escolas 39 

Anexo D - Penalidades 40 

Anexo E – Lista de papeleiras 43 

 



 
 

CADERNO DE ENCARGOS 

MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DE ESPAÇOS AJARDINADOS, DESERVAGEM DE BERMAS E 

VALETAS E DESERVAGEM DE ESPAÇOS EXTERIORES DOS ESTABELECIMENTOS DE ENSINO 

_____________________________________________________________________________________  
Sede: Rua Câmara Pestana, Edifício Sintra – Bloco B - Loja – 2710 – 719 Sintra Tel: 219100390   

E-mail: geral@uniaodasfreguesias-sintra.pt 
NIF: 510 840 230 

   4 

 

PARTE I 

CLÁUSULAS JURÍDICAS 

Capítulo I 

Disposições iniciais 

Cláusula 1.ª 

Objeto Contratual 

1. O presente Caderno de Encargos compreende as cláusulas a incluir no contrato a celebrar 

na sequência do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisição de serviços 

de manutenção e conservação de espaços ajardinados, deservagem de bermas e valetas e 

deservagem de espaços exteriores dos estabelecimentos de ensino, de acordo com as cláusulas 

técnicas definidas na parte II deste Caderno de Encargos.  

2. Rege-se pela legislação geral aplicável em tudo o que não se encontre especialmente 

previsto no Programa do Procedimento e no presente Caderno de Encargos, onde são indicados os 

termos e as condições da aquisição de serviços e que serão incluídos no contrato a celebrar. 

 

Cláusula 2.ª 

Preço base 

1. O preço base é o preço máximo que a União das Freguesias de Sintra se dispõe a pagar pela 

execução de todas as prestações que constituem o seu objeto, para um período de vigência de 12 

(doze) meses. 

2. O preço base do presente concurso público é de € 248.100,00 (duzentos e quarenta e oito mil  

e cem euros), acrescido de IVA à taxa legal em vigor distribuído pelos seguintes lotes: 

Lote 1 – Manutenção e conservação de espaços verdes numa área total de 62.762,98 m2, conforme 
detalhe constante do Anexo A do presente caderno de encargos, no valor de € 88.000,00 + IVA 
(oitenta e oito mil euros); 

Lote 2 – Manutenção e conservação de espaços verdes numa área total de 69.036,23 m2, conforme 
detalhe constante do Anexo A do presente caderno de encargos, no valor de € 95.000,00 + IVA 
(noventa e cinco mil euros); 

Lote 3 – Deservagem de bermas e valetas até ao limite de € 60.000,00 + IVA (sessenta mil euros); 

Lote 4 - Deservagem dos espaços exteriores dos Estabelecimentos de Ensino, até ao limite de € 

5.100,00 + IVA (Cinco mil e cem euros); 
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3. Paralelamente e relativamente aos lotes 3 e 4, a Junta de Freguesia estabelece como preços 

unitários máximos que se dispõe a pagar, os constantes da seguinte grelha: 

 

DESCRIÇÃO 
UNIDADE Preço Unitário Máximo que a Junta 

de Freguesia se dispõe a pagar 

P1= Pessoal para corte com máquinas /hora  Hora € 13,80 

P2= Pessoal para corte manual/hora Hora € 12.80 

P3= Transporte para vazadouro/hora Hora € 14,00 

 

4. Aos concorrentes é permitida a apresentação de propostas relativas à totalidade, ou a um 

ou mais lotes. 

Cláusula 3.ª 

Contrato 

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos e será reduzido 

a escrito, integrando igualmente os elementos elencados nas disposições aplicáveis do Código dos 

Contratos Públicos (CCP). 

2. Para além dos elementos referidos pelo número anterior, nos termos do n.º 2 do artº. 96.º 

do Código dos Contratos Públicos, o contrato a celebrar ainda integra: 

a) Os suprimentos dos erros e das omissões do caderno de encargos identificados pelo 

concorrente, desde que esses erros e omissões tenham sido expressamente aceites pelo órgão 

competente para a decisão de contratar; 

b) Os esclarecimentos prestados e as retificações realizadas no caderno de encargos; 

c) O caderno de encargos; 

d) A proposta adjudicada; 

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatário, quando 

solicitadas pela entidade adjudicante. 

3. Em caso de divergência entre os documentos referidos no número anterior, a ordem de 

prevalência é determinada pela ordem pela qual aqui são indicados. 
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4. Em caso de divergência entre os documentos referidos no n.º 2 e o clausulado do contrato 

e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com 

o disposto no art. 99.º do CCP e aceites pelo adjudicatário nos termos do disposto no art. 101.º do 

mesmo diploma legal. 

 

Cláusula 4.ª 

Prazo de vigência do contrato 

1. Prevê-se que o contrato vigore de 1 de janeiro até 31 de dezembro de 2024, sem prejuízo 

das obrigações acessórias que devem perdurar para além da cessação do mesmo, quando aplicável. 

2. O contrato poderá ser denunciado por ambas as partes com um aviso prévio de 3 (três) 

meses antes do términus  pretendido. 

 

Cláusula 5.ª 

Local da prestação de serviços 

Os serviços objeto do presente concurso serão prestados na área territorial da União das Freguesias 

de Sintra, nos locais indicados no Anexo A (Listagem dos Locais) do presente caderno de encargos, 

para os lotes um e dois, para o lote 3, em qualquer local da área geográfica da Freguesia e para o 

lote 4, nos locais constantes no Anexo C. 

 

Cláusula 6.ª 

Gestor do Contrato 

1. Para o acompanhamento permanente e para a garantia da boa execução do contrato, é 

designado um gestor. 

2. Em conformidade com o n.º 1 do artigo 290.º-A do CCP, serão designados os seguintes 

gestores do contrato: 

Lotes 1, 2 e 5 – Vogal do Órgão Executivo da Entidade Adjudicante Luís Costa; 

Lote 4 – Vogal do Órgão Executivo da Entidade Adjudicante Paulo Duarte. 
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Capítulo II 

Obrigações Contratuais 

Disposições Gerais 

Obrigações do prestador de serviços 

Cláusula 7.ª 

Obrigações principais do prestador de serviços 

1. Sem prejuízo de outras obrigações prevista na legislação aplicável e em vigor, no presente 

Caderno de Encargos ou nas cláusulas contratuais, da celebração do contrato decorrem para o 

adjudicatário as seguintes obrigações principais: 

a) Executar os trabalhos, de acordo com os requisitos da prestação de serviços definidos neste 

caderno de encargos entre outros documentos contratuais; 

b) Executar o contrato, nas condições de prazo e preço contratualizados; 

c) Prestar de forma correta e fidedigna as informações referentes às condições da prestação de 

serviços, bem como prestar todos os esclarecimentos solicitado pela entidade adjudicante; 

d) Executar o contrato com absoluta subordinação aos princípios de ética profissional, isenção, 

independência, zelo e competência; 

e) Garantir o sigilo quanto à informação a que o pessoal envolvido na execução dos trabalhos 

venha a ter acesso; 

f) Comunicar à entidade adjudicante todos os factos que tornem total ou parcialmente impossível 

a execução dos trabalhos, bem como o cumprimento de qualquer outra das suas obrigações, nos 

termos do contrato celebrado; 

g) Não alterar as condições da prestação de serviços à exceção dos casos previstos neste caderno 

de encargos; 

h) Promover e implementar soluções ambientalmente corretas, promovendo soluções técnicas 

que promovam o equilíbrio das diversas componentes ambientais, nomeadamente ao nível da 

poupança da água, do ar, do ruído, do solo, entre outras, de forma a gerar o mínimo de impactes 

negativos decorrentes dos trabalhos a efetuar e, a maximizar os que poderão ser positivos no 

desempenho desses trabalhos. 

i) Não obstante o referido no número anterior, o adjudicatário poderá dar a conhecer e propor à 

Junta de Freguesia, a adoção de medidas que considere adequadas para garantir uma atividade 

ambientalmente correta e sustentável. 
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2. O prestador de serviços fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos, 

equipamentos, materiais e tecnológicos que sejam necessários e adequado à prestação do serviço, 

bem como ao estabelecimento do sistema de organização necessário à perfeita e completa 

execução da prestação de serviços a seu cargo, cumprir com zelo o serviço prestado, dar resposta 

célere e intervenção imediata por solicitação da Junta de Freguesia, em caso de acidentes 

imprevisíveis que necessitem de reposição das condições de qualidade e segurança dos espaços 

verdes. 

3. O adjudicatário é ainda considerado único responsável nas seguintes situações: 

a) Pela reparação e indemnização de todos os prejuízos ou danos, por motivos que lhe sejam 

imputáveis, sofridos por terceiros ou pela Entidade Adjudicante; 

b) Pelas indemnizações devidas a terceiros por não cumprimento dos limites da propriedade da 

entidade adjudicante, na constituição de servidões provisórias ou da ocupação temporária de 

prédios particulares necessários à execução dos trabalhos; 

c) Por todos os prejuízos causados, incluindo solos e linhas de água ou a terceiros, decorrentes das 

operações que integram os serviços de manutenção do contrato, imputáveis a deficiências técnicas 

e/ou agravadas por situações climáticas desfavoráveis; 

 

Cláusula 8.ª 

Conformidade e garantia técnica 

1- O adjudicatário garantirá a conformidade dos serviços envolvidos no objeto do contrato, sem 

qualquer encargo para o contraente público, pelo(s) prazo(s) indicado(s) na sua proposta e em 

consonância com a legislação aplicável, contra quaisquer defeitos ou discrepâncias das exigências 

legais e requisitos técnicos definidos no caderno de encargos, e que venham a revelar-se a partir 

da respetiva aceitação do serviço. 

2- No prazo máximo de um mês, a contar da data em que o contraente público tenha detetado 

qualquer defeito ou discrepância, este deve notificar o prestador/fornecedor, para efeitos da 

respetiva reparação ou substituição. 

3- São excluídos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultem de má utilização, de 

negligência da entidade adjudicante ou de utilização abusiva, bem como, todos os defeitos 

resultantes de fraude, ação de terceiros, de casos fortuitos ou de força maior. 
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4- Em caso de anomalia detetada no objeto da prestação, o prestador de serviços compromete-se 

a intervir, sem prejuízo do direito ao pagamento dos montantes devidos, se a anomalia resultar de 

facto que não lhe seja imputável. 

 

Cláusula 9.ª 

Sigilo 

1. O cocontratante deve prestar ao contraente público todas as informações que este lhe solicitar 

e que sejam necessárias à fiscalização do modo de execução do contrato, devendo o contraente 

público satisfazer os pedidos de informação formulados pelo cocontratante e que respeitem a 

elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessário à execução do contrato. 

2. O prestador de serviços deve guardar sigilo sobre toda a informação e documentação, 

técnica e não técnica, comercial ou outra, relativa à entidade adjudicante, de que possa ter 

conhecimento ao abrigo ou em relação à execução do contrato. 

3. A informação e a documentação cobertas pelo dever de sigilo não podem ser transmitidas 

a terceiros, à exceção dos técnicos intervenientes nas prestações objeto do contrato, nem ser 

objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que não o destinado direta e exclusivamente 

à execução do mesmo. 

4. Excluem-se do dever de sigilo previsto a informação e a documentação que sejam 

comprovadamente do domínio público à data da respetiva obtenção pelo adjudicatário ou que este 

seja legalmente obrigado a revelar, por força da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades 

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes. 

5. O cocontratante responde perante o contraente público pela violação do dever de sigilo e 

pela quebra da confidencialidade dos documentos referidos no n.º 1 da presente Cláusula. 

6. O prestador de serviços obriga-se a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de 

acordo com o previsto no Regulamento Geral de Proteção de Dados Pessoais aprovado pelo 

Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 (RGPD). 

7. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do 

cumprimento ou cessação, por qualquer causa, do contrato, sem prejuízo da sujeição subsequente 

a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, à proteção de segredos comerciais ou da 

credibilidade, do prestígio ou da confiança devidos às pessoas coletivas públicas. 
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Cláusula 10.ª 

Patentes, licenças e marcas registadas 

1. São da responsabilidade do prestador de serviços quaisquer encargos decorrentes da 

obtenção ou utilização, no âmbito do contrato, de patentes, licenças ou marcas registadas. 

2. Caso o contraente público venha a ser demandado por ter infringido, na execução do 

contrato, qualquer dos direitos mencionados no número anterior, o cocontratante indemniza-o de 

todas as despesas que, em consequência, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar 

seja a que título for. 

 

Obrigações da entidade adjudicante 

Cláusula 11.ª 

Preço Contratual 

1. Pela prestação do serviço objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das 

demais obrigações constantes neste Caderno de Encargos, a Junta de Freguesia deve pagar 

ao adjudicatário o preço constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA à taxa legal 

em vigor, se este for legalmente devido. 

2. O preço referido no número anterior inclui todos os custos, encargos e despesas 

cuja responsabilidade não esteja expressamente atribuída à Junta de Freguesia, (incluindo 

despesas de alojamento, alimentação e deslocação de meios humanos, despesas de 

aquisição, transporte, armazenamento e manutenção de meios materiais, bem como 

quaisquer encargos decorrentes da utilização de marcas registadas, patentes ou licenças). 

 

Cláusula 12.ª 

Condições de pagamento 

1. As quantias devidas pelo contraente público, nos termos das cláusulas anteriores, serão 

pagas no prazo de 30 dias, após a receção pela Junta de Freguesia da União das Freguesias de Sintra 

(Santa Maria e São Miguel, São Martinho e São Pedro de Penaferrim) das respetivas faturas, 

acompanhadas dos relatórios de intervenção, quando aplicável, as quais só podem ser emitidas 

após o vencimento da obrigação respetiva e das quais terão que constar obrigatoriamente o 

número de compromisso válido. 


